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Open Journal Systems es una iniciativa de investigacion y desarrollo del Public Knowledge
Project de la University of British Columbia. Su continuo desarrollo esta soportado por
patrocinadores a través del UBC’s Public Knowledge Project, El Canadian Center for
Studies in Publishing, and the Simon Fraser University Library.

Para mayor informacién, consulte el sitio web del Public Knowledge Project:
http://pkp.sfu.ca

Este documento es licenciado bajo la licencia Creative Commons Reconocimiento-No
Comercial-Sin obras derivadas 2.5 Colombia. Para ver una copia de esta licencia, visite
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/2.5/co/
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Open Journal Systems (0OJS) es un sistema de administracidon y publicacién de revistas
cientificas y académicas en Internet. El sistema esta disefiado para reducir el tiempo y
energias dedicadas al manejo exhaustivo de las tareas que involucra la edicién de una
publicacidn seriada. Este sistema permite un manejo eficiente y unificado del proceso
editorial, con esto se busca acelerar el acceso en la difusidon de contenidos e investigacion
producido por las Universidades y centros de investigacidon productores del conocimiento.
Asi mismo, busca consolidarse como una herramienta con innovaciones que permite el
acceso en texto completo de los documentos publicados.

0OJS es una solucién de software de cédigo abierto desarrollado por el PKP (Public
Knowledge Project - http://pkp.sfu.ca) Canada, que esta dedicado al aprovechamiento y
desarrollo de las nuevas tecnologias para el uso en investigacion académica. PKP trabaja a
través de sus esfuerzos, financiados con fondos federales, con el fin de expandir y mejorar
el acceso a la investigacion.

Caracteristicas del sistema 0JS

OIS es instalado y administrado localmente.

Cada editor configura los requerimientos, secciones, proceso de revision, etc.

Los envios de articulos y todo el proceso editorial son controlados en linea.

Modulo para ofrecer diferentes opciones de acceso abierto

Sistema de indexacién de documentos a través del texto completo y los metadatos.
Herramientas de lectura, basadas en opciones habilitadas por cada editor.

Maneja notificaciones por correo electrénico del avance que hay en el proceso
editorial y permite a los usuarios registrados comentar los articulos publicados.

8. Contiene un sistema de ayuda sensitiva al contexto y soporte en linea.

NouswNeR

0JS maneja el proceso editorial de una publicacidn periddica mediante cinco pasos, los
cuales pueden ser manejados por uno o mas editores, asi mismo intervienen en el proceso
varios especialistas como correctores y disefiadores:

1. Cola de envios: flujo de articulos enviados. Comienza por el editor de la revista.

2. Revisién envio: el autor siempre estara enterado del estado de su articulo, la
revision hecha por los pares y su aceptacidon 6 denegacion.

3. Edicidn envio: los articulos son enviados a Maquetacidn, diagramacion, revisién de
estilo y sintaxis.

4, Programacion de ejemplares: los articulos son programados para ediciones
presentes o futuras sin limite de tiempo.

5. Tabla de contenidos: los articulos son ordenados por el editor de acuerdo al

numero y volumen del ejemplar.
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Roles de usuario en el proceso editorial de O]S

OIS posee unos roles de usuario los cuales estdn encargados de las diversas tareas en el
proceso editorial, desde el ingreso de articulos hasta su publicacién, todo esto siguiendo
un proceso légico de flujo de trabajo. Los roles bdsicos del sistema son:

J Administrador general: es el encargado de configurar el sistema OJS, crear revistas
y darle el estilo al portal para los usuarios.
. Gestor: el Gestor de la revista es el encargado de iniciar la publicacién con los

pardmetros preestablecidos, adicionalmente maneja los usuarios y los roles en el proceso
editorial (inclusive el control de los usuarios que se inscriben y leen la publicacidn).

o Editor: supervisa todo el proceso editorial, inicia el proceso mediante la asignacién
de los articulos que van llegando al sistema (son enviados por los autores) a los editores
de seccidn para continuar su revision, realizan la planeacidn de los numeros siguientes y el
contenido de estos.

. Editor de seccidn: supervisa el envio, mediante su revisién y reenvié a pares
académicos y correctores de estilo, diagramaciéon y ortografia. Asi mismo envia las
novedades al autor para que esté enterado en todo momento del estado de su articulo.

. Par evaluador: se encarga de la revisidn analitica del articulo, su pertinencia y
alcance investigativo, es la persona encargada de dar la aprobacidn acerca del contenido y
su calidad para ser publicado.

. Corrector de estilo: trabaja en la gramdtica y claridad para expresar las ideas el
autor, realiza preguntas al autor para encontrar posibles errores e inconsistencias
gramaticales, se asegura que el articulo cumpla con los lineamientos bibliograficos y de
estilo requeridos por la publicacion.

. Diagramador: transforma el documento final ya corregido en un articulo grafico
gue cumple los lineamientos de imagen institucional predefinidos, en forma, fuentes,
tamarfios y colores (Galerias). Crea los archivos de documentos finales (HTML, PDF, DOC)
para su publicacion electrodnica.

. Corrector de sintaxis: lee los documentos finales (Galerias) para encontrar errores
tipograficos y de formato previos a la publicacidn.
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AUTOR

Envio
El autor envia un archivo a la revista,
acepta las condiciones estipuladas y
digita los metadatos asociados al
articulo.

EDITOR Y EDITOR DE SECCION

OTROS ROLES

Revisidn del Envio
El autor revisa el estado de su envio,
lo corrige segun indicaciones, cambia
los archivos enviados y envia
nuevamente al proceso editorial.

Cola de envios
El editor asigna el articulo a un editor

Gestor
Configura la revista segun politicas

Edicion del envio
El autor revisa el trabajo desarrollado
por el corrector de estilo, de sintaxis y
el diagramador.

» dl
"| de seccién. Para que comience el M definidas, Creay administra Usuarios
proceso editorial. y Roles del sistema.
Seleccidn Par evaluador
El editor selecciona pares ofrecidos
Revisién del envio P porelsistema. _ )
i K 3 Invita a los pares a revisar el articulo.
eRevisa Contenido articulo
4 ol *®Asigna Par Evaluador ¢
h "| eToma decisién editorial <
Par evaluador
Envia al editor de seccién la
evaluacion del articulo,
recomendaciones y calificacion.
A 4
Revisidn del envio > Corrector de estilo
P »| *Envid Corrector de estilo
l Ll . .
*Envio al Diagramador )
eRecibe Articulo Final < Dlagramador
Prepara archivos en HTML, DOC, PDF
y otros,
Administracion de I
ejemplares
«Crea Ejemplar Corrector de sintaxis
ePrograma Ejemplares
*Organiza tabla de contenido
Publicacién Archivo de envios
De acuerdo a las politicas de —»| Una vez terminado el proceso
suscripcion, ofrece el contenido editorial, el articulo es almacenado en
inmediatamente o con restriccién. el sistema como publicado o
rechazado.
Ejemplar actual Archivo de la revista
Aparece para lectura en texto o El usuario puede visualizar ejemplares
»

completo, con la barra de ayuda, los
metadatos y los enlaces a recursos
mencionados

antiguos, asi mismo puede buscar un
texto en el sistema, desde Google y
en otros motores de busqueda
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Rol Administrador general del sitio

La administracidn del sitio www.revistas.unal.edu.co se lleva a cabo por parte de la
Direccion Nacional de Bibliotecas.

Si usted desea consultar las tareas que realiza el administrador general del sistema, por
favor consultar la direccidon: <pkp.sfu.ca/files/OJSinanHour.pdf>
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Rol Gestor de revista

El Gestor de revista maneja el sistema de publicacién completo. Esto no involucra ninguna
habilidad técnica avanzada, pero implica llenar plantillas y bajar archivos. El Gestor de
revista configura la revista, inscribe los editores, los editores de seccidn, correctores de
estilo, editores de diagramacion, correctores de sintaxis y pares evaluadores (revisores).
Ademads, puede crear nuevas secciones, editar las plantillas de correo-e que utiliza el
sistema, manejar las herramientas de lectura que estdn disponibles para la revista y ver las

estadisticas que el sistema genera sobre la misma.

Como iniciar la gestion de revistas

®,

+* Registrese en su cuenta de 0JS
+* Seleccione su rol como “Gestor de revista”

¢ Encontrard un menu de opciones para escoger:

Inicio = Usuario > Gestidn de la revista

Gestion de la revista

Paginas de gestion

» Navegacian de archivos

» Secciones de la revista

» [diomas

» Equipo de trabajo

» Plantillas de correos-e

» Herramientas de lectura

» Configuracidn

» Estadisticas e informes

» System Plugins

» mportar/exportar informacidn

Usuarios

» Todos los usuarios
» Crear nuevo usuario

Roles

» Administrador de revistas
» Editor

» Editor de seccidn

» Editor de cornposician

» Par Evaluador

» Corrector de sstilo

» Corrector de sintaxis

USUARIO
Ests identificado como:
sinab
® Mis ravistas

* Miperfil
* Salir

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Formule su Bisqueda

Criterio de Bisgqueds

Todos v

ulo

® Otras revistas

INFORMACION
® Paralsctores
* Para au tores

® Psra Bibliotecdlogos

& Internst

Configuracion de una nueva revista

+* Vaya a la seccion de “Paginas de gestion”
++» Seleccione configuracién y siga los 5 pasos
publicacion.

Manual de usuario de OJS - Universidad Nacional de Colombia
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INICIO ACERCA DE .., INICIO MENU PRIVADO FORMULE U BUSQUEDA

©J5 SINAR-UNAL

USUARIO

ACTUAL ARCHIVOS

Inicio > Usuario > Gestian de la revista > Configuracidn de la revista

Configuracién de la revista

Esta identificada coma:
sinab

® Mis revistas

. iy . ® Mi perfil
Cinco pasos para el sitio web de la revista o Salr
1. Detalles CONTENIDO DE LA
Nombre de la revista, ISSN, contactos, esponsars, ¥ buscadores. REVISTA

Formule su Bisqueda

S

2. Politicas
Temdtica, revisién por parss, sscciones, privacidad, acceso, sequridad, ¥ temas adicianales. iz il Demumdh
Todos hd

3. Envios Buscar

Directrices para autar, copyright, s indexacién incluye registra).

Consultar
. ® Pornimero
4. Gestion * Dorautor
Frogramacién, suscripeiones, y uso de corrector, editor de compaosicién ¥ correctar de prusbas. ® Portitulo

® Otras revistas

5. Apariencia

Cabecera de la piaina principal, contenido, cabscers de la revista, pie, barra de navegacisn, ¥ haja INFORMACION

Para cada una de estas secciones debera diligenciar formularios, cajas de texto, afiadir
informacién, adjuntar archivos y marcar cuadros de chequeo como se ha indicado
anteriormente, en ultimo lugar guardard o cancelard la informacién seglin su
conveniencia. Puede llenar la informacién mas importante y posteriormente devolverse a
otros detalles (para mayor detalle de los campos vea el anexo 1).

Paso 1: Detalles:

1.1 Informacién general

Esta seccidon provee detalles generales de la revista, incluyendo el nombre, abreviaturas,
direccidn, y el ISSN. Use el vinculo suministrado para obtener el ISSN si aln no posee uno.

sl
5 ‘% UNIVERSIDAD

4wt NACIONAL

Y . 1
VICERRECTORIA GENERAL ~ S&) 1D

('DECOLOMBIA __  pJRECCION NACIONAL DE BIBLIOTECAS
= BIBLIOTECA DIGITAL UN
INICIO ACERCA DE ... INICIC MENU PRIVADO FORMULE SU BL‘IEQLIEDA

QIS STHAR-UNAL

Ayuda de |a revista

ACTUAL ARCHIVOS

Inicio = Usuarin = Gestidn de |a revista > Configuracién de la revista
USUARID

Paso 1. Detalles

1. DETALLES 2, POLITICAS 3, EMVIOS 4. GESTION 5 APARIEMCIA

1.1 Informaeién general

Titula de Is [prusba
revista®

Iniciales de la I
revista®

155N

EI ISSN (International Standard Serial Mumber) es un ndmero de ocho digitos que
identifica publicaciones periddicas, incluyendo revistas electranicas, Estd gestionado
por una red internacional de Centros Nacionales coordinadas por un Centro
Internacional con sede en Parfs, auspiciado por la Unesco v el gobierno francés, Se
puede solicitar un ndmero en gl sitio web del ISSH, Se puede introducir esta
informacién en cualquier momenta,

Diressién postal

Localizacién fisica de Is revists y dirsccién postal.

Estd identificade comna:
sinab
* Mis revistas
® M perfil
® Saliv

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Formule su Blsqueds

Criterio de Bisqueda

Todas ~

Buscar

Consultar
#® Por nimero
® Por autor

s Por tityl

Manual de usuario de OJS - Universidad Nacional de Colombia
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1.2 Contacto principal

L il 48] )

® Otraz revistas

1.2 Contacto Principal

INFORMACION
Esta posicidn, que se puede considerar labor editorial principal, gestidn editorial, o tareas administrativas,

. L. . . : P ® Paralectores
aparecerd en la pagina principal de la revista corno Contacto, junto con el Contacto de Soporte Técnico.

® Para autores
® Pars Biblictecdlogos

MNombre® |

Rol {Sefior, Dr, |
Ing, etc..)

Filiacidn |

Corrgo-g* |

Teléfono
Fax

Direccian postal

1.3 Contacto de Soporte Técnico

Esta persona aparecerd listada en la pdgina de Contactos de la revista para editor, autores v Pares
evaluadores, v deberia tener experiencia trabajando en el sisterna con la perspectiva de todos estos roles,
Como este sistermna requiere poco soporte téonico, esta tarea deberia ser asignada a tiempo parcial, Puede
haber ocasiones, por ejernplo, en que los autor y Pares evaluadores tengan dificultades con las
instrucciones o los formatos de los archivos, o que sea necesario asegurar que se hacen copias de
seguridad de la revista en el servidor periddicamente.

Mornbre® |

Corren-g¥ |

Teléfono

1.4 Identificacion por correo-e: QJS hace uso extenso de las formas de correo electrénico
interno. Esta firma aparecera en la parte final de todos los correos enviados por el
sistema. Usted también puede entrar una direccion de rebote donde se enviaran los
correos que no se pudieron entregar.

1.4 Identificacion por Correo-e

Los correos predeterminados que se envien desde el sisterna tendran la siguiente firma. En Gestion de la
Revista se puede editar el cuerpo de los mensajes predeterminados,

Firrna

prueba

[P ¥ FPPOYPPRR FENp NSy PR AP OIS PRIy (U RN SN NS

Se enviard un mensaje de error a esta direccidn por cada correo que no haya podido ser entregado,

Direccion de |
Rebote Direccidn de rebotes

Los tres siguientes formatos (1.5, 1.6, 1.7) adicionaran informacién a la seccién “Acerca
de la revista” de la pagina Web de la misma.
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1.5 Editor:

1.5 Editor

El nombre de |a organizacidn que publica la revista aparecerd en Acerca de la Rewista,

Mata

Institucian |

URL |

1.6 Patrocinadores

1.6 Patrocinadores/a

El nombre de las organizaciones {p.e., asociaciones académicas, departamentos universitarios,
cooperativas, etc,) que patrocinan |a revista apareceran en Acerca de la Revista v podrdn incluir una nota
de agradecimiento,

Mata

Institucidn |

URL |

Afiadir patrocinacor |

Los patrocinadores pueden adicionarse haciendo clic en el botén “Afiadir patrocinador”.
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1.7 Fuentes de financiacion

1.7 Fuentes de financiacion

Agencias u organizaciones adicionales que propaorcionan soporte financiero o de otro tipo aparecerdn en
Acerca de la Revista, pudiendo incluirse una nota de agradecimiento.

Mota

Donante |

URL |

Afiadir donarte

Las fuentes de financiacién pueden adicionarse haciendo clic en el botén Afadir donante.

1.8 Indexacion en buscadores

1.8 Indexacion en Buscadores

Para ayudar a los usuarios de buscadores a encontrar esta revista deberd proparcionar una breve
descripeidn v palabras clave {separadas por punto v coma).

Descripcion |

Palabras clave |

Custom tags

Etiquetas HTML personalizadas que serdn insertadas en la cabecera de cada pdgina
{p.e. etiquetas META).

Paso 2: Politicas de la revista

2.1 Temadtica y alcance de la revista: los siguientes formatos adicionaran informacién a la
seccién “Acerca de la revista” de la pagina Web de la misma.
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|

Inicio = Usuario > Geskidn de la revista = Configuracidn de la revista

USUARIO
s .
Paso 2. Politica de la revista Ests identificads como:
sinab
1. DETALLES 2. POLITICAS =, ENVIOS 4. GESTION 5. APARIENCIA ® Mis ravistas
® Mi perfil
Aar . * Salir
2.1 Tematica y Alcance de la Revista
La informacién que introduzea aparecerd en Acerca de la Revista, Servird para que autor, lector v CONTENIDO DE LA
bibliatecarios conozcan el tipo de articulos v otros detslles que se publicaran en la revista. REVISTA
Farmmln om Erismeds

Criterio de Bisqueda

Todos v
Buscar

Consultar
* Por ndmerg
® Por autor
Siusa HTML en las casillas de texto de la configuracion (para el tamafio de letra, color, etc.), tenga en ® Por titulo
cuenta que los "retornos” en el texto son tratados autoraticamente como <br, ® Otras revistas

2.2 Revisidn por pares, Politica de revisidn, Directrices de revision y definicidon del proceso
de revisién:

. INFORMACION
2.2 Revision por pares

® Paralectores

& Para autores
Describa la politica de revisian por pares de la revista y los procesas para lectar y autor, incuyenda el * Para Bibliotecélogos
narmero tipico de Pares evaluadores, los criterios de revisién que se les pediradn, el tiempo medio que les
llevara la revision, ¥ los principios para seleccionar revisor, Esta informacidn aparecerd en Acerca de la
Revista,

Politica de Revisidn

Directrices de revisién

Las directrices de revision proporcionan a los revisor los criterios para juzgar si un envio se adecla a la
revista, asi como instrucciones especiales para preparar una revision efectiva y Otil,

Esta seccion le permite elegir el mejor método de revisién de pares para la revista. El
proceso de revision estd seleccionado por defecto, sin embargo puede evitar este proceso
interno de OJS y confiar en los procesos de revisidon adjuntos al correo.

Opciones de revision: 0JS permite la configuracion de un gran numero de opciones de
revision, incluyendo el tiempo que deben tomarse los pares evaluadores para completar
su labor, enviar notificaciones a los pares evaluadores (ver la documentacion técnica para
habilitar esta opcidn), usar un sistema de evaluacién para los pares evaluadores (visible
solo para los editores) y configurar un acceso de un solo clic para los pares evaluadores.

Este acceso le permite a los editores enviarle a los pares evaluadores un correo con una
URL segura, que los lleva a la seccion exacta, sin tener que crear una cuenta o un registro.
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Esta opcidn se cred para reducir las barreras técnicas que se presentan en la participacién
de los pares evaluadores.

Opciones de revisién

Tiempo de revision
El tiempo que tendran los revisor: |4 SEMAanas
Mota: Puede ser modificado durante el proceso editorial.

Recordatorios a los revisor
Se pueden enviar correos electrénicos de recordatorio automdticarnente {disponible en Plantillas de
correns-e en 013) a los revisor en dos sitios diferentes {aunque el editor siempre puede enviar correos-e
directamente):

Si el revisor no ha respondido a una peticidn de revisidn en dias.

Si el revisor no ha enviado su recomendacidn en dias después de la fecha fijada.
Mota: Para activar estas opoiones, el administrador del sitio debe habilitar la opeidn scheduled tasks
en el archivo de configuracion de ©J%, Es posible que se necesite configuracion adicional en el servidor
para sopartar esta funcionalidad (lo cual puede no ser posible en todos los servidores), tal v cormo se indica
en la documentacidn de 0I5,

Puntuacion de revisor

[ Los editor puntuardn a los revisor de 1 a 5 en cada revision.

Acceso de los revisor

[0 activar el acceso a revisor con un click,

Mota: La invitacidn por correo-e a los revisor contendrd una URL especial que lleva a los revisor invitados
directarnente a la pagina de revisidn para los envios (con acceso a otras paginas que reguieren la
identificacidn), Por motivos de seguridad los editor no pueden modificar su direccidén de correo-e o afiadir
CCs o BCCs antes de enviar la invitacidn a revisor con esta opcidn.

D Los revisor tendrdn acceso al archivo enviado sdlo cuando hayan aceptado su revisian,

2.3 Declaracién de privacidad: la declaracion de privacidad aparecerd en la seccion
“Acerca de la revista” de la pagina Web.

2.9 Declaracion de privacidad

Los nombres y direcciones de correg-e introducidos en esta
revista se usardn exclusivamente para los fines declarados
por esta revista y no estardn disponibles para ningdn otro
proposito u otra persona,
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2.4 Politica de acceso abierto: la Politica de acceso abierto aparecerd en la seccién “Acerca
de la revista” de la pagina Web.

2.4 Politica de Acceso Abierto

% es de "libre acceso” por la reduccidn de costes de gestidn y edicidn ¥ puede ser implementado de
warias maneras, Los contenidos de la revista pueden ser gratuitos o se puede usar el mddula de suscripcidn
de 015 para permitir (3] libre acceso parcial, con articulos disponibles inmediatamente, (b) acceso abierto
demorado, los contenidos estan disponibles pasado un tiempo desde la publicacién inicial, v {c) acceso
abierto para paises en wias de desarrollo, basado en el registro de direcciones IP de instituciones locales.
adernds, se insta 5 os editor & que se unan 4 la aplastante mayoria de revistas que tisnen como politics &l
permitir a los autor archivar sus trabajos en repositorios institucionales v archivos electrdnicos, Si se
permite algdn tipo de libre acceso, se puede indicar mds abajo v aparecerd en Acerca de la Revista,

2.5 Anadir elemento a “Acerca de la revista”: si desea anadir mas informacién a la seccién
“Acerca de la revista”, le permite escribir el contenido.

2.5 Afiadir elemento a "Acerca de la Revista"”

Titula [

Contenido

Afiadir elemento Acerca de |

2.6 Archivado de la revista: LOCKSS es una fuente de solucion para archivar las revistas en
linea. Para asegurar la preservacion de su revista, siga los pasos subrayados en esta
seccién. 0OJS generard hasta un mensaje de correo para enviarle a las bibliotecas
participantes.
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2.7 Configuracién de seguridad / acceso: necesitara hacer selecciones basadas en el nivel
de acceso que desee dar a su revista. Podria restringir el acceso a la revista de los usuarios
que registre o permitir el libre acceso a su contenido.
También puede decidir si le permite al lector hacer comentarios y registrarse para hacer
auditoria de los envios de sus revistas.

@

o]

O]
o]

@
o]

2.7 Configuracién de seguridad/acceso

035 proporciona cisrtas opeiones relacionadas con la sequridad que se pusden emplear para restringir &l
scceso a los contenidos de la revists, ¥ mantener informacion adicional sabre los envios pars cuestiones de
suditoria.

Registro de usuario

Parmits a Ios usuarios registrarss como:

Lector
Autores
Par Evaluador

Desactivar registra ds usuarios, Los usuarios dsben ser creados manuslments por un gestor de la
revista.

Acceso al Sitio

Los Usuarins no registrados pueden consultar el sitio,

Los usuarios deben identificarse para pader consultar el sitio

Acceso a Articulos

Los usuarios na registrados pueden consultar el texta completa de los articulos publicados.

Los usuarios deben identificarse para consultar el texto completo de los articulos publicados.,

Comentarios de lector

@

Los comentarins de lector estén deshahilitados,

Paso 3: Ayuda de envios

3.1 Directrices para el autor: estas directrices apareceran en la

revista”

pagina “Acerca de la

3.1 Directrices para Autor

Poner a disposicién de los autor las normas bibliograficas v de presentacisn para las envios a la revista
tp.e., Manuat de Publicacion de la Asociacién Americana de Psicotogia, 52 edician, 2001). Es Otil
proporcionar ejemplos de los farmatos mds frecuentes de citar revistas ¥ libros para que puedan usarles en
sus envias. También identifica los tipos de Archivas Adicionales apropiados (p.s., seriss de datos,
instrumentas de investigacion, sto.) qus se recamienda a los autor que praporcionsn, ademas de su enwic,
para aumentar el compromiso de los lector con su trabajo.

Todos

Si usa HTML en las casillas de texta de |s configuracian (para el tamafio ds letra, calor, ste., tenga sn
cuenta gue los "retornos” en el texto son tratados automaticamente como <ar>,

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Formule su Bisqueda

Criterio de Bisgquada

Buscar

Consultar
#* Por nimero
® Por sutor
® Portitulo
* Otras revistas

v

INFORMACION

# Paralectores
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Lista de comprobacién de envio: al hacer un envio a la revista, se le pedira a los autores
garantizar el cumplimiento de las condiciones que se encuentran en la lista de
comprobacién de envio. Los envios de los autores no seran aceptados hasta que
verifiguen que cumplen todas las condiciones. La lista de comprobacion de envio puede
editarse segun las caracteristicas de la revista, utilizando los botones “anadir elemento a
la lista” o “borrar”.

Lista de Comprobacién de Envio

Al hacer un envio a la revista lo primero que se pide es revisar gue se tienen todos los elementos de la
Lista de Cormprobacidn de Envio antes de continuar, La lista también aparece en las Directrices para Autor,
en Acerca de la Revista, Es posible editar |a lista, pero todos los elementos incluidos deberdn ser marcados
antes de proceder con el envio,

Solicitar

=

previamente ni se ha enviado
previamente a otra revista (o se ha

El envio no ha sido publicado - Barrar
-

2 El archivo enviado estd en formato Borrar
Microsoft word, RTF, o WordPerfect.

3 Todas las URLs en el texto (p.e., <a ~ Barrar
href="http://pkp.sfu.ca" =http:A/pkp.sfu.c
a</a>) estan activas y se pueden

4 El texto tiene interlineado simple; el ~ Barrar
tamafio de fuente es 12 puntos; se usa
cursiva en vez de subrayado ~

5 El texto cumnple con los requisitas ~ Baorrar
bibliogréficos y de estilo indicados en las
<3 v

3 El texto, si ha sido enviado a una seccidn A Borrar

revisada por pares {p.e., articulos), no
tiene los nombres de los autores, Sise %

Afiadir elemento a la lista |

3.2 Nota de Copyright: aparecera en la pagina “Acerca de la revista”

2.2 Nota de copyright

Esta Mota de Copyright aparecersd en Acerca de |a Revista y en los metadatos de cada elemento publicadao,
Los autor pueden mantener el copyright, concediendo a la revista el derecho de primera publicacidn,
Alternativamente, los autores puede transferir el copyright a la revista, la cual permitird a los autores el
uso no-comercial del trabajo, incluyendo el derecho a colocarlo &n un archivo de acceso libre, Ademds, se
puede consultar Creative Commons sobre licencias de copyright flexibles,

[ wota de copyright

3.3 En OJS los autores indexan sus envios pero esta informacién puede cambiarse por los
editores antes de la publicacién
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3.4 Registrar la

2.3 Para que los autor indexen su trabajo

@15 se adhiere al protocolo de Recogida de Metadatos de la Iniciativa de Archivos Abiertos , que es la

norma emergente para proporcionar acceso a recursos electronicos de investigacidn bien indexados a
escala global, Se usaran plantillas similares para proporcionar los metadatos de los envios, La persona
encargada de la gestidn de |a revista deberia seleccionar las categorias para indexar v presentar a los
autor ejemplos relevantes que le faciliten |a indexacion de su trabajo, separando los términos con punta y
coma {p.e., términol; términoZ}). Las entradas deberfan ser introducidas como ejemplos usando "P.e.," o
"Por ejemplo,”.

O Disciplina y Sub-Disciplinas Académicas
Es itil cuando la revista supera los limites de la disciplina v/o los autor envian elementos
multidisciplinares.
Proporcina ejemplos de disciplinas académicas relevantes para esta revista:

{P.e., historia; formacidn; sociologia; psicologia; estudios culturales; derecho)

Clasificacion por materias
O

Titulo |

URL [hitpr

{P.e., Tessauro Agricola Colormbiano, Diccionario de Términos Narmalizados, Clasificacian de |a
Biblioteca del Congresa)

[] Palabras clave

Proporciona ejemnplos de palabras clave o termas como guia:

{P.e., fotosintesis; agujeros negros; problema de los mapas de cuatro colores; teoria bayesiana)

[] Cobertura
Se refiere a la localizacidn geo-espacial; cobertura histdrica o cronoldaica, v/o caracteristicas de los
ejemplos de investigacion,

revista para indexacion (recogida de meta datos)

9.4 Registrar revista para indexacion (Recogida de metadatos)

Para indexar los contenidos de esta revista en un sisterna globalmente distribuido de bases de datos de
investigacidn, reagistre la URL de su revista en el Public Knowledge Project metadata harvester, Esta
herramienta recopila los metadatos de cada elemento indexado en esta revista, permitiendo una bisqueda
precisa ¥ exhaustiva de los sitios de investigacidn que se adhieren al Protocolo de Recogida de Metadatos
de la Iniciativa de Archivos Abierta.

Tenga en cuenta gue si su administrador ya ha registrado este sitio en el PKP Harvester, su revista serd
indexada automaticamente si necesidad de reqistrarla,

3.5 Notificacion de envio de autor

O
O

2.5 Notificacion de envio de autor

Al completar el proceso de envio, se manda automaticamente un correo-e de recepcion a los autor {que
puede ser consultado v modificado en Correos-e). Ademds, se puede enviar una copia del correo de
notificacion de las siguientes maneras;

Enviar copia al contacto primario de la revista, identificado en el pasa 1 de la configuracidn,

Enviar copia a esta direccién de correa-e! |
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Paso 4: Gestion

4.1 Agenda de publicacién: OJS le permite establecer la agenda de publicacién que mas le
convenga para su revista.

® [ pertl
. . * Salir

4.1 Agenda de publicacion

Agenda de publicacién CONTENIDO DE LA
REVISTA

Los elermentas de la revista pueden ser publicados colectivamente, como parte de un nimera con su propia Formule su Bisqueda

tabla de contenidos, Alternativamente, se pueden publicar elementos individuales tan pronto como estdn

listas, afiadiéndolos a |a tabla de contenidos del volumen "en curso”. Proparcione a las lectar, en Acerca de

la Revista, informacién acerca del sisterma que usard ¥ la frecuencia de publicacidn esperada. Critetio de Bizqueds

Todos A
Buscar

Consultar

#* Por ndmero
® Por autor
* Portitulg

® Otras rewistas

INFORMACION

#® Pars lectores
Formato ® Para autorss
® Para Bibliotecdlogos

Seleccione el formato por defecto para identificar los ndmeros de la revista v/o el volumen. El formato
puede ser seleccionado por cada revista individualmente,

@ Volumen, ndmera y afio

O Volumen ¥ afio

O Afio

4.2 ldentificacién del contenido de la revista: Visite http://doi.org/ para aprender mas
acerca de un identificador de un objeto digital para su revista. También esta disponible la
opcion de nimero de paginas.

4.2 Identificacion del contenido de la revista

Identificador tinico

Articulos v elementos que pueden ser etiquetados con un ndmero de identificacién o cadena, usando un
sistemna de registro como el Sisterna de Identificacidn de Objetas Diagital (DOI).

O Se usaran identificadores a medida para los nimeraos,

[0 == usaran identificadores a medida para identificar los elementos publicados,

[0 == usaran identificadores a medida para identificar archivos de articulo suplementarios,

Opcidn de niimero de pagina
Se incluirdn en la tabla de contenidos de la revista nirmeros de pagina para cada elemento publicado
(p.e., pag. 13-26),

4.3 Gestidn de subscripciones: Aunque 0JS fue desarrollado para facilitar el acceso abierto
de edicidn, es posible crear también una suscripcion para la revista. Complete esta seccion
si desea crear una suscripcion. La opcién de “suscripciones” estara disponible en el menu
de “Administracion de revista”, que se encuentra debajo de “Paginas de gestion”.

Manual de usuario de OJS - Universidad Nacional de Colombia 22


http://doi.org/

También puede crear un rol de administrador de suscripcién que sea responsable de la
administracién de las suscripciones.

4.3 Gestion de suscripciones

Una revista con tarifas de suscripcian necesita designar un gestor de suscripciones, Esta persona formard
parte de la revista como Administradar de la Revista para que pueda configurar los tipos de suscripeidn v
gestionar los suscriptor {en Suscripciones en la pagina de gestidn de |a revista), Aunque trabaje con
suscripciones, &l editor puedse designar articulos concretos para que estén disponibles bajo acceso libre, asi
como ndmeros completos pasado un cierto tiempo desde su publicacion {de 0 a 24 meses),

O Activar el componente de gestidn de suscripciones para esta revista,

Si se ha activado |a gestidn de suscripciones, esta persona aparecerd corno el contacta primario para
suscripciones en Acerca de la Revista,

Mormnbre ‘

Correo-e ‘

Teléfono
Fax

Direccidn postal ‘

Cualquier informacidn adicional sobre suscripciones, incluyendo método de pago v programas especiales de
apoyo a paises en vias de desarrollo, estardn disponibles, junto con los tipos de suscripeidn ¥ estructura de
cuotas, en Suscripciones en Acerca de |a Rewista,

Informacidn
adicional

4.4 Corrector de estilo: si ya tiene correctores de estilo seleccione la primera opcidn, si sus
editores estan actuando como correctores, seleccione la segunda opcién. Las
instrucciones estaran disponibles para los correctores de estilo, en la seccion de los
editores, en la parte de edicién de envios.

4.4 Corrector de estilo

Seleccione una:

O La revista designard un corrector de estilo para cada envio,

® La correccidn serd llevada a cabo por el editor,

Instrucciones de correccién de estilo

Las instrucciones de correccidn de estilo se pondran a disposicidn de correctar, autor, v editor de seccidn
en la fase de edicidn del envio. A continuacién se muestran una serie de instrucciones por defecto en HTML
que pueden ser modificadas o reemplazadas por el gestor de la revista en cualquier momento {en HTML o
texto plano),

T T T
Representa la dltima oportunidad del autor para hacer A
cambios sustanciales al texto, va que la siguiente etapa estd
restringida a la correccidn de tipografia v formato.

El archivo a correqir esta en formato Word o . ¥ porlo
tanto puede ser facilmente editado como documento de texto.
Se muestran las instrucciones para hacer las correcciones de
dos maneras diferentes. La primera esta basada en la
funcionalidad de Seguimiento de Cambios de Microsoft word
v necesita que tanto el corrector, como el editor v el autor
tengan acceso a este programa, Un segundo sistemna,
independiente del software, ha sido tornado, con su permiso,
Si usa HTML en las casillas de texto de la configuracian (para el tamafio de letra, color, etc.), tenga en
cuenta gue los "retornos” en el texto son tratados autormaticamente como <brs,

v
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4.5 Editores de diagramacién: si ya tiene Editores de diagramacion seleccione la primera
opcién, si sus editores estdn actuando como Editores de diagramacién seleccione la
segunda opcioén. Las instrucciones estaran disponibles para los Editores de diagramacion,
en la seccion de los editores, en la pagina de edicién de cada envio.

4.5 Editor de diagramacién
Seleccione una:

O La revista designard editor de diagramacidn para preparar las galeradas en archivos de formato
HTML, PDF, PS5, etc., para la publicacién electrdnica.

[O] Los editor prepararan las galeradas en el formato apropiado para la publicacidn electranica.

Instrucciones de diagramacién

Las instrucciones de diagramacion se pueden preparar para el formateo de elementos de publicacion en la
revista y se pueden poner en HTML o texto plano a continuacidn. Estardn disponibles para el editor de
diagramacién ¥ el editar de seccidn en la pdgina de edicidn de cada uno de los envios. (Como cada revista
puede usar sus propios formatos de archiva, narmas bibliograficas, hojas de estilo, etc., no se proporcionan
instrucciones por defecto.)

Siusa HTML en las casillas de texto de |a configuracidn (para el tamafio de letra, color, etc.), tenga en
cuenta que los "retornos” en el texto son tratados autormdticamente como <br>,

4.6 Corrector de sintaxis: si ya tiene Corrector de sintaxis seleccione la primera opcidn, si
sus editores estan actuando como Corrector de sintaxis seleccione la segunda opcion. Las
instrucciones estaran disponibles para los Corrector de sintaxis, autores, correctores de
diagramacién en la seccidon de los editores en la parte de edicién de envios.

4.6 Corrector de sintaxis

Seleccione una:

O La revista nombrard corrector de pruebas que revisaran {junto con los autar) las galeradas.

® Los editor v autor corregiran las galeradas,

Instrucciones de correccién de pruebas

Las instrucciones de correccidn de pruebas estardn disponibles para correctar de pruebas, autor, editar de
diagramacion, v editor de seccidn en la fase de edicidon de envios. A continuacion se muestran una serie de
instrucciones por defecto en HTML gue pueden ser modificadas o reemplazadas por el gestor de la revista
en cualquier momento (en HTML o texto planao).

La fase de correccidn de pruebas tiene la finalidad de corregir A
cualquier error de ortografia, gramatica o formato en la
galerada. Mo se pueden hacer mas cambios sustanciales en

esta etapa, a no ser que el editor de seccidn los permita. En
diagramaciaon, pinche en WER FRUEBA para verlo en formato
HTML, PDF v otros formatos de archivo disponibles que se

hayan usada para publicar este articulo.

<strong=Para errores de gramdtica ¥ ortografia</strong=>

Copie la palabra o grupo de palabras con problernas ¥
péguelos en la caja de correcciones con instrucciones al fala ¥

=i usa HTML en las casillas de texto de la configuracion (para el tamario de letra, color, ete.), tenga en
cuenta que los "retornos” en el texto son tratados automaticamente como <brs.
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Paso 5: Personalizar el aspecto

5.1 Cabecera de la pagina inicial de la revista; se pueden adicionar titulos e imagenes a la
revista con el fin de darle una apariencia e identidad Unicos

Paso 5. Personalizar el aspecto Ests identificado comos
sinab
1, DETALLES 2. POLITICAS 2. ENVIOS 4, GESTISN 5. APARIENCIA * Mis revistas
* i perfil
. * Salir

5.1 Cabecera de la home de la revista

Se puede subir una versidén grafica del titulo ¥ logotipo de la revista (cormo .gif, .jpa, o .pRal, esta CONTENIDO DE LA

reemplazaria la versidn de texto, REVISTA
Farmule su Blsgqueda

Titulo de la revista

@ Titulo del texta | Criterio de Busqueda
Taodas L

O Titulo de I [ Examinar... Sukir

imagen Buzcar

Logotipo de la revista Consultar

: Por ndmero
Logotipo i i *
I [ Evaminar... Sbir ® Por autor

& Portitnln

5.2 Contenido de la pagina inicial de la revista: use esta seccidn para adaptar la apariencia
de la pagina inicial de su revista, incluyendo una descripcién, una imagen, la tabla de
contenido del ultimo nimero y algin contenido adicional.

5.2 Contenido de la home de la revista

INFORMACION

Por defecta, la home consiste en enlaces de navegacion. Se puede afiadir contenido en la home usando una
o todas de las siguientes opciones, que aparecerian en el orden mostrado, Tenga en cuenta que el ndmero ¢ Dara lectores

. . . .. .
actual siempre es accesible a través del enlace Nimero en curso de la barra de navegacion. —Palja ?”tOrFS
#® Para Bibliotecélogos

Descripcién de la revista

Afiada una breve descripcian de 20-25 palabras en texto/HTML que aparecersd justo debajo de la barra de
navegacion.

Imagen de home

Afiada un grafico o imagen en mitad de la pagina.

Irnagen de horne [ Examinar.. Subir

Niimero en curso

O Afiadir la tabla de contenidos del ndmero actual (si estd disponible).

Contenido adicional

5.3 Cabecera de pagina de revista: esta opcién le permite incluir un titulo diferente,
imagen o logotipo en otras paginas distintas a la inicial. En muchos casos esta puede ser
simplemente una versién mas pequeia del logotipo de la pagina inicial.
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5.3 Cabecera de pagina de revista

Ze puede subir una version grafica del titulo v logotipo de |a revista, en principio una versidén mds pequefia
de la que aparece en la cabecera, {como .qif, Jpg, o .pna), que reemplazaria la versidn de texta,

Titulo de la revista
@ Titulo del texta |

O Thulo de | | Eraminar.. Sulbir

imagen

Logotipo de la revista

Logotipa | | E kaminar... Subir

Cabecera alterna

Alternativamente, en vez del titulo v el logo, se puede insertar a continuacion una version HTML de la
cabecera. Dejar en blanco si no se necesita.

5.4 Pie de pagina de la revista: los pies de pdagina se pueden adicionar a cada pagina de la
revista.

5.4 Pie de pagina de la revista

Este es el pie de la revista, Para cambiarlo o actualizarlo, pegue el codigo HTML en la caja de texto, Por
ejemplo, otra barra de navegacidn, un contadar, etc, Este pie aparecerd en todas las paginas.

5.5 Barra de navegacion: los vinculos de navegacion mas importantes seran incluidos en
su revista por defecto. Sin embargo, si existen elementos adicionales para incluir puede
hacerlo utilizando el botén “afiadir elemento”
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5.5 Barra de navegacion

Se pueden afiadir elementos a los ya existentes en la barra de navegacidn (home, acerca de, etc.) que
aparece en la parte superior de la pagina.

Mornbre de |
etiqueta X N . L. _— .
O La etigueta es una cadena literal {p.e., "Configuracion de la revista") mas que
un rensaje de localizacidn {p.e., "gestor.configuracidén")

URL |

O URL &5 una URL absoluta (p.e., "http/fwww . example.com”) mas que una ruta
relativa (p.e., "/manager/setup”)

Afiadir elemento

5.6 Hoja de estilos de la revista: si desea adicionar su propio estilo de hoja a su revista lo
puede hacer en esta seccioén.

5.6 Hoja de estilos de la revista

Tanto la revista como el sitio web utilizan una hoja de estilos comidn (se encuentra en el subdirectorio
"styles"). Las reqglas de estilo por defecto se pueden sustituir usando hojas de estilo en cascada especificas
para la revista,

Hoja de estilos de : .
la s’evista | | Examinar... Subir

5.7 Informacidn: cada una de estas descripciones aparecerd en la pagina Web de la
revista.

5.7 Informacién

En la seccidn "Informacion” de la barra lateral hay una breve descripcion de la revista para bibliotecarios v
autor y lectores prospectivos

Para lector

href="http:/fwww sinab.unal.edu.co/revistas/index.phpfrosari A
ofuserfregister” =Registro</a> que se encuentra arriba en la
home de la revista, Este registro permitird al / a la lector
recibir la Tabla de contenidos por correo-e cada vez que se
publique un nuevo ndmero de la revista. Esto también
permitird a la revista conseguir un cierto nivel de soporte y
nimero de lector, Consulte la <a

href="http:/fwww sinab.unal.edu.co/revistas/index.phpsrosari
o/about/submissions#privacyStaternent” =Politica de
Privacidad</a= de la revista, que asegura a los lector que su
nombre v direccidn de correo-e no serdn usados para otros

propdsitos, v
Para autor
iTiene interés en hacer un envio a esta revista? Le ”~

recormendarnos que revise la seccidn <a

href="http:/fwww sinab.unal.edu.co/revistas/index.phpirosari
ofabout"=Acerca de la revista<a> para consultar la politica
de la misma, asi como las <a
href="http:/fwww.sinab.unal.edu.cofrevistas/index.phpsfrosari
o/about/submissions#authorGuidelines” =Normas de

5.8 Listas
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5.8 Listas

Introduzca el ndmero maximo de elermentos {por ejemplo, envios, usuarios, o asignaciones editoriales) que
aparecen en cada pagina de un listado, v el ndmero de enlaces que se muestran en cada pagina.

Elermnentos por 25

pagina
Enlaces de pagina 10

Navegacion de archivos

En el mend “Gestion de revista” hallard el vinculo Navegacién de archivos donde se
encuentra el indice que contiene el nombre de archivo, tipo, fecha de modificacién, su
tamafio y la posibilidad de descargar o borrar. Para subir un archivo realice el siguiente
procedimiento: haga clic sobre la caja de texto, luego en examinar, consecutivamente,
aparecerd un cuadro denominado “elegir archivo” en donde seleccionara el documento y
hara clic en abrir, inmediatamente notara que en la caja de texto aparecera la ruta del
archivo adjunto, finalmente haga clic en subir archivo. Para descargar o eliminar
simplemente haga clic sobre la accion que desee realizar.

Inicio > Gestion de la revista = Navegacion de archivos
USUARIO
. .
Navegacién de archivos R Ep—
sinab
* Mis revistas
- . ® Mi perfil
Indice de / * Salr
FECHA DE . A
NOMBRE DEL ARCHIVO  TIPC MODIFICACION TAMARO ACCION CONTENIDO DE LA
--------- JR ettt el REVISTA
By articles - Z006-08-05 11138 AM  — BORRAR
Forrnule su Busqueda
By issues — 2006-08-05 11138 AM — BEORRAR
i Subir archivo
| [ Examinar.. g Criterio de Bisqueda
Crear directorio Todos 3
Buscar
Mota: el wisor de archivos es una herramienta avanzada que permite ver ¥ manipular directamente los Q
archivos ¥ directorios asociados con una revista.
Conzultar

Equipo de trabajo

En este enlace encontrard dos opciones, una donde el sistema genera una lista de
personas bajo el rol editorial asignado y otra donde el gestor de la revista creard los cargos
del equipo editorial y a su vez registrard los nombres de las personas para cada cargo. En
este caso, haga clic sobre el vinculo “CREAR CARGO DEL EQUIPO EDITORIAL”, digite el
titulo del cargo en la caja de texto y haga clic en guardar, posteriormente visualizard el
titulo creado y las acciones editar miembros y borrar.
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++ Para editar haga clic sobre el vinculo editar y cambie el nombre, guarde los cambios.

++ Para adicionar miembros haga clic sobre el vinculo miembros y posteriormente en
afiadir miembro, luego elija uno de la lista y haga clic sobre la accién. Vuelva al vinculo
equipo de trabajo y haga clic sobre el titulo creado, alli encontrara un formulario para

enviar un correo electronico a los miembros seleccionados.

Inicio = Usuario = Gestidn de la revista = Equipo de trabajo
USUARID

Equ_lpo de t['abajo Estd identificado corna:

sinab

& Mis revistas

Para el Equipo Editorial en Acerca de la revista: * -M_wsplaﬁ

@ El sisterna generard una lista de personas bajo el rol editorial asignado (gestor de la revista, editor, ==

editor de seccidn, corrector, ete.)

O El gestar de la revista crearsd cargos del equipo editorial, y afiadira los nambres de las personas para CONTENIDO DE LA

cada cargo, REVISTA
Registro Forrmule su Blsqueda

_______________________________________________________________________________________________________

TiTULO ACCION

_______________________________________________________________________________________________________ Criterio de Bdzgueds

Mo se ha creade ningln carge def equipo editorial, Todos R
CREAR CARGO DEL EQUIPO EDITORIAL Bl

Secciones de la revista

................................................................................ BT TE T8 TERT=TS
Inicio = Gestidn de la revista > Secciones de la revista
USUARIO
SeCClOIleS de la revlsta Estd identificado corma:
sinab

® Mis revistas

------------------------------------------------------------------------------------------------------- * Miparfil
TITULO DE SECCION ABREVIATURA ACCION ® Salir
Articulos ART EDITAR | BORRAR | t 4

CONTENIDO DE LA
novedades Mo ECITAR | BORRAR | t 1 REVISTA
Mormas de Publicacisn HDF EDITAR | BORRAR | t 1 Formule su Bdsqueda

_______________________________________________________________________________________________________ ’7

1 - 3 de 3 elementos

CREAR SECCION Criteria de Blsqueda

Todos hd

Para crear una seccién haga clic sobre el vinculo “CREAR SECCION”, alli se visualizara un
formulario que contiene datos obligatorios que son resaltados al final con un asterisco (*),
diligencie estos datos de la siguiente manera: haga clic en cada caja de texto y digite la
informacidn requerida, cada vez que vaya a cambiar de caja haga clic sobre ella o presiona
la tecla “Tab”. De igual manera se encuentran unas casillas (check box) para marcar segin
sus preferencias. Puede elegir un editor en la seccién “Editor de seccién”, marque el
nombre deseado, definido previamente, y luego haga clic sobre el botén “asignar editor”,
si desea cambiarlo o eliminarlo de nuevo haga clic en el nombre y en el botéon “des-asignar
editor”. Finalmente, guarde los cambios efectuados, haciendo clic en el botén guardar,
una vez guardada la informacidn visualizara el titulo de la seccidn creada, su abreviatura y
junto a ellas las acciones de editar / borrar. Si no desea guardar los cambios haga clic en el
botdn cancelar.
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OSTARIO

-
Seccidon Estd identificado comno:
sinab
Titulo de seccidn® | . Mis.reuist.as
® Miperfil

Abreviatura™® (Por ejermnplo, Articulos=ART) * Salir

Folitica de seccidn

COWNTENIDO DE LA

REVISTA
Ind i . . . L Formule su Blisqueda
naexasen [ Elementos de esta seccién que deben ser incluidos en el contenido indexado de ,7
la rewvista.

[ Los elementas publicados en esta seccian no tendrén resumen. Criterio de Bizqueda

En sus metadatos, identificar los elementos de esta seccidn comao Todos w
B n . . uou . uou . Buscar
(Par ejemplo, "Articulo revisado par pares”, "Articulo no evaluada”, "Articulo

invitado", etc.)

Restricciones Consultar

[ =éla las editares v editor de seccidn pueden enviar elementaos, )
® Por nurnero
[ omita el titulo de esta seccidn en |a tabla de contenidos de los nameros, ® Por autor
® Por titulo

® Ofras revistas

Tabls de
contenidos

Editor de sececion

INFORMACION
Seleccione uno de entre los Editor de Seccidn disponibles ¥ "Asigne editor” a esta seccidn, ® Para lectores
® Para autores

. . . 5 L. - p Bibliotecdloq:
Editor de seccidn disponibles Editor de esta seccidn =S

Heyrmar Quintera Asignar editar == Mingunao

Plantillas de correo electronico

.............................................. Ayuda de |a revista
Inicio = Gestian de la revista = Plantillas de correos-e
USUARIO
PlE]I]tlHElS de COrreQs-e Esta identificada como:
sinab

* Mis revistas

o Mi perfil
PLANTILLAS . * Salir
CORRECQ-E  REMITEMTE PARA  ASUNTO ACCION
prueba prueba EDITAR | BORRAR

CONTENIDO DE LA
REVISTA

CREAR CORREOQ-E Forrnule su Blsqueda

RESTAURAR TODAS LAS PLANTILLAS

Para crear una plantilla haga clic sobre el vinculo “CREAR CORREO-E”, inmediatamente se
desplegara un formulario en el cual debe diligenciar la informacion solicitada.
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Crear correo-e EE T —

sinab

® Mis revistas

Clave correo-e ’— * M Qe.n‘il
* Salir

Plantilla correo-e (Espariol (Colombia)) CDNT:::?SDT:E La
Asunto | Formule su Bisqueda
Cuerpo

Criterio de Bdsqueda

Taodos w

Buscar

Conzultar

* Por ndrmero
® Por autor
* Por titulo

® Ofras revistas

INFORMACION

® Para lectores
® Para autores
® Para Bibliotecdlagos

Guardar | Cancelar | Restahlecer |

Haga clic sobre la opcion deseada: guardar, cancelar o restablecer. Una vez creada la
plantilla se posee la opcidon de editarla o borrarla. Si elige el vinculo “RESTAURAR TODAS
LAS PLANTILLAS” perderd todas las plantillas creadas hasta ese momento para esa
publicacion

Idiomas

En este enlace hallara los idiomas disponibles para leer la herramienta, elija el idioma local
primario, que dominara el sitio: Espafiol (Colombia). Ademas, tendra la opcion de elegir
otros idiomas como portugués e inglés. Si elige alguno de ellos o ambos, debera llenar las
casillas de opciones de idioma para que la imagen del titulo, el encabezamiento de la
pagina se suban en cada uno de los idiomas. Asi mismo, el autor debera suministrar el
titulo y resumen de articulo en los idiomas alternativos que fueron escogidos. Finalmente,
guarde los cambios efectuados, haciendo clic en el botdn guardar, de lo contrario haga clic
en el botén cancelar.
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Inicio = Usuario > Gestidn de la revista > Idiomas

USUARIO

Idiomas Estd identificada comat

sinab

* Mis revistas
® Miperfil

15 estd disponible en varios idiomas, Asimisma, 015 puede funcionar como un sistema parcialmente ® salir

multilenguaje, permitiendo cambiar de idioma en cada pagina, ¥ permitiendo introducir determinada
informacion en hasta dos idiomas adicionales.

CONTENIDO DE LA

Siuno de los idiomas soportados por 0J% no aparece en el listado, solicite al / a la administrador del sitio REVISTA

que lo instale a través de la administracién, Si necesita instrucciones para afiadir soporte para nuevos :
o Formule su Bisqueda
idiamas, consulte la documentacién de 0JS.

Locals primario® fi v
Espafiol {Colombia) Griterio de Bisqueda

Este serd el idioma por defecto del sitio, Todos ~

Buscar

Lacales sopartados O English

Espafial {Colambia)

[ Portugués (Brasil) Consultar
Seleccione todos los locales a soportar en el sitio a través de un mend de seleccidn e
de idioma qus aparecers en cada pagina. El mend sélo aparscerd si se selscciona # Por autor
mds de un locale, * Por titule
* Otras revistas
Locals altsrmative | ot applicable v Diline polsine
#1
Locals altsrmativa | ot applicable v =
#2 INFORMACION
Ests sistema permite introducir cierta informacion critica speionalments sn hasta dos RS R —
idiomas adicionales. Para usar esta caracteristica, seleccione uno o dos locales o
} : ® para autores
alternativos v elija alguna de las siguientes opciones. "
“ ! i ® Dara Biblistecélogos
Opciones ds [] Laimagen del titulo, encabezamiento de pégina, ste. se subirdn en cada una de
idioma los idiornas de la revista.
1 Se deheria nedic a los anter ane oronarcionen thulas v reslimanas en elflo

Herramientas de lectura

En esta seccién podra elegir un estado de activado o desactivado para las herramientas de
lectura, que se podra elegir desde el vinculo de Versiones ubicado en configuracion.
Dentro de este enlace se encuentra otro vinculo con el mismo nombre en el cual se
encuentra la version y las distintas opciones que para nuestro caso todas deben ser
marcadas. Finalmente, guarde los cambios efectuados, haciendo clic en el botén guardar,
de lo contrario haga clic en el botdn cancelar.

Inicio > Usuario = Gestidn de la revista = Herramientas de lectura

USUARIO

Herramientas de lectura (el el e

sinab

® Mis revistas

Estado * Miperfil

® Salir

Wersidn seleccionada: Desactivado

CONTENIDO DE LA

) . . . REVISTA
Introduzea los pardmetros para activar las HL o cambiar la versidn seleccionada.,

Farmule su Bdsqueda

S

Configuracion Criterio de Busqueda
» Configuracidn

Todos R
= Wersiones
- Busecar
Gestion Consultar
P 2
= Walidar URLs ® For nirmers

® Por autor
® Por titulo
® Otras revistas

INFORMACION
* Para lectores
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Estadisticas e informes

En este enlace se encuentra todo el historial estadistico para la publicacion segmentada
por anos, de igual manera se podran generar informes contemplando intervalos de fechas
y tipos de informe. Al generar estos informes se desplegardn en hojas de Excel.

Inicio = Usuario = Gestidn de |a revista = Estadisticas e informes

USUARIO

P .
Estadisticas e informes Estd idantificad camo:
sinab
® Mis revistas
® Mi perfil
» . & Salir

Estadisticas
Afio <= 2006 ==

. CONTENIDO DE LA
Marmeras o REVISTA
publicados:

Mimeros n Formule su Bisqueda
publicados:
Envins totales: 1}

teeptados (%) 0ow) Criterio de Bisqueda

Rechazados (%) 0 (0% Todos M

Revisados (%): 0{0%) Buscar

Sin decidir (%) 0 (0%

Dias hasta la 1} Consultar
publicacidn: 0 e
Par Evaluador: 0 {0 nuevos) ® Por sutor

Ndrmero de o * Porfitulo
asignaciones: & Otras revistas

Murnero de ]
revisiones:

Puntuacién de 0 UG @I B
=ditor: * Pars lectores

Dias tormados: o #® Pars sutores
Usuarios 141 nuevos) ® Para Bibliotecologos
registrados:

Lector 040 nuewos)
Fictribuinidn nove Frlarmhis
=

Gestion de plugins

El menu “Gestidon de plugins” le permite a OJS expandir su funcionalidad y aceptar
contribuciones de los promotores que participan, sin alterar el nicleo del programa.
Todos los plugins que desarrolle los podra activar o desactivar en esta seccién. Los plugins
que aparecen actualmente incluyen un sistema de autentificacion que importa y exporta 'y
una herramienta de indexacion util para “Google Scholar”:
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USUARIOD

Gestién de plug]_ns Estd idertificade corno:

sinab

Inicio = Usuario = Gestidn de la revista = Gestidon de plugins

® Mis revistas

. . . * Mi perfil
Plugins de autorizaciom . salir
Los plugins de autorizacidn permiten a Open Journal Systemns delegar las tareas de autentificacidn de
usuarios a otras sistemas, como pueden ser servidares LDAP. CONTENIDO DE LA
REVISTA
e LDAP: LDAP Formule su Blsqueda
FUENTES DE AUTEMTIFICACION

Criterio de Bdsqueda
Todos 4

Plugins de importacion/exportacion

Los plugins de importacion/exportacion se pueden usar para transferir contenido entre sistermas., M

. Caonsultar

& Plugin de exportacion de articulos Erudit: Exportar articulas usando el DTD inglés Erudit
IMP ORTAR, EXPORTAR INFORMACION

e Plugin XML de usuariosfas: Importacidn v exportacidn de usuarios/as
IMP ORTAR, EXPORTAR INFORMACION

& Plugin XML para articulos & nimeros: Impaortar v expartar articulos ¥ nimeros completos
IMP ORTAR, EXP ORTAR INFORMACIGN

® Por ndrmero

® Por autor
* Por titulo
& Otras revistas

INFORMACION
Plugins de nasarela e para lectore

Importar/exportar informacion

El OJS le permite a los administradores de la revista importar y exportar informacion, para
realizar esta accion vaya al menu “Gestién de la revista” vy haga clic en el vinculo
Importar/exportar informacidn. De esta pagina que se despliega usted puede escoger si
desea informacidén de articulos o nimeros completos o de usuarios.

Inicio = Usuario = Gestion de la revista = Importarfesportar informacion
USUARID

ImpOI"tE]I'/eXI)OI"tE]I' lnformaclén Estd identificado camoa:

sinab

® Mis revistas

# Plugin de exportacion de articulos Erudit: Exportar articulos usando el DTD inglés Erudit ) "
- - . . X » Mi perfil
e Plugin ¥ML de usuariosfas: Importacion v exportacion de usuariosdas s Salic

# Plugin ®ML para articulos & ndrmeros: Importar ¥ expartar articulos v ndmeros completos

CONTENIDO DE LA

rrrrrrrr

Informacion de articulo y nimero

El plugin XML para articulos y nUmeros soporta la exportacion e importacion de articulos
y nimeros basado en DTD (Definiciéon de Tipo de Documento) native.dtd. Los nodos raiz
soportados son <article>, <articles>, <issue>, <issues>. Haga clic en el vinculo exportar
numeros o exportar articulos para bajar esta informacién a su revista.
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Ayuda de (5 revista

Inicio = Usuario = Administrador de revistas = Importar/exportar informacidn = Plugin XML para
articulos & nimeros

USUARIO

Estd identificada corno:
Plugin XML para articulos & niimeros sinab
® Miz revistas
® Mipefil
® Salir

Exportar informacién

» Exportar ndmeros
» Exportar articulos

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Formule su Blisqueda

Importar informacion

Criteric de Blisqueda
Este plugin soporta la impartacion de informacion basada en la Definicion de Tipo de Docurmento native.dtd. Todos w
Los nodos raiz soportados son <articles, <articless, <issue>, v <issues=>, E—

[ [ Examinar... Importar Caonsultar

® Pornimero

Para importar informacidn, utilice la herramienta examinar para subir e importar la
informacién de un archivo externo.

Informacion del usuario

El plugin XML de usuarios soporta la importacién y exportacién de usuarios y de sus roles.
Este plugin utiliza los correos electrénicos como Unicos identificadores de usuario con el
fin de asegurar que no exista duplicidad de los usuarios. Si ya existe un usuario importado
en la base de datos con el mismo correo, no se creard un usuario adicional y se atribuiran
los roles al usuario existente en el fichero, de igual manera se hara con los nombres de
usuarios.

L |

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Exportar usuarias/os

» Exportar por rol
Adrninistrador de revistas ~

Editor Formule su Bisqueda

Editar de seccidn
Editor de composician
Par Evaluador b

Exportar usuariasios

» Exportar todo

Importar usuarios/as

Seleccione un fichero XML que contenga los datos de usarias/os gue quiere importar en la revista, Consulte
la ayuda e |a revista para saber los detalles del formato de este fichero,

e

Critatio de Bisqueda

Todos -

Buscar

Conzultar
® Porndmero
® Por autor
® Por titulo
® Otras revistas

Tenga en cuenta que si el fichero importado contiene nombres de usuariafo o direcciones de correo-e que

va existan en el sistemna no se importardn los datos de esasfos usuarias/os y los nuevos roles a crear se
asignardn a lasfos usuarias/os existentes,

Fichero de datos ‘

. Exarninar...
de usuaris/o ‘

INFORMACION

#® Paralectores
® Para autores
® Para Bibliotecdlagos

[ Enviar un correa-e de natificacian a cads uno/s de las/ss ususrias/as impartsdas/as can su nombre
de usuarioda v su contrasefa,

[ continuar importando el resta de usuarias/os si acurre un errar.

Subir I Cancelar
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Usted puede escoger el rol que desee para exportar todos los usuarios, por ejemplo, si
escoge el rol de par evaluador, exportara todos los par es evaluadores. También puede
utilizar el vinculo “Exportar todo” para recuperar la informacion de todos los usuarios de
la revista. Utilice la herramienta Subir para importar una lista de usuarios. Debe consultar
la documentacion técnica incluida en el OJS con el fin de obtener mas informacién sobre

el los formatos XML y XML DTD (ver /dos/IMPORT/EXPORT).

Crear usuarios

Para crear un nuevo usuario en su revista vaya a la seccion de usuarios y seleccione “crear

nuevo usuario”. Llene el formato y haga clic en guardar.

Inscribir usuario
como

Nornbre usuario®

Fuente de
autentificacidn

Contrasefia®

Repita la
contrasefia®

Crear nuevo usuario

Adrninistrador de revistas
Editor
Editor de seccidn

Editor de composicidon

Par Evaluador

Corrector de estilo

Corrector de sintaxis

Autor

Lectar

Administrador de suscripcion

Sino se seleccional el rol el usuario serd creado en el sisterna, pero no se le asignard
ningin rol en esta revista. Una vez creado el usuario se le puede asignar un rol en
cualquier momento,

El nombre de usuario debe contener sélo letras en mindscula, ndmeros, v
quiones/guiones bajos,

w

La contrasefia debe contener, como minimo, 4 caracteres,
[ Generar una contrasefia aleatoria.

[] Enviar un correo de bienvenida can su nombre de usuario ¥ contrasefia,

* Mi perfil
® Salir

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Formule su Buisqueda

s

Criterio de Bisquada

Todos hd
Buscar

Consultar
* Por ndrnero
® Por autor
* Portitulo
® Otras revistas

INFORMACION

® Para lectores
® Para autores
® Para Bibliotecdlogos

Si con anterioridad ha activado idiomas adicionales, puede escoger el idioma que prefiere

para su nuevo usuario.
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Rol de Editor

El editor supervisa todo el proceso editorial y de publicacién. Trabaja de la mano con el
director de la revista. Normalmente, establece las politicas y procedimientos para la
revista que se utilizan para la configuracién de la misma.

Durante el proceso editorial, asigna envios en la seccién de editores, los revisa y presta su
asistencia si se presentan dificultades. También puede tomar el papel de editor de secciéon
en el proceso de edicidn revisando los envios teniendo en cuenta el estilo, la
diagramacién vy sintaxis.

Otras funciones del editor son programar el horario de los envios para la publicacion,
arreglar la tabla de contenido y publicar el nimero. Los Archivos de los articulos de la
revista

Los archivos deben estar en tres formatos, PDF, WORD y HTML, a la hora de subirlos es
importante tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

1. Elarchivo no debe ser superior a 4 Megabytes
2. El documento en HTML, debe tener sus hojas de estilo e imagenes ya que se deben
anexar a la hora de subirlo.

Nota: El Editor cuando es Autor puede enviar el elemento a la cola de planificaciéon desde
el proceso de envié del documento, como tiene el rol de Editor y Autor, el tiene la
Autonomia de publicar cualquier Articulo.

Para iniciar registrese en su cuenta de QJS y haga clic en el rol de editor ubicado en el
menu “Gestidn de revista”

Envios

Debajo del menu “Envios” se encuentra el vinculo de articulos “Sin asignar”, “En revision”,
“En edicion” o en “Archivos”. Al hacer clic sobre alguno de ellos encontrara la informacion
relacionada con los articulos existentes en cada item.

Inicio = Usuario = Editor

Home de editor

Envios

» Sin asignar (0)
» En revisién (0)
» En edicién (0)
» Archivos

Nimeros

» Crear nimera
» Calendario de envias (D)
» Notificar usuarios

» Hdmeros futurs

» Ndmeros snteriores

Manual de usuario de OJS - Universidad Nacional de Colombia 37



Asignacion de articulos

(

Seleccione “Sin asignar” y haga clic sobre el vinculo del titulo del articulo.

Inicio > Usuario = Editar = Envios > Sin asignar
USUARIOD

Sin asignar Estd identificado comos
william_pedraza
SIN ASIGNAR  EM REVISION  EN EDICION  ARCHIVOS * Misrevis tas
® Miperfil
- * Saliv
Titulo ¥ | contisne ’7
# Salir como usuario
Enviado ¥|entre X & >y b L/ 4
Buscar

MM-DD |
1D EMVIAR SECC, AUTORES TiTuLe

Seccign: | Todas las secciones hd

® Crearndmero

Se desplegara la pagina de resumen, vaya a la seccidn de envios, desde alli podra realizar
distintas acciones como son:
¢+ Enviar un correo al autor, haga clic en el icono del sobre al lado del nombre del
autor.
++ Leer el archivo original haciendo clic en el nombre del archivo del envio.
++» Adicionar cualquier archivo complementario haciendo clic sobre el vinculo
“Adicionar archivo complementario”
+» Cambiar la seccidn en la cual usted desea que aparezca el articulo, eligiendo una
de ellas de la lista que se despliega.
+*» Asignar un editor o un editor de seccién lo llevard a una lista de estos roles.
Seleccione el vinculo “asignar” para hacer el envio a cada persona. Esto generara
automaticamente un mensaje de correo que informara al editor de seccién sobre
la decision tomada en la asignacion.
En la seccion " envio de metadatos” de la pagina de resumen de articulos, puede utilizar
el vinculo “Editar metadatos” para realizar cualquier cambio en todos los campos.

Proceso de Edicion de un Documento Activo

Cuando el documento enviado por el autor queda en la Bandeja de Documentos Activos,
el Editor empieza el proceso de Edicién del Documento para luego ser publicado o
rechazado si es el caso:

1. El documento se encuentra en la bandeja de documentos Activos y se encuentra sin
asignar.
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Inicia = Usuariofa = Editorfa = Envios = Sin asignar

USUARIOM

Sin asignar

Estd identificadaa coma:
heymar_guintero

SIN ASIGNAR EH REWISION EN EDICION ARCHIVOS N
® iz revistas

& Miperfil
Titulo || contiene || * Salir
Enviadn ~| ertre | [+l vy " " " * Salit somo ususiiale
Buscar
EQITOR/A
[ ) Envios

ID ENVIAR SECC. AUTORES TiTuLD ® Sin asignai (1)
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, » Enrevisidn (0)
186 04-26 ART  Baena G ABC * En edicidn ()
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" * Archivos
1-1de 1 elementos

Nimeros

ion: | Todas las secciones hd .
Seccion: L ® Crear NUmero

& Calendario @)

2. El siguiente paso es asignarle un editor de seccion y revisor de metadatos, cuando se
revisan estos datos se envia el archivo a revision.

e
Envio s Salr
® salitcomo usuariaio
Autores D.Baena G.[Z]
Titulo abc EOITORIA
Fichero original 126-1909-1-SM.0OC 2006-04-26 .
N Enwios

Ficheros ad. Ninguno  ANADIR UN FICHERD ADICIONAL ® Sinasignari1y
Persona que hace &l ® Enrevision @)

p D. Baena 6. [=]
envio asna ® En edicin @
Fecha de envio April 26, 2006 - 10:14 AM e Archivos

Feccidn Aticulos Cambiar a | Articulos w|  Registro Nimeres

® Crear ndmero

® Calendario (3)

® Nolificar ususriasios
.

.

Mimeros futuros
MOmeros anteriores

REVISIGN  EDITAR  SOLICITUD

Ninguna asignado 1D1OMA

Espafiol (Espafia) [¥]

CONTENIDO DE LA

REVISTA
Estado Buscar
Estacio Esperanda asignacidn EHVID DE ARCHIVD
Iniciado 2006-05-05 Todes i
{tima modificacion 2008-04-26 Bussar
Consultar

® Parnimers
Par autor

Por titulo
Otras revistas

Envio de metadatos

EDITAR METARATOS

3. Cuando el documento esta en revision, el editor asignado es el encargado de revisarlo y
decidir si acepta o no el articulo para continuar con la revisiéon y la correccién del mismo.
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#1806 Revision

OSTARTO

Estd identificado/a coma:

RESUMEN REVISION EDITAR HISTORIAL

Envio

Autores D. Baena G. (5]
Titulo abc

Secciin Aticulos

Editoria Minguno asignada

Version de revision

Designar el fichero origingl como I version de revisién [ Registro

Subir un fichero revisado para gque sirva como version de revisian I

Eraminar... Subir

Wersidn de revision 486-1912-4-RV DOC  2006-04-28

Ficheros ad. Minguno

Revisidn
por pares

Round 1

SELECCIONAR REWISOR/A  EACUSAS, CANCELACIONES & TURNOS PREVIOS

heyriar_quirtero
& Mis revistas
o i perfil
® Zalir
® Salir come usuariaie

EDITOR/A
Envios
® Sin asignar (1)
® En revision i
® En edicidn i
® Archivos
Nimeros
® Crear nimero
o Calendario (0)
& Motificar usuatiazins
® nNumeros futuros
® NOmeros anteriores

1o1oma

Espafiol (Espafia) v

CONTENIDO DE LA
-- REVISTA

Version de revision

Designar el fichero origingl como la version de revision D Registro

Subir un fichero revisado para gue sirva como version de revisidn I

Subit

I Exarinar...

Wersidn de revision 186-1912-1-RV.0OC  2006-04-26

Ficheros ad Minguno
Revisian Round 1 SELECCIONAR REVISURMA  EXCUSAS. CANCELAGIONES & TURNDS PREVIOS
por pares

Decision editorial
Seleccionst decision

Los envios se deben asignar a un/a edior/a de seccidn antes de poder registrar una decision. La
wersion de revision se convierte, por defecto, en ka version de edtorfs

Decisidn Minguno

Metificar & autorfs [Z]  Editar el registro ce autoria
wersidn del J de la Minguno

autoria

Wersidn del / de la Minguno

editarfa

Subir version del editor I

& En edicidn (01
® Archivos
Nimeros

* Crear nimero
& Calencdario @)

* Notificar usuariasfos
* NUmeros futuros

* MNUmeros anteriores

1DIOMA

Espafial (Espafia) [v]

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buzcar

—

Todos s

Buzcar

Consultar

# Pornimemn
For autor
For titulo
Ofras revistas

INFORMACIAN

* Para lectorasics
* Parz autorasses
# Para biblintecariasios

4. Cuando el articulo es aceptado el archivo pasa a correccién, se le envia por correo
electrénico con una plantilla de correo predeterminada el archivo al corrector para que
éste se encargue de las correcciones de estilo. Cuando el documento es corregido, se
suben todas las versiones en la “Galeria de maquetacién” para que también sean

publicadas.
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#186 Editar USUARIDIA

Est3 identifisado/a como:
heymar_quintaro

RESUMEH REWISICGN EDITAR HISTORIAL
®  Mis revistas

o M perfil
Envio . Salr
® Salircome usuariafe
Autores D. Baera 6. [Z]
Thulo abe EDITOR/A
Seccidn Articulos .
Envios
Edtoriz Minguno asignado ® Sin asignar(1)
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" ® Enrevisiin ()
® Enedicidn i)
~ -,
Correccion o Archivos
Nimeros
REVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSO COMFLETADO RECIBIDO .
Crear numern
1. Correccion inicial MiA COMFLETAR iA, Calendario ()

Fichero: Bl correo-g no puede ser enviado hasta gque se seleccione un fichero para correccidn en Decision editarial, pagina

.
.
& MNotificar usuatiazios
de pevision :

Mimerns futuros
Mimerns arteriores

2. Correcciin de autoria — —
Fichero: ooma

3. Correccion final [T COMFLETAR Y Espafiol (Espafia) |»
Fichero:

CONTEMNIDD DE LA

Sukir fichera a @ Pasa1, | 'Paso2,0 Pasod I I Examinar... M REVISTA

Buscar
Comentatios carrectoria INSTRUCCIONES DE CORRECCIAN
________________________________________________________________________________________________________ Todos |
. Buscar
Maquetacion
) Consultar
Version macuetaca SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDO

5. Cuando el archivo es corregido se envia a la “Cola de planificacion” donde el editor es el
gue asigna el numero del articulo para ser publicado.

TSTARTOE

Cola de planmficacion

Est3 identificadosa coma:

heymar_guintera

CREAR NOMERD CALENDARIO NOMEROS FUTURDS HUMERDS ANTERIORES N
* iz revistas

* bi perfil
. Salir
® Salircomo usuariafo

Seccign: | Todas |as secciones v

MM-CL

EDITOR/A

Envios
® Sin asignar(1)
® En revision @)
® En edicion @)
® Archivos

6. Después de la “Cola de planificacion” el documento queda en una bandeja Ilamada
Archivos, aqui se pueden hacer todo tipo de modificaciones de los articulos sin interferir
en la publicacidn de la revista. Lo ideal es que cuando la revista se vaya a publicar esté
perfecta y luego no necesite de modificaciones.
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%1" l i USUARIOMA
ArClvos Esta identificadola como:
. N heymar_quintero
SINASIGNAR  EMREVISION  ENEDICION  ARCHIVOS "
® Mis revistas
o Miperfil
Titulo ||| contiene | v . Salir
Enviada ¥ entre - - ~ly = - ® Salif como usuariais
Buscar
EDITORA
Envias
b ENVIADO SECC. AUTORES TiTULD ESTADD ® Sin asignar (1)
e ® Enrevision @y
& 2008-04-05 ART  Florez, Zapats, Malagan, METEORIZACION ol 53, Mo 1 (2004 ® En edicitn @)
Madrifian EXPERIMENTAL DE LOS o suchives
FRAGMENTOS DE MATRIZ Y.
. N Nimeros
88 2006-04-05 ART  LLANO, Alvarez, Mufinz, IDENTIFICACION DE GENES ol 53, Na 1 (2004) B .
Fregene ANALOGOS DE RESISTENCIA A... ® Lrear numero
® Calendaiio (D)
69 2006-04-03 ART  Tofifio, Gutierrez, Ocampa, ESTUDIO DE LA VARIABILIDAD ol 53, Mo 1 (2004) o Motificar usuariasios
Garcia GENETICA EN HABICHUELA,. & Nimeros futures
. A e Nimeros anteriores
90 2008-04-05 Bonil, Cardozo, Garcia DETERMINACIAN DE LA "ol §3, Na 1 (2004)
CONBICION FISIOLOSICA DE
s 1D10MA
@ 2006-04-05 ART  Herndndez V., Borilla C, EFECTO DE FERTILIZACIGN VOIS3 MO 1 (2004 [ onafiol (Espafial [v]
Sénchez O. NITROGENADA EN L& 4
FRODUCCION DE
CONTENIDD DE LA
93 2006-04-05 ART  Alban, Narvéer R, Macriién  EFECTO DELUSO DE ol 53, Na 1 (2004)
, FERTILIZANTES ORGAND- REWISTA
MINERALES EN LA Buscar
95 2008-04-05 ART  Madero, Malagin C., Garcia  UNA MIRADA AL ORISEN Y LAS "ol 53, Na 3 (2004)
0. FROFIEDADES DE LOS
SUELOS.. ilicdos hd
96 2008-04-05 ART  Loke, Aivarez, Vallgjo, ANALISIS DE QTLS DE LA "ol 53, Na 3 (2004) M
Marin,... RESISTENCIA A PUDRICION DE
B Consultar
P~

6. Cuando ya se tienen todos los articulos ordenados, el editor puede publicar los archivos.

Ayuia de | revista
Inicio = Usuariods = Editoria = MOmeros = Vol 54, Ho 4 (2005)

Vol 54. No ‘o = USUARIOMA
vol 54, NO 4 (—OO-' ) Esté identificadoia como
heymsr_quinters

o iz revistas

o Miperil

. Salr

® Salitcome usuariaic

CREAR NOMERD  CALENDARIO  NOMEROS FUTUROS — NUMEROS ANTERIORES

Nimera: | Yol 54, No 4 (2005) v

THBLA DE CONTENIDOS

INFORMACIGN DEL HUMERD

Tabla de contenidos EDITORA
Envios
Articulost | ® Sinssianaicl)

& Enrevisidn @)
® En edicion @)
* Achivos

TiTuLo

SOLICITAR  AUTORES

Sanabria O, ) | . Nomeras
1. {1l  Garcis, Disz,, CARACTERIZACION MORFOLOGICA EN ARBOLES MATIVOS DE. O i

U ® Crear nomero

ufioz "
® Calendario @

Unigarro 5., o Motificar usuarissios
2 t1  Burbano Q. EWALUACION DE L& CALIDAD DE SUELOS DYSTRIC CRVANDEPT EN.. ] * Nimeros futuros

Sanchez de Prager ® Himeros anteriores

lbarra 0., & Reing
3 11 B.3MufozF3, ESTUDIO AGRONGMICO DE ALGUNAS MODIFICACIONES & LOS... ] ID1OMA

Madrifian M.3

Espafiol (Espafia) [¥

Pardo L., Montoya —
4 t|  L,Schoonhoven,  RIQUEZA DEL COMPLEJD CHISA(COLEOPTERA: MELOLONTHIDAE] EN ]

Mordn R CONTENIDO DE LA

REVISTA
Ortiz, Reyes, Ortiz ;
o - ANALISIS DE CRECIMIENTO DE CANAVALIA EM Z0NA FLANA DEL.

STl 5 Mejie, Cortés R O Buscar

Maya, Durdn C, A I ;
BTl g WALOR NUTRITIVO DEL PASTO ESTRELLA SO0LO ¥ EN ASOCIACIAN.. 1 e -

iz Pefia, Mufi . Buscar

Toorl ﬁ‘_"»‘fien”a‘ MUAOZ,  hEsARROLLO BE UNA METOBOLOGIA IN VITRO FARA ESTIMAR LA O 4
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n CREEEETER )]
A'l_-hﬂllO?Tl ......................................................................................... & Enravisidn @)

SOLICITAR  AUTORES TiTULD ELIMINAR * En edicion ()
_______________________________________________________________________________________________________ ® Archives

Sanakria 0., . . . Nilmeros
1. 11 Garcla,, Disz,, CARACTERIZACION MORFOLOGICA EN ARBOLES NATIWOS DE... O .

i & Crear nUmero

unoz
® Calendario (0)

Unigarro ., ® MNotificar usuatiasios
2t Burbano 0., EVALUACION DE LA CALIDAD DE SUELOS DYSTRIC CRYANDEPT EN.. O & Mlomeros futuros

Sénchez de Prager & HNimeros anteriores

Ibarra ©., O, Reina .
a. Tl El..ﬁ.hjl:lﬂUZ F.3, ESTUDIO AGRONOMICO DE ALGUNAS MODIFICACIONES A LOS... D 1010 MA
Madrifian M3 _—
Espafiol (Espafia) |
Pardo L., Montoya

4 ] L, Schoonhaven,  RIDUEZA DEL COMPLEJD GHISA(COLEOPTERA: MELOLONTHIGAEIEN... [
Morén R. CONTENIDO DE LA
REVISTA
Orliz, Reyes, Ortiz ;
| DEVES, ¢ ANALISIS DE CRECIMIENTO DE CANAVALLA EN ZONA PLANA DEL
5o ., Mejia, Cortés R. Buscar
6 Maigs, Durén C, VALOR NUTRITIVO DEL PASTO ESTRELLASOLO Y EN ASOGIACION O —
T Ararst " Tados 2
iz Peria, Mufh . Busear
11 E:;;::a MUROZ, o EcaRROLLO DE UNA METODOLOGIA IN VITRO PARA ESTIMAR Lt O 4

Conzultar
® Fornimers
& Poradtar
* Por thulo
& Ciras revistas

INFORMAGCIEN

® Paralectorasies
® Para autorasfes
& Para biblictecariasios

Es lo mismo que muestra la revista en su “Tabla de Contenidos”.

Notificar usuarios

Esta funcion le permite enviar un correo electrénico a los usuarios asociados a su revista.

 E—
Inicio = Usuario = Editar = Nimeros » Correo-e
USUARIO
Enviar correo-e Estd idertficada comel

william_pedraza

® Mis revistas

* Mi perfil
Para e Salir

* Salir corno uzuario

Enviar este mensaje a los usuarios asociados con la revista que hayan indicado que les gustaria
recibir actualizaciones {9 usuarios)

() Enviar este mensaje a todas los usuarios asociados con la revista (61 usuarios) EDITOR

D Enviar una copia de este mensaje a mi direccidn {william.pedraza@hotrnail.com) Enwios
& Sin aszignar (0)
En rewigidn (0]

. En edicidn (0)
Nimero e Archivas

O Incluir la tabla de contenidos de este ndmero: | Vol 55, No 1 (2006 w Marneros
Crear ndrmers

#* Calendario (0)
De william jovanny pedraza =william.pedrazai@hotmail.com> ® Motificar usuarios
Asunto |[] ® Humeros futuros

#® Mirneros anteriores

Cuerpo

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Formule su Bisqueda

e

Criterio de Bisqueda

Taodas hd

Buscar
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Vista de nimeros futuros

En esta seccion puede observar cualquier articulo que no ha sido publicado.

% -~
JL&-I UNIVERSIDAD ; P =
+ %+ NACIONAL _ VICERRECTORIA GENERAL - S[[)<11)
'/ DECOLOMBA _ DIRECCION NACIONAL DE BIBLIOTECAS

BIBLIOTECA DIGITAL UN

INICIO ACERCA DE .. IHICIO MENL PRIVADO FORMULE 5U BUSQUEDA 0J5 SINAR-UNAL

ACTUAL ARCHIVODS
Ayuda de |3 revista

Inicio > Usuario » Editor > Nimeros > Ndmeros futuros
USUARIO

Ntmeros futuros st idenificado coma:

william_pedraza

CREAR NUMERQ ~ CALENDARIO  NUMEROS FUTURQS  NUMERQS ANTERIORES ¥ Mis revista:

* i perfil
------------------------------------------------------------------------------------------------------- * Salir
ARTICULOS # alir como usuario
HOMERG UM, ACCISN
EDITOR
Envios

4 Sin acionay (01

Vista de nUmeros anteriores

En esta pantalla puede encontrar todos los articulos que se han publicado. Los articulos
también pueden eliminarse de la revista.

UNIVERSIDAD 3 =
NACIONAL i VICERRECTORIA GENERAL ‘S 1<=)
WDECOLOMBIA __ DJRECCION NACIONAL DE BIBLIOTECAS

: BIBLIOTECA DIGITAL UN

INICIO ACERCA DE .., INICIO MENU PRIVADO FORMULE SU BUSQUEDA DJ5 SINAR-UNAL

ACTUAL ARCHIVOS
Ayuda de la revists

S8

»)

Inicio = Usuario = Editor = Ndmeros = Ndmeros anteriores

USUARIO
Ntimeros anteriores £std identificads cornos
william_pedraza
CREAR MNUMERO  CALENDARIO  NUMERGS FUTLUROS — NOMERDS ANTERIORES ¢ Miesuiias
® Miperfil
------------------------------------------------------------------------------------------------------- L] Sa_hr
ARTICULOS * Salir como ususrio
NUMER D PUBLICADD  MUM, ACCION
VOL 55, MO 1 (2006) 2006-08-08 8 BORRAR EDITOR
WOL 54, NO 4 (2005} 2006-04-12 & BORRAR Enuios
VOL 54, NO & (2005) 2006-04-12 7 BORRAR o B s )
& En revisidn ()
WOL 54, MO 2 (2005] 2006-04-12 & BORRAR * En edicion (0)
o prchivos
WOL 54, NG 1 (2005} 2008-04-12 & BORRAR
Marneros
YOL 53, NG 3 (20041 2006-04-12 9 BORRAR 7
® Crearnimers
WOL 53, NGO 1 (2004} 2008-04-12 7 BORRAR e Calendario (0)
® Notificar usuarios
B o R PRSP GERUR ol e IS, BILRE. * Nimeros futuros
1-8de 8 elementos ® Nimaras anteriores
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CREAR NUMERD CALEMDARIC MWUMEROS FUTUROS NUMEROS ANTERIORES

v

TABLA DE CONTENIDOS INFORMACION DEL HUMER G

Tabla de contenidos

Articulos 1 |

SOLICITAR AUTORES TiTULD ELIMINAR
T e REQULACION DF L2 B1oSiNTESTS DEL ALMIDON o8 pLattag. (]

2. tl Restrepo = EVALUACION DE LA RESISTEMCLA AL PASADOR DEL FRUTS.., D

3. . Zanabria EQESE;FSE.E.IZACIC&N MOLECULAR CON MARCADORES RAM DE D

4, 41 Victoria T \E;’:‘?Eé\_éDAD EM TETRAZOLIO DE SEMILLAS DE CALENDULA ¥ D

5 . Parda ﬁDANCIA W BIOMASA DE MACRGIMVERTEBRADGS EDAFTCOS D

N tl Silva P EFECTO DE LA FERTILIZACION NITROGENADA SOBRE LA, D

LY Rosero EFECTO DEL DERIVADD DE LA LACTOSSA SOBRE LA POBLACION, . D

Guardar |

® [is rewistas
® Mi perfil
* Salir
* Salir como usuario

EDITOR
Envios
# Sin asignar (0)
® En revisién (0]
® En edidén (0]
* Archivos
Nimeras
® Crear ndmero
* Calendario (0}
& Motificar usuarios
® Hirneros futaros

® Nirmeros anteriores

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Formule su Blsquada

e

Criterio de Bisqueda

Todos v
Buscar

Consultar

® Forndmero
® Por autor
® Por titula

También es posible reorganizar los articulos utilizando las flechas de “orden”, eliminar los
articulos simplemente haciendo clic en las cajas de chequeo de la columna “eliminar” o
editar los articulos seleccionando el titulo.
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Rol Editores de secciéon

El editor de seccidon administra la revisién y la edicidn de los envios de esas secciones en
las cuales ellos tienen responsabilidad. En algunos casos, el editor de seccién asignado
para que vea el envio durante el proceso de revisiéon también observara si el envio ha sido
aceptado en la publicaciéon y su proceso de edicion, sin tomar el rol del propio editor
desde su seccién, puesto que la revista presenta una politica que trata cémo dividir las
tareas.

¢Como comenzar el rol de editor de seccién?
Registrese en su cuenta de OJS y seleccione el rol “Editor de seccién”

Envios
En el menud “envios en revision” encontrara todos los articulos “sin asignar”, “en revision”,
“en edicion” o en “archivos”.

Inicio > Usuario > Editor > Envios en revision

USUARIO

Envios en revisién

ENREVISION  EN EDICION  ARCHIWOS

Titulo % || contiens %

Enviado v | entre £ 55 >y 55 M M

Buscar
[ ) REVISIGN POR PARES
D ENVIAR SECC. AUTORES TiTulo PEDIR PENDIENTE HECHO  NORMATIVA
No hay envios

Seccién; [Todas las seceiones |

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Notas Fommile cu Risgusts

Entrega indioa el nimero de semanas que faltan hasta la fecha de entrega de la revision o (-) las semanas

de més que han transcurrida, Se completa cuanda un revisor scepta la peticion de revisin. o o B
Todos v

Busoar

Haciendo clic en cualquiera de estos vinculos se desplegaran detalles adicionales de cada
uno de los articulos en cada categoria.

Asignacion de par evaluador

Haga clic sobre el titulo del articulo. En esta pantalla podra realizar las siguientes acciones:
+* Enviar un correo electrénico al autor o al editor (haga clic en el icono del sobre al
lado del nombre).

++» Designar el archivo de envio original como documento revisado (utilice la caja de
chequeo y el botdn Grabar) o subir una nueva versién del documento.

++ Seleccionar un par evaluador. Haga clic en el vinculo “Seleccionar par evaluador”,
se desplegara la lista de nombres, asigne el par evaluador. Si luego desea asignar
otros pares evaluadores, repita este proceso.

+» Cuando haya terminado de asignar revisiones, debe volver a la seccion de
“Revision”. Haga clic en el vinculo “Solicitud” para generar un correo para cada

par evaluador.
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K/

«» Este correo incluye una direccién URL a la cual se accede con un clic que le
permitira una revision inmediata del sistema OJS.

Observe que después de enviar el correo, el icono solicitud incluye la fecha del mensaje
enviado.

Trabajar con los pares evaluadores

Una vez se acepte la solicitud de revisidn, puede enviar un correo de notificacion usando
el icono “Notificar”. Una vez enviado el icono serd remplazado por la fecha de envio,
puede leer los comentarios de los pares evaluadores haciendo clic en el icono “Revision”.
Cualquier archivo que el par evaluador haya subido también estard disponible. La
recomendacion del par evaluador también aparecera en esta seccidén tan pronto se haya
tomado la decisién editorial. Ademas podra calificar al par evaluador teniendo en cuenta
una escalade 1a5.

Tomar decisiones editoriales sobre un articulo

Ahora debe tomar la decision del proximo paso del envio. En la seccion “Decisidon
editorial” si acepta, se pide una revision, se re-envia a otro par evaluador o se deniega el
envio. Seleccione la decisién deseada de la lista de despliegue y guardela haciendo clic en
“Guardar decision”. Si se aceptd el envio, el corrector de estilo le solicitara una versiéon
editada. En este punto también puede subir otra version.

Asignacion de Corrector de estilo

Al elegir este rol se desplazara directamente a la seccién de edicidn, si su revista emplea
correctores de estilo deberd escoger uno. Usted solicitard y notificard su participacion con
los pares evaluadores. Si el editor de seccién actia como corrector de estilo, puede
empezar por el proceso de correccion seleccionando el vinculo “Iniciar”.

Usted podria revisar la version corregida del articulo seleccionando el vinculo del archivo.
Hacer cambios y subirlos en una versidn editada utilizando la herramienta “Subir archivo”.
Cuando haya terminado las ediciones, haga clic en “Completo”.

Esto activard el icono de “Solicitud” que le permite enviar un mensaje al autor
solicitandole que revise las correcciones de estilo y si desea hacer algun cambio.

Cuando el autor responda, enviele un mensaje de notificacién vy revise si realizé algun
cambio, se podra utilizar la herramienta “Subir” para adicionar los ultimos cambios.
Cuando termine haga clic en el vinculo “Completo”
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Asignacion de Editor de diagramacion

Una vez el corrector de estilo haya terminado, puede empezar el proceso de edicién de
diagramacién utilizando las herramientas para subir la ultima versién del articulo y elegir
el Editor de Diagramacion. Si el Editor de Seccidon también estd tomando el rol de Editor de
Diagramacion iniciara el proceso y subira los formatos a las galerias usted mismo. Si tiene
personas que actian como Editores de Diagramacidon debe seleccionar uno utilizando el
vinculo “Asignar editor de diagramacion”:

Elija un editor de diagramacién de la lista, haga su solicitud utilizando el clic en el icono
“solicitud”. Usted puede revisar los comentarios hechos por el diagramador haciendo clic
en el icono “comentarios del Diagramador”

Cuando el Editor de diagramacion envia los documentos HTML y PDF usted los puede ver,
editar o eliminar. También tiene la opcién de subir archivos adicionales. Envie un mensaje
de notificacion al Editor de Diagramacion cuando se sienta satisfecho con los archivos de
las galerias

Lavaont

Asignacion de Corrector de sintaxis

Puede comenzar el proceso de correccion de sintaxis enviando una solicitud al autor para
realizar una Ultima revision antes de publicarlo. Utilice el icono de “solicitud” para enviar
el mensaje.

Si su revista utiliza personas como correctores de estilo, debe seleccionar uno, también
hara una solicitud y una notificacion como se hace con los pares evaluadores (revisores)

Proofreading
Fromfresdsr  SSSIoN FRCOIAESDEN

SECURS. LIRID BRI COMMLETE ATHROWLEDSE
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Si el Editor de seccion actua como Corrector de Sintaxis debe comenzar el proceso por
hacer clic en el vinculo “iniciar”. A través del proceso de correccidn de sintaxis usted
tendra la posibilidad de examinar las revisiones y comunicarse con el autor y/o
correctores de sintaxis.

Los mensajes de notificacidon se pueden enviar tan pronto se finalice cada tarea.

Una vez el autor y el corrector de estilo/editor de seccion estén satisfechos con las
galerias y se hayan grabado todos los cambios necesarios en la seccién de las
“correcciones de sintaxis”, haga clic en el vinculo “completo” para enviar un mensaje al
Editor de Diagramacion para finalizar las galerias de publicacién.

Proofreading

Froaframsdar

Procfresding Corrections B OO PN [METEUCTIEHE

Utilice el icono “Solicitud” para informarle al Editor de Diagramacidn si se le hace algun
cambio a los archivos de la galeria de la publicaciéon. Cuando el Editor de Diagramacion
responda que todos los articulos estan listos para publicar, seleccione el botén “enviar”
para enviarlos al catalogo

I:*. o mubmesin b etedutng [IEEEE I

No olvide que puede utilizar el icono de “Notificacién” para enviar un mensaje al Editor de
diagramacion.
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Rol Par evaluador (Par revisor)

El par evaluador (revisor) es elegido por el Editor de seccidn para revisar un envio. Los
pares evaluadores deben enviar las revisiones al sitio de la pagina Web de la revista,
(aunque algunas revistas optan por una politica de revisidn via e-mail) y pueden subir los
enlaces para uso del Editor y el Autor. Los pares evaluadores pueden ser calificados por los
Editores de seccion, dependiendo de las politicas de la revista.

Como empezar

Primero registrese en su cuenta de OJS y luego seleccione el rol de Par Evaluador

> User Ham

User Home

i

OJ8 Demo Journal

" R e

My Accoumt

Revision de articulos

En la seccidon de “envios activos” seleccione el titulo del articulo.

ame = USer = REviswer = folve Sabimisong

Active Submissions

Bt N B R

ALCTIVE

| AEVIEW
I ASSICRED S0T  CTITLE TN
[ E1-11 ART QLAFR SN EW = ATLIRE

Desde la pagina de “revisién” puede ver una informacién breve del envio. El catdlogo de
revision que incluye la fecha en la cual se realiza la revision y 6 pasos que se deben seguir.
Observe las pautas del par evaluador en la parte final de la pagina:
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ma = = F arsar > &8 = Rmwiow

#8 Beview

Sunbmission To Be Reviewed

Tithe Scholarty Fublshing : & Review of the Lisature
Joumal Sachon srichn
Abesiracl This armicks reEsvisss e curment [Eeraiure on scholany publiEhing, with & MoecuE on

Esue of acoaemibilicy
S ubrriamon Edizr Bob Secticr (K1

Review Schedule
Edrne’s Resuest 2H5-05-11
Taur Rmaporms =

Rleri@e S e -
Rigviee Duee 25-07-05

Beview Steps

L. Ry tha submi@Eson’'s adiiesr, Bob Sootion, as o whathe you mil rdarake ha Fedas.
s nea Wil do Hes reviees 50 Unskls to do the rev s 0

- It you sma gang b= do the revasy, cormedt RBanesar Gudebines Beloes,

3. Cledh on file names b damnlosd and revies [on Soreen oF by printineg] dee Tikes associsted with this

submission
Submigsian Marasonio Rl - 2005-05-11
Supplemertany File(s] Hone

A, Click on don o enbes (or pavshe] youwr revies of this submissios
=T

S In mdd vou can upcsd Alas for the sdicr srd/or author ko commult
Uplosded Files Pdpres

Aamave Bl reviswsr Identification from uplosced Tikes, by chacking the document's Properties (urder
Fla n Word and Acrabat)

& Zalact s recommandeton and subrmet e review ic complebs he process. You rmest enber @ reviaw o
uplad a fila Eafora selacting & recemmerdation

Emcommerdation ICI‘-D-C-:{ dne

Reviewer Guidelines

Lorem ipsum dolor si amet, consed=iuer sdipzong ekt Dus lobories wm vl veld scoumsan vl pobsb=

Paso 1: Aceptar la solicitud, haga clic sobre el icono “habilitar la revision” y envie el
correo que ya se ha generado. Para rechazar la solicitud haga clic en el icono
“Deshabilitar la revision” y enviar el mensaje.

Paso 2: Leer las pautas del par evaluador en la parte final de la pagina.

Paso 3: Haga clic en el nombre del archivo para leer el articulo enviado asi como
cualquier archivo complementario.

Paso 4: Haga clic en el icono “revisién” para grabar la revisién. Usted puede incluir texto
tanto para el autor como para el editor o solamente para el editor. Guarde sus
comentarios. Cuando haya terminado su revision puede volver a este formato y adicionar
informacién en cualquier momento. Si finalizo su revisidn haga clic en el enlace “Listo”
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Feview

Mo Barviews

Subjact

[pehulany Fublishing: & Review of the Liaretues

Far sathar snd adkor

For sclicr

Duwne:

This amticla provitas insght inte no

Paso 5: Si desea subir archivos para que los lea el autor y/o el editor utilice la

herramienta “Subir archivos”

** Importante** Por favor asegure que la identificacion del Par evaluador se remueve de
cada archivo cargado. Con documentos de MS Word revise las “propiedades” en el menu

“archivo”. Para PDF utilice Werner Antweile's
(http://economics.ca/cje/en/pdfclean.php).

PDF File Anonymization Utility

Paso 6: Seleccione una recomendacion y envie la revisién para completar el proceso.

Usted debe incluir una
recomendacion

revision o cargar un archivo antes de seleccionar Ia

updnesd 8 fibs efore celact g B MECmmE g At

Choopedne 69

Chispss One

Aascommandabon

Reviewer Guidelines Revisins Aequiced
Rezgas bk for Review
Lornm ipmm dokoe st amat, csneacs R2R bmi Bezwhers
Jtricies, equE SocuTen feug Ses s _-ubr:-psl:r
sapien. Mascanss convalis handrart mases. Hunc tirpE

Mully

8, Sebact s racommendation and submit the revies te complste the prooss
Subwd Rewvira To Edeor
icrii win wal vali sccumasn wvulptabs.

5 D2, &Q=t diChim masss maveis non
nac cursus sam id faks handrark commedo.

FOU MUt Eber 3 rEvEw o

Una vez haya enviado la revisién al Editor no podra realizar mas cambios. Asegurese de
haber terminado completamente la revisién antes de hacer clic en “Enviar revisién al

Editor”.

[Javascript Application]

Qna you have recorded & dackson you waill no longer be sk t Make dhangas o this ek, A yo

sure: yau wish ba cantinue?
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Rol Corrector de estilo

El corrector de estilo edita los envios para mejorar la gramatica y la claridad, trabaja con
los autores para asegurar que todo estd en el lugar debido, certifica seguir al pie el estilo
textual y bibliografico de la revista y produce una copia editada y limpia para que el Editor
de diagramacién entre a la galerias que estara en el formato de publicacién de la revista.
Algunas revistas hacen que el Editor o el Editor de Seccién tome este rol.

Como empezar el rol de Corrector de estilo

Registrese en su cuenta de OJS y haga clic en el rol “Corrector de estilo”

= = PueEr Home
User Home
OIS Demo Journal

i
Cogymcigr

My Account

Correccion de estilo
Escoja el vinculo del titulo del articulo para comenzar el proceso de correccion.

ME ¥ U3 r E = Achive Subimssong

Active Submissions

ACTIVE

Desde la seccion de correccion de estilo puede ver una copia del envio

Copvedit
Copyedion  Fesme Author Asspa corTepiToe,

BRI METADET: LIRDEA WA COMPLETE

itlel Copvedit

Hacer algunos cambios y cargar el documento revisado utilizando la herramienta “subir”.
Seleccione el icono “Completo” para enviar un mensaje al autor como de la copia revisada

Manual de usuario de OJS - Universidad Nacional de Colombia 53



del envio. Cuando el autor haya terminado la correccién de estilo le notificard y le enviara
un documento revisado. Usted puede revisar este documento para realizar una correccién
de estilo final. Cuando haya terminado usted puede decidir si desea cargar o no una
versiéon revisada y seleccionar el icono “completo” para informarle al Editor de Seccién
que ha terminado el envio.

20E-05-13 2005-05-13 I00E-DE-13

El articulo ahora estd listo para Edicidn de diagramacion. No olvide leer las instrucciones
de correccion de estilo y revisar los comentarios de la correccidén, ambos tienen un vinculo
al final de la pagina.
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Rol Editor de diagramacion

El Editor de diagramacion se encarga de transformar las versiones a las cuales se les ha
realizado correccion de estilo en el envio de los archivos de la galerias en HTML, PDF, PS,
etc., que depende del tipo de formato que la revista ha elegido para el uso de la
publicacidn electrdnica.

Este sistema no provee un software procesador de documentos de Word a los formatos
de la galeria, por lo tanto los Editores de diagramacién deben tener acceso y ser capaces
de utilizar paquetes de software para crear galerias como Adobe Acrobat, PDF Creator
[open source] u Open Office[open source] para PDFs; Dreamweaver o Nvu [open source]
para HTML, que presentan los articulos en la pantalla en un buen formato y lo diagraman
de forma legible y entretenida, como revistas escolares con una vista a este nuevo medio
de publicacion.

Como empezar el rol de Editor de diagramacion

Primero registrese en su cuenta de OJS y luego seleccione el rol de Editor de Diagramacion

2 r USEr Homse

User Home

(OJS Demao Journal

« Larrout Editar

My Account

Desde la pagina de “Envios activos” seleccione el titulo del articulo:

r LAy BIIDT > AClive Sebindsicns

Active Submissions

4 05-11  @AT Shrmnedk mCHOLARLY BLUBLIBHIMD: & KELED i

DS THE LITEMETLAE

En la seccidn “Diagramacion” es necesario que baje una copia del envio y cree versiones
HTML y PDF del articulo (formatos de las galerias). Es importante revisar los estandares
existentes para estos documentos antes de cargarlos. Se pueden incluir distintos
comentarios utilizando el icono “Comentarios de diagramacion”. Utilice la herramienta
examinar de la galeria para subir los documentos:
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Lavout

Layoik Ediioe ) Maw LAyt

LAyoir Wessan mEQLEST UMD ERAAY COMFLETE
2005-05-11 2005-05-11 2005-05-11
Galley Format FILE ORCIER ACTICN
Kona

Uplced pal by formet U0 eample aricer 'Lkgx_._\] Liploed
Bupplementany Flles FILE QROER ACTION
Kone
Jphad supplementary fie Broswe_. | _Lipioed |

Layveat Comments [ T METRCTION

Con respecto a los documentos HTML tendrd la opcién de adicionar archivos de imagen o
un estilo de papel adicional.

> iseEr it Ed > S8 > E g = Galley

Gallev

Edita Layout Galley

allay Filw Information

Labd = e
Tha pallwy |sbal m used o damtiFy thie Fla n Bl of this atide’s gelleye
Typically s Inbad will dicate the e type £a,g,, HTML, POF, FostSanipt)

Fil= name HTMI

Ongrual fila nama Scholarly publmhing - A reviaw of tha Farsbure.himl

Fils bypa bmaebfhkml

Rl siz=

Cate upiosded

Replace Fie | | Bosse_. | Use Seve to upload file

HTML Galley Files

Sty leshat File

M stieshest fie has been added ta this galey,

Lipload ] | Brwes.. | Use Save to uploed fis,
Tmages
FILE WAME QRIGIHAL FILE MANE FILE 5125 DATE UFLOADET: AETICH

N images

l. R IE*" | i.w.-u

[ P

Cuando se han cargado los documentos HTML y PDF puede cambiar el orden en el cual
aparecerd, el vinculo de las flechas de “orden”. También puede ver las pruebas, editarlas
o eliminarlas.
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Layout

Lapout Edior:  May Lapyout

Upzed susslerantary file [ Brcean . | Lplaad

Leveauit Comments B

Cuando haya terminado haga clic sobre el icono "completo" para notificar al Editor de
Seccién que los documentos estan listos para correccidn de sintaxis.

Al terminar la correccion de sintaxis de las versiones HTML y PDF, el autor puede revisar
las correcciones de sintaxis utilizando el vinculo "correcciones de sintaxis" cerca del final
de la pantalla. Cuando haya terminado haga clic en el icono "completo" y notifique de
nuevo al Editor de Seccion.

Proofreading

COMELETE

At

1 Frocfreader

Larpout Edkiar

Prucfraating Crerections [2 O [RA |

Entonces el articulo esta listo para publicar.
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Rol Corrector de sintaxis

El corrector de sintaxis lee cuidadosamente sobre la galeria los diferentes formatos en los
cuales publica la revista (como el autor), busca errores gramaticos y topograficos que el
Editor de diagramacién deberd corregir. En algunas revistas el Editor de Seccién y el
editor toman este rol.

Como comenzar el rol del Corrector de sintaxis

Primero registrese en su cuenta de OJS y luego seleccione el rol de Corrector de sintaxis

H = lisar Homa

User Home

JS Demo Journal

Correccion de sintaxis

Seleccione el titulo del articulo de la lista de envios a los correctores de sintaxis. Las
versiones HTML y PDF estan disponibles en la seccién de "Diagramacién". Las
instrucciones para el corrector de sintaxis se encuentran al final de la seccion. También
puede enviar correcciones utilizando el icono "Correcciones de sintaxis". Cuando termine
notifique al Editor de diagramacién haciendo clic en el icono "Completo".
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Rol de Autor

Los autores pueden colocar y proponer articulos a la revista directamente con el sitio Web
de la revista. Primero deben tener un nombre de usuario y llenar todos los datos que se
exigen en el momento de hacerla. Cuando ya se tiene el nombre del usuario, se ingresa al
sistema, se identifica como Autor y realiza los pasos del proceso de envio.

El autor debe cargar los elementos, asi como proveer los metadatos o indexar la
informacién relacionada con el fin de mejorar la capacidad de busqueda de su revista en
linea. El autor también puede acompafiar el articulo con archivos complementarios como
grupos de informacion, instrumentos de investigacion o textos fuentes que enriqueceran
el articulo y contribuirdn a formas mas amplias de busqueda y ciencia.

El autor sigue el rastro del envio aceptado a través del proceso editorial, asi como puede
participar en los procesos de correccion de estilo y sintaxis, registrandose con su usuario y
contrasefa.

Como comenzar como autor

Primero registrese en su cuenta de OJS y luego seleccione el rol de autor.

2o
‘$ l UNIVERSIDAD 2 = Y
+ -+ NACIONAL VICERRECTORIA GENERAL  “S[N=) D)
‘=" DECOLOMBIA __ pJRECCION NACIONAL DE BIBLIOTECAS
BIBLIOTECA DIGITAL UN

INICIC ACERGCA DE ... INICIC MENU PRIVADC FORMULE U BUSQUEDA 215 SIMAB-UNAL

Ayuda de |2 revista

Inicio > Inicio area personal

Inicio area personal usuARIO
Estd identificada corno:
jwalba
Mis revistas © v
® Mi perfil
® Salir
ACTA AGRONOMICA Sl

# Autar

. IDIDMA
Mis cuentas

Espafiol (Colornbia) %
# Reqistro para otras revistas
» Editar mi perfil

# Carnbisr contrasefia

# Salir

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Formule su Bizqueda

——

Envio de articulos
Paso 1: Se deben aceptar las politicas de Envié de los articulos, es decir el articulo que se

envia debe tener las caracteristicas que exige la revista. Se selecciona la seccién de la
revista a la cual va dirigido y se escriben los comentarios para el editor, ya que este
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archivo llegara al editor directamente. Comience
“Paso uno del proceso de envio”

el proceso de envio haciendo clic en

ACTA AGRONOMICA

INICIO ACERCA DE ... IMICIO MEND PRIVADD BUSCAR ACTUAL ARCHIVOE

Inicio = Lguariods = Autora = Envios = Hueve envie

Paso 1. Comenczar el envio

1. COMIENZO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 3. SUBIR ENVID 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5
CONFIRMACION

Los/as autores/as hacen envios a esta revista a traves de este sitio web en un proceso de cinco pasos para mandar el
manuscrito & informacidn relevante (con la opcidn de subir, ademés, ficheros complementarios como datos de investigacidn e
instrumentos). Si =2 encuentra dificutades durarte el proceso, pdngase en contacto con por corren-g o por teléfona para
recibiv asistencia

Lista de comprobacién de envio

Indica gue este envio estd listo para ser considerado por esta revista marcando los siguientes purtos (a continuacidn se
pueden enviar comentarios al J a la editorfa)

El envio no ha sido publicado previaments ni se ha enviado previamente s otra revista (0 e ha proporcionado una
explicacion en Comentarios al £ a la editorfa)

El fichero enviado estd en formato Microsoit YWord, RTF | o WiordPerfect.

Tadas las URLs en el texto ip.e., hitp:dhkp sfu.ca) estén actives v se pueden pinchar.

Oooogo 4o

Eltextotiene interlineado simple; el tamario de fuente ez 12 purtos; se usa cursiva en veT de subrayado (exceptuando
las direcciones URLY, v todas las ilustraciones, figuras v tablas estdn dentro del texto en el sitio gue les corresponde y
no al final del toda

Eltexto cumple con los requisitos bibliogréficos v de estilo indicados en las Mormas para autorasies, gue se pueden
encontrar en Acerca de la revista

a

Eltexto, si ha sido enviado & una seccidn revizada por pares (p.e., articulos), no tiene los nombres de las/os autorasies
Si se cita & unfa autoria, en la bibliografia v las notas al pie se indica "Autoria" ¥ afio, en ver del nombre del / de la
autor/a, titulo del artfculo, ete. Bl nombre del § de la autoria s ha eliminado también de las propiedades del documento,
que =e puede encontrar en el mend Archiva en hicrosoft Wiord,

a

Seccion de la revista
Seleccione la seccidn apropiada para el envio (vea Secciones v Politica en Acerca de la revista).

Seccidn® Seleccione una seccion ... v

Comentarios para el/la editor/a

Introduzea el texto
[opcional)

Guardar y continu: Cancelar

* Campos obligatorios

OFEN JOURNAL SYSTEMS
Ayuda de la revista

USUARIDMA
Estd identificadosa como
jvalba

* Mis revistas

& Miperfil

* Salir

* Salir como usuariaio

10IOMA

Espafial (Espafia) |V

CONTEMIDOD DE LA
REWISTA

Buscar

—

Todos

Buscar

Consultar

#® Parnimera
# Por autor

* Por titulo

# Otras revistas

INFORMACION

* Para leclorasfes
® Para autorasz/es
® Para hibliotecariasios

1.1 Confirme cada item en la lista de comprobacion de envios haciendo clic

casilla.
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1. COMIENZO 2, INTRODUCIR LOS METADATOS 3. SUBIR EMVIO 4. SUBIR ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS
5. CONFIRMACION

Los autor hacen envios a esta revista a traves de este sitio web en un proceso de cinco pasos para mandar
el manuserita & informacidn relevante (con la opcidn de subir, ademds, archivos complementarios comao
datos de investigacidn e instrumentos). Si se encuentra dificultades durante el proceso, pongase en
contacto con por correo-e o por teléfono para recibir asistencia.

Lista de comprobacion de envio

Indica que este envio estd listo para ser considerado por esta revista marcando los siguientes puntos (a
continuacidn se pueden enviar comentarios al / a la editor),

O El envio no ha sido publicado previamente ni se ha enviado previamente a otra revista (o se ha
proporcionado una explicacion en Comentarios &l / a la editorda).

El fichero enviado estd en formato Microsoft Word, RTF, o WordPerfect,

Todas las URLs en el texto (p.e., http://pkp.sfu.ca) estdn activas v se pueden pinchar.

subrayado {exceptuando las direcciones URL); v todas las ilustraciones, figuras y tablas estan dentro
del texto en el sitio que les corresponde ¥ no &l final del todo.

El texto cumple con los requisitos bibliograficos v de estilo indicados en las Hormas para autoras/es,

O

|

O El texto tiene interlineado simple; el tamafio de fuente es 12 puntos; se usa cursiva en vez de

]
que se pueden encontrar en Acerca de la revista.

O

El texto, si ha sido enviado a una seccidn revisada por pares (p.e., articulos), no tiene los nombres
de lasfos autorasfes. Sise cita a unfa autorda, en la bibliografia v las notas al pie se indica "Autor/a"
v afio, en vez del nombre del / de la autor/a, titulo del articulo, etc. El nombre del / de la autoréa se
ha eliminado también de las propiedades del documento, que se puede encontrar en el mend
Archivo en Microsoft Word,

* Mis revistas
* Mi perfil
* Salir
#® Salir comno ususrio

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Formule su Bizqueda

e

Criterio de Bisqueda

Todos -
Busoar

Consultar

® Porndmero
® Por sutor
® Portitulo

& Otras revistas

INFORMACION

® Para lectores
® Para sutores
® Pars Bibliotecélogos

1.2 Seleccione la seccion que usted cree mas apropiada para su articulo:

Seeccion de la revista

Seccidn Seleccione una seccidn

Comentarios para el editor

Introduzca el texto
{opcional)

| Guardar y continuar | Cancelat

* Campos obligatorios

Seleccione la secoidn apropiada para el envio (vea Secciones v Politica en Acerca de la revistal,

1.3 Si desea puede adicionar algun comentario para el editor, esto es opcional.

1.4 Haga clic en “Guardar y continuar”

Paso 2: Introduccion de los metadatos del envio

Para completar la informacidon del autor debe llenar todos los espacios que estén

sefialados con un asterisco. Si son mas de dos autores, utilice el botdn “Adicionar autor’

para mostrar mas espacios.
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permite bisguedas precisas v exhaustivas en las bases de datos de la OAl, incrementanda |a probabilidad
de que los lectares encuentren envios como este. Los editor podrian insistir en que se proporcionen los
metadatos antes de iniciar el proceso editorial,

Politica de privacidad de la revista

Los nombres v direcciones de correo-e introducidos en esta revista se usardn exclusivamente para los fines
declarados por esta revista ¥ no estardn disponibles para ningdn otro propdsito u otra persona.

Autores

Para envios con mas de un autor, ordénelos como quiera que aparezcan en |as citas,

Jhon
Segundo Mombre M
Apellidos* alba

Filiacian [

Primer nombre®

Pais v

* 7 -
Correa-e [ivalba@palimira.unal.edu.co

Resumen
biografico

(p.e,
departamento v
puesto)

Affadir autor

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Formule su Bisqueda

.

Criterio de Bisqueda

Todos e

Buscar

Consultar

® Por ndmero
® Por autor
® Por titulo

® Otras revistas

INFORMACION
® Pars lectores
® Pars autores

® Pars Bibliotecdlogos

Adicione el titulo y el resumen

Titulo y resumen

Titulo* |

Resumen

Indexacion

Seleccione los términos que mejor describan el contenido del envio segln las categorias usadas en esta
revista, v los ejemplos proporcionadaos por el editor. Separe los términos con punto ¥ coma (términol;
término2; término3).

Palabras clave |

Idioma en

Inglés=en; Francés=fr; Espafi

5. Codigos adicionales.

Ingrese los nombres de las agencias de apoyo
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Agencias de apoyo

Identifiqgue las agencias que proporcionan financiacidn o apoyo para el trabajo presentado en este envio,

Agencias

Guardar y continuar | Cancelar

* Campos obligstarios

Haga clic en “Guardar y continuar”

Paso 3: Suba el envio

Inicio » Usuario = Autor = Envios > Nuevo envio

Paso 3. Subir el envio

1. COMIENZO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 3. SUBIR ENVID 4. SUBIR ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS
5. CONFIRMACION

Para enviar un manuscrito a esta revista, complete los siguientes pasos,

1. En esta pdgina seleccione examinar (o seleccionar archivo), se le abrird una ventana de seleccidn de
archivo para localizar el archivo en su disco duro,

2. Localice el archivo que quiere enviar v seleccidnela.

5. Pulse en abrir y aparecerd el nombre del archivo en esta pagina.

4, Pulse subir en esta pdgina, se subird el archivo desde el ordenadaor al sitio de la revista v se
renormbrard el archive segin la normativa de la revista.

5. Una vez mandado el archivo, haga click en guardar v continuar.

Este archivo puede ser consultado haciendo click en su nombre, Se puede enviar un archivo nuevo o
revisado, borrando el que aparece ahora, Sitiene problemas al hacer el envio, pdngase en contacto por
correo-g o teléfono para recibir asistencia.

Archivo

Mo se ha subido ningan archivo.

|

USUARIO

jvalba

® Mis revistas
® Mi perfil
® Salir

Eztd identificado como:

#® Salir como usuario

REVISTA

e

Todos v
Bussar

Consultar

® Porndmerg
® Por autor
& Por titulo

& Otras revistas

CONTENIDO DE LA

Formule su Blisqueda

Criterio de Bisgueda

INFORMACION

® Para lectares
® Para autores

3.1. Haga clic en examinar para abrir una ventana donde localizara el archivo en la

memoria de su computador.
3.2. Localice el articulo que desea subir y sombréelo.

3.3 En la ventana que se despliega haga clic en “abrir”. Haga clic en “subir” en esta pagina,
de esta forma se adjuntard el archivo desde su computador a la pagina Web de la revista,
teniendo en cuenta que el archivo no debe ser superior a 4 Megabytes, denominelo segun

las convenciones de la revista.

3.5 Una vez se ha subido el envio, haga clic en “Guardar y Continuar”

Archivo

Mo se ha subido ningdn archivo,

Guardar ¥ continuar | Cancelar |

* Carmpos obligatorios

® Por sutor
® Portitulo
® Otras revistas

INFORMACION

® Para lectares
® Para sutores
#® Para Biblictecdlagas
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Paso 4: Suba archivos complementarios.

4.1 Este paso es opcional. Si tiene archivos complementarios como instrumentos de
busqueda, grupos de informaciodn, etc.., los puede adicionar en esta parte. Estos archivos
también deben ser indexados por el autor, identificando su relacién con el envio asi como
con su autoria. Los archivos complementarios pueden subirse en cualquier formato y
estara disponible para los lectores en su forma original.

4.2 Localice el archivo que desea subir y sombréelo.

4.3 En la ventana que se despliega haga clic en “abrir”

4.4 Haga clic en “subir” en esta pagina, de esta forma se cargara el archivo desde su
computador a la pagina Web de la revista y denominelo segun las convenciones de la
revista.

4.5 Una vez se ha subido el envio, haga clic en “Guardar y Continuar”

Paso 5: Confirme el envio

Al haber realizado los cuatro pasos anteriores haga clic en “Finalizar envio” para enviar el
manuscrito. Recibird una notificacidon por correo y podra observar el progreso de su envio
durante el proceso editorial registrandose en la pagina Web de la revista. Aqui se confirma
que la informacidn que se esta enviando es la correcta y muestra los documentos adjuntos
para la aceptacion del autor.

BIBLIOTECA DIGITAL UN

INICIC ACERGCA DE ... INICIC MENU PRIVADC FORMULE SU BUSQUEDA 215 SIMAB-UNAL

ACTUAL ARCHIWOS
Ayuda de |2 revista

Inicio > Usuario > Autor > Envios > Nuevo envio

USUARIO
.
Paso 5. Confirmar el envio Estd identificada comos
jwalba
1. COMIENZO 2. INTRODUSIR LOS METADATOS 3. SUBIR EMVIO 4. SUBIR ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS e e
5. CONFIRMACION * Mipedfil
* Salir

) i ) + Salir corno usuario
Una vez haya completado los cuatro pasos previos del proceso de envio, haga click en "Finalizar envia"
para enviar su manuscrito 8 ACTA AGROMOMICA. Recibird una notificacidn por correo-e y podré ver el
progreso de su envio a través del proceso editorial identificdndose en el sitio web. Gracias por su interés en CONTENIDO DE LA
publicar en ACTA AGRONOMICA, REVISTA

Farmule su Bisqueda

S

Critatio de Bisquada

Resumen de archivos

NOMBRE DEL ARCHIVO . i Todos =
1D ORIGINAL TIRO TAMARAO DEL ARCHIVG  FECHA DE ENVIO DEL ARCHIVO

_______________________________________________________________________________________________________ Buscar

Consultar

B #® Porndrmera
Finalizar envio Cancelar ® Por sutor

® Portitulo

* Campos obligatorios ® Otrss revistas

Después de este proceso de envios el autor debe esperar que el Editor asignado le envie
un correo electrénico indicandole si su articulo fue aprobado o no para publicarlo.

Cada vez que se registre se desplegara una lista de todos los envios sobresalientes
incluyendo su estado, si estan en proceso de revision, en cola para editar, esperando por
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ser asignado a un editor, etc. Al hacer clic en el titulo del articulo o en el vinculo podra
encontrar mas detalles.

B
1 & +" UNIVERSIDAD

. - . - 1
J ¥+ NACIONAL ‘ VICERRECTORIA GENERAL  S[|[N=)1 D)
‘=)~ DECOLOMBIA __ pDJRECCION NACIONAL DE BIBLIOTECAS
- BIBLIOTECA DIGITAL UN

INICT ACERCA DE ... INICIC MENL PRIVADO FORMULE 51U BUSQUEDA DJ5 SINAB-UNAL
ACTUAL  ARCHIVOS
Avuds de |s revists

Inicio = Usuario = Autor > Envios activos

USUARID
. -
Envios activos ot ielamfiffieadle msmmms
jwalba
ACTIVOD  ARCHIVO + iz mrins
* i pefil
------------------------------------------------------------------------------------------------------- * Salir
MM-DD * Salir comno ususrio
1D EMVIAR  SECC, AUTORES TiTULD ESTADD
187 — ART  Alba SIM TITULD Incornpleto AUTOR
BORRAR
Enuios
188 — ART  alba DLODEEDEDDLDDDDDLDDD Incompleto
O RAR o Adive (3)
® Archive (1)
198 — ART alba PRUEBA Incormpleto ® MHuevo envio
BORRAR
1 - 3de 3 elementos
CONTENIDOD DE LA
REVISTA
Comience aqui para enviar un manuscrito a esta revista, a
! Faormule su Bisqueda
PASO UNO DEL PROCESO DE ENVIG —

Responder a las revisiones

Registrese en su cuenta y haga clic en el vinculo de su envio. Desde la pagina de
“resumen” podra revisar todos los campos que incluyd en el momento del envio. Vaya a la
seccion “Revision”

Home = User = Author = Submissions > £8 > Summary

#9 Summary

SUMMARY  REWIEW  EDITING

Subrmission

Authors Kavin Stranack

Tide Scholarly Publiching: A Review of the Literature

original file S-51-1-SM.00C 2005-05-13

Supp. hles Moine ADD A SUPB EMENTARY FILE
Submitt=r Kewvin Stranack [

Section frticles

Editar Seb Section [=]

Manual de usuario de OJS - Universidad Nacional de Colombia 65



Home = Ugar » Author > Submissions > #9 > Rewview

#0 Review

SUMBMARY REWIEW EDITING

Submission

Authors Kewin Stranack =1

Tite Scholarky Publishing: A Review of the Literature
Articlas
Bob Section [=]

Peer Reviow

Found 1

Rewigw WVearzion 9-52-1-Ry.DOC 2005-05-13

[nitiat=d 2005-05-13

Last modifed 2005-05-13

Uplzaded filz MNone

Editor Decision

Dredigion —

Editar/&uthor =

Editor Version 3-53-1-ED.DOC 2005-05-13

Authar Version None

Upload Author I : Brors= Uplcad
ersion

Desde esta pantalla usted puede leer las versiones del editor y el par evaluador y adicionar
comentarios utilizando el icono “Editor/autor”. Utilice la herramienta “Subir” para enviar
algunos cambios a su articulo.

Correccion de estilo

Cuando su envio ha sido aceptado, se le enviard una copia para correccion de estilo.
Registrese en su cuenta y seleccione en la columna de Estado el articulo “En cola para
editar”. Lea la version editada y haga cambios si es necesario. Esta serd su ultima
oportunidad para hacer cambios relevantes al articulo antes de la publicacién. Se pueden
adicionar los comentarios de correccion de estilo utilizando el icono que se encuentra
cerca del final de la pagina.

Suba la versién editada en la seccién “Correccidon de estilo del autor” .Cuando haya
terminado haga clic en “completo” y notifique al corrector de estilo que ha terminado.
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Copvediting

REVIEW METADATA REQUEST LINDERWAY COMPLETE
1. [nitial Copyedit 2005-05-11 — 2005-05-11

File: g-55-3-cEDOC 2005-05-11

2. Authar Copyedit 2005-05-11 = =
File: None
1105 eample articlee™. | Browes. i | Upload I

3.  Final Copyedit = = =
File: Mong

Copyedit Comments B CopvEDIT INSTRUCTIONS

Correccion de sintaxis

Tan pronto se hayan creado los documentos HTML y PDF, también se le pedird que corrija
la sintaxis del articulo antes de la publicacion Las directrices de la correccién de sintaxis se
encuentran como vinculo al final de la seccién. Ademas puede enviar las correcciones
haciendo clic en el icono “Correcciones de sintaxis”. Cuando haya terminado haga clic en
“Completo” y notifique al Corrector de sintaxis. Esta es la Ultima oportunidad para hacerle
cambios a su articulo antes de la publicacidn.

Proofreading

REQUEST UNDERWAY COMPLETE
L. Auithor 2005-05-11 - =
2 Proofraadar - — —
3. Layout Editor — - —
Proofrending Corrections (2] PROOFING THSTRUCTIONS
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Rol de Lector

Los lectores los inscribe el gestor de suscripcién, cuando no es de libre acceso deben pagar
una suscripcion dispuesta por las politicas de uso que propone la revista; si es de libre
acceso, el Lector puede acceder a todos los articulos y revista que ofrece el sistema de
revistas, puede bajar y modificar la informacidn si es el caso pero no en el sistema. Los
lectores registrados recibirdn una notificacion con la publicacién de cada numero que
incluye la tabla de contenido de la revista.

Si el gestor ha activado las herramientas de lectura para la revista, el lector encontrara
varias opciones en la parte derecha de cada articulo. Estas herramientas buscan asistir
tanto a lectores expertos y novatos de la revista en la construccién del contexto para
interpretar, evaluar y utilizar la investigacion que estan leyendo. Las herramientas de
lectura se han desarrollado basadas en una amplia gama de disciplinas académicas que
por cierto el administrador puede seleccionar, subir, editar con el fin de apoyar el entorno
de lectura de la revista. Estas herramientas también animan a los lectores a unirse a foros
relevantes, hasta a contactar el autor o compartir con otro lector. Las herramientas se
muestran en un marco en el explorador del usuario justo al lado derecho del articulo o
elemento que se esté leyendo.

Open Journal Systems Demanstration Journal, Vol 1, Mo 1 (2005) QJ50d
) Vol 1, No 1 (2005
e e SRR e ERRs SHRRERT Che ool . . R
AEL ¥ HTEN
e Vo 1, o £ G0 ks e

ey

Residing Teals

FOR THDS PEER-AIVIEWED

Scholarly Associations and the Economic Viability
of Open Access Publishing

AATICLE

John Wilinsky, Lnisesity of BDEH Columba

Abstract o
The information [andscapas within which scholars work is undergoing a saismic E
shift. Tha computar monitar that rises awk of tha photoropy stades, pikes of
joumals, cippings and carraspondance, now offers a naw, rich vain of infarmation
that seams destned to avertually owsrshelm the traditional trappngs aof
wlaeakeligy, Gl vabnnads, el Dokeshmlvas, Allur WUy e w Ran 3 ducdou of
Intarnat publishing, taa-thirds of acadamic joumnals prowvida onlne access, whia
more than 1,000 peer-reviewad joumals ares published solely in digital form
{(Tancpir and King, 2001). Facuky and chudants ana indraasingly writing with thoir
browsars apan ko onine resaarth sources. [1]

Introduction B

In mendng anling, schalarky pubishing appeans to have tlken the nest in 3 long . R
line of gtaps 0o increage the crculation of this partioular form of knowledge, Vet R T—
Father than magine, in this whipgish way, that atvances in knowledge naturly

urfld with each new pommunication tachnelagy, it iz well to realize that the

significant chalces made by key plavers during the @arly and farmative period of FING [TENG 1N THIG
the technology will shape the future of @ach publishing medium. These choices Tor TSI

anling publishing have now brought scholarshio to 3 oitical jundure, 1n a wary

shiort time, grling Journal pubkshing has developed Dwo distndt and gpoosed Al ¥
aponomic models, ona commerdal and tha other not, even @ this publishing is in Sapmh

the unsustanable pasikion of publishing in bath print and digical ferms. Emay ot
e too mudh b 53y that the pubkc standing of academic knowledge depends on o
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Las herramientas de lectura le dan la posibilidad al lector tener acceso a la informacién
indexada de los contenidos, obtener una versién impresa y una descripcidon biografica del
autor. Estas herramientas le permiten también al lector buscar palabras en el articulo,
haciendo clic en la versién HTML del articulo y hasta enviar correos al autor o a otro
lector.

Ademas permiten tomar las 2 palabras claves del articulo e incluirlas en el acceso abierto
de las bases de datos y otros recursos agrupados como: estudios de investigacidn, trabajos
de otros autores, prensa y medios, paginas web del gobierno, recursos de formacién,
discusiones y foros entre otras que dependen del grupo de herramientas seleccionada. Los
lectores también pueden acceder a la informacidn de fondo en cada uno de los recursos
seleccionados para cada categoria, ya sea estudios, medios e instruccién, las herramientas
proveen multiples opciones o bases de datos para consultar, de tal forma se le permite al
lector aprender mas de las bases de datos solo con proveer un vinculo para la seccién
“Acerca de la revista”. (El administrador de la revista puede editar o eliminar los recursos
existentes y adicionar unos nuevos...)
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Anexo: Caracteristicas de los archivos cargados a
OJS

En OJS hay dos momentos para el cargue final (Maquetacién) de archivos que contienen
los articulos de un nimero.

Caso 1: Cuando el autor sube el articulo para ser evaluado (Generalmente en formato
DOC) y después del proceso editorial este se encuentra aprobado para un numero de la
revista siguiente.

Caso 2: Cuando se estan retroalimentando nimeros anteriores que ya han sido publicados
y se tiene los archivos digitales de estos (generalmente en DOC 6 PDF).

Para el caso 1, se recomienda que el diagramador tenga en cuenta las siguientes
sugerencias, en el momento que le remitan el articulo revisado (Generalmente en Word):

Archivos HTML: Estos archivos deben ser elaborados en HTML 4.01 limpio, lo que
significa que no es conveniente crear el archivo HTML a partir de Word, se recomienda
la utilizacion de un programa avanzado de paginas Web (DreamWeaver). Respecto a
los archivos anexos e imagenes estas deben estar ubicadas en la misma carpeta del
archivo HTML que contiene el articulo principal. Se recomienda que las imdgenes
estén incrustadas dentro del HTML y no sean invocadas en otros archivos
suplementarios. La pagina HTML no debe contener materia grafico de disefio (como
logotipos, cabeceras, referencia al indice 6 algun otro articulo) ya que esto afecta el
despliegue general del documento y los enlaces relativos no coincidiran con los
manejados por OJS.

Archivo de Word (DOC): El archivo de Word contiene el articulo del documento en su
version final, preferiblemente la version antes del proceso de diagramacion
(maquetacion), ya que alli se agregan componentes graficos que afectan el peso en
bytes del documento.

Los pies de pagina deben manejarse normalmente, incluyendo los datos del autor y las
citas bibliograficas o notas del articulo. Las imdgenes, tablas y figuras, deben ajustarse
al tamafo de la pagina y deben ser preferiblemente texto, si corresponden a
imagenes, éstas deben ser comprimidas para evitar aumentar el tamafio en bytes del
archivo final.

Archivo de Acrobat (PDF): Este archivo se recomienda sea generado a partir del

archivo DOC, utilizando para ello una herramienta de conversion comercial (Acrobat) 6
alguna herramienta gratuita (PDFCreator). Aunque este archivo puede contener
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algunos componentes del disefio grafico institucional, si estos afectan el peso en bytes
del documento y la calidad en su impresién, se recomienda no utilizarlos.
Para el caso 2, se recomienda unificar los archivos de los articulos de cada nimero de

revista asi:

Tabla 1. Estructura de revistas ya publicadas

- Lﬂ] revistas

= Lﬂ') acta agronomica
+ |} 2005 - vol 54 -No 2
= | 2006 - vol 55 -No 1
Lﬂ) 1-Requlacidn de |a biosintesis del almidan en plantas terrestres
L& 2-Evaluacion de |a resistencia al pasador del fruto Meoleucinodes elegantalis
# |{} 3-Caracterizacién molecular con marcadores RAM de arboles nativos de Psidil
[{} 4-viabildad en tetrazolio de semillas de caléndula y eneldo
Lﬂ] S-Abundancia y biomasa de macroinvertebrados edaficos en la temporada lu
+ Lﬂ) 6-Efecto de la fertilizacion nitrogenada sobre |a actividad microbial v rendimier
Lﬂ) 7-Efecto del derivado de la lactosa sobre |a poblacidn microbiana de muestras
[
+ Lﬂ') 0js innowar
+ Lﬂ py bioetica

e Crear una carpeta con el nombre de la Revista (Por ejemplo, Acta Agrondmica)
Crear una carpeta identificando el numero que va a contener, usando las
siguientes caracteristicas: Afio — Vol. = Num. Por ejemplo: 2005 - Vol 54 — No 1. En
esta carpeta se recomienda poner los siguientes archivos:
O Archivo con el indice de los articulos de la Revista.
0 Imagenes de la portada y contraportada del nimero de la revista
0 Archivo explicativo de datos adicionales alusivos al nimero de la revista.

Tabla 2. Estructura de un nimero de revista ya publicada

2-Evaluacion de la resistencia al

1-Regulacion de la biosintesis del
pasador del fruto Neoleucinod. ..

almiddn en plantas terrestres
‘ | “ J

5-abundancia v biomasa de
macroinvertebrados edaficos ...

4-\iabilidad en tetrazolio de
semillas de caléndula v eneldo

7-Efecto del derivado de la
lactosa sobre la pobladd. ..

r Informacion complementaria.doc
Documento de Microsoft Word
11KE

B-Mormas
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3-Caracterizacion molecular con
marcadores FAM de arboles n...
‘ |

6-Efecto de la fertilizacian
nitrogenada sobre la activid. ..

contenido.htm

g 11 ".E- o
7 ] caratula.jpg

L‘Ail 700 % 837
# | Imagen JPEG
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Crear dentro del nimero carpetas para los articulos con la siguiente nomenclatura:
Num. Articulo — Titulo del Articulo. Por ejemplo: 1-Regulacion de la biosintesis del

almidon.

Tabla 3. Estructura de un articulo de revista ya publicada

regulacion_tab1.qif

E.;:F’

Documento de Microsoft Word

Regulacion de la biosintesis del @ Regulacion de la biosintesis del =
almidan en plantas terrestre almidan en plantas terrestre.. i

; ‘
t,

regulaclon tab2.gif " regulacion_tab3.gif
_.,f's\,_ et

K regulacmn tal:ul htm

= regulacion.htm

75EKB

regulacu:un tal:u 3.htm

ﬁ&,@
@,@

Al interior de cada nimero, se debe tener los archivos que comprenden la informacion
de la revista, estos pueden estar en formatos (DOC, PDF, HTML, entre otros). El
nombre de estos archivos debe corresponder con el titulo del articulo para su clara
identificacion, consejos adicionales se pueden ver en la Tabla 4. El tamafio maximo
permitido para cualquier archivo que se suba al sistema OJS es 4 MB, sin embargo para
optimizacidn en la lectura de estos archivos por Internet, se recomienda para archivos
que superen los 2 MB, sean distribuidos en varios archivos y subidos al sistema
individualmente como partes de un articulo. Los tipos de archivos basicos
recomendados para cada articulo son:

Recomendaciones para nombre de archivos de articulos de revista

Cuando se trabaja con archivos para un servidor Web, es conveniente seguir algunos
COoNsejos:

* NO usar !l espacios en blanco en un nombre de archivo o carpeta aunque su
sistema operativo lo permita.

» Usar una convencién para mayusculas y minusculas. Para un servidor Web el
archivo “mipagina.html” es diferente al archivo “MIPAGINA.HtmI” (para
MS Windows no!!). Consejo: usar mindsculas

* NO usar ! Letras acentuadas dentro de los nombres de archivos.

e NO wusar !l caracteres especiales en el nombre de los archivos:

l@#S%N&*()/\]|“:;,?2+,etc...

» Usar nombres descriptivos para los archivos, sin importar su longitud.
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e Archivo pagina Web (HTML con CSS, Imagenes y Archivos Anexos): El archivo HTML,
no debe ser generado a partir del documento de Word con la modalidad (Salvar como
pagina Web), ya que Word agrega una cantidad de etiquetas muy especificas para el
mismo y que no son reconocidas por la mayoria de los navegadores de Internet, ni por
el sistema QIJS, el cual generara un error al momento de subir un archivo de este estilo.
Este archivo debe estar siempre presente en el sistema 0JS, ya que sobre este tipo de
archivo se hace el indexamiento en texto completo del documento para su posterior
recuperacion.

El Documento HTML, debe ser creado lo mas sencillo posible, utilizando al maximo las
etiquetas proporcionadas por el estdndar HTML 4.01. El archivo HTML debe ser lo mads
compacto posible reduciendo el uso de etiquetas repetitivas, para mejorar su
visibilidad puede hacer uso de un archivo de estilos CSS, el cual debe estar declarado
en el HTML, direccionando a un archivo aparte con extensién .CSS, Se recomienda que
las descripcién del formato CSS no se haga dentro del archivo HTML.

Respecto a las imdgenes estas deben encontrarse en la misma carpeta del archivo
HTML y no en directorios aparte (Por ejemplo imagenes 6 articulo_files), estas deben
tener nombres descriptivos para su facil localizacion (Ej. tablal.gif). Estas imagenes
pueden ser llamadas y desplegadas dentro del articulo principal (Se recomienda), sin
embargo se pueden crear archivos anexos HTML, que contengan exclusivamente estas
imdgenes (Ej. tablal.html, que contiene el grafico tablal.gif).

Para la creacion de este archivo si se posee el documento de Word (DOC), es copiarlo
como texto plano desde el navegador de Internet a un editor de HTML especializado
como Dreamweaver y luego agregarle manualmente el formato de presentacién.

Recomendacién general sobre la estructuracion del archivo HTML de cada articulo:

- El titulo y los apartes del articulos estar formateados siguiendo unas hojas de
estrilo estandarizadas:

Cdédigo HTML.:

<p class=""titulo1l"">Regulaci&oacute;n de la bios&iacute;ntesis del almid&oacute;n
en plantas terrestres: perspectivas de modificaci&oacute;n </p>

Presentacion Web:

Regulacion de la biosintesis del almidon en plantas terrestres: perspectivas de
modificacion

- El (Los) Autores del articulo deben enlazar a su descripcidon que debe estar ubicada
al final del articulo:

| Codigo HTML: |
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<p align=""center"" class=""textico''><a href=""#contacto''>Adriana
Tofi&ntilde;o0</a>,<sup>2</sup>

Presentacion Web:

Edwin Fernando Restrepo S.” Franco Alirio Vallejo C.> y Mario Lobo A.*

- De ser posible incluir una tabla de contenido del articulo después de nombrar a los
autores, y estos con enlaces a las secciones respectivas del documento:

Caodigo HTML:

<p align=""center" class=""textico'><a href=""#compendio">Compendio</a> | <a
href=""#abstract''> Abstract</a> |

<a href=""#introduccion> Introducci&oacute;n</a> |

<a href=""#avances"'> Avances... </a> |

<a href=""#funcionamiento'>Funcionamiento...</a>

Presentacion Web:

Compendio | Abstract | Introduccién | Avances...

Funcionamiento |Conclusiones | Bibliografia

- Los enlaces a las tablas, figuras y otros, (para los que no estan incluidos en la
pagina HTML del articulo), deberian estas en la misma carpeta del articulo.

Cédigo HTML.:

Al realizar la partici&oacute;n en el dendrograma

(<a href=""evaluacion_figl.htm" target=""_blank">Figura 1 </a>)
se conformaron tres grupos

(<a href=""evaluacion_tab6.htm" target=""_blank’'>Tabla 6</a>).

Presentacion Web:

Al realizar la particion del dendrograma (Figura 2) se conformaron tres grupos (Tabla
6).

- El manejo de entidades HTML, las cuales proporcionan un método para incluir
caracteres especiales o reservados dentro de un documento:
e Caracteres internacionales (e]. caracteres acentuados)
e Simbolos tipograficos
e Simbolos especiales para HTML

Manual de usuario de OJS - Universidad Nacional de Colombia 75



Tabla 5 Entidades HTML més comunes

CARACTER ENTIDAD DESCRIPCION
< &lt; Menor que
> &gt; Mayor que
& &amp; Ampersan

a &aacute; a agudo

A &Aacute; A agudo

a &acirc; a circunflejo
A &Acirc; A circunflejo
a &agrave; a grave

A &Agrave; A grave

q &ntilde; Caracter n

N &Ntilde; Caracter N
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