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PRESENTACION

El proceso de comunicacién cientifica en el entorno de las redes
sociales cientificas y académicas ha sido impactado por las Tecnologias
de la Informacién y la Comunicacién. Los procesos editoriales para la
confeccién de publicaciones seriadas se han automatizado ofreciendo
resultado que optimicen sus procesos. Se describe en este documento
aspectos esenciales en el flujo de trabajo de la revista Ciencias de la
Informacién sobre la plataforma de gestién editorial Open Journal
Systems (O]S) como un sistema de gestién y publicacién de revistas y
documentos periédicos, con un gran poder de visibilidad en Internet.
Se precisa sobre el comportamiento editorial en las ediciones de 2012,
se detallan sobre el resultados de temaiticas y cantidad de autores
recepcionados en el afio, cantidad de articulos rechazados vy
consideraciones que motivaron a tal decisién. Son experiencias de
trabajo que se ofrecen a consideracién de editores y especialistas en los
medios de comunicacién cientifica.

Palabras clave: Editor, procesos editoriales, revistas cientificas,
Open Journal Systems, OJS.
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INTRODUCCION

Las publicaciones cientificas y en particular las revistas, se han
convertido en vehiculos para potenciar los resultados de investigacién y
validar conocimientos antes la gran comunidad cientifica internacional.
La filosofia del Open Access, sus procesos de edicién y las estrategias
editoriales bajo estos paradigmas constituyen los hitos principales del
nuevo procedimiento editorial. Desde la concepciéon del profesor
Emilio Delgado (2005), la historia de la edicién cientifica ha sido
cambiante sumida a patrones generales que generalizan las operaciones
editoriales, el Open Journal Systems (O]S) es uno de los sistemas de
gestion editorial que se ajusta a estos perfiles de cambios. La revista
Ciencias de la Informaciéon que coeditan el Instituto de Informacién
Cientifica y Tecnoldgica y la Sociedad Cubana de las Ciencias de la
Informacién, publicacién con mas de 45 afios potenciando
conocimientos, asume estos nuevos paradigmas que evolucionan a la
comunicacién cientifica.

La revista Ciencias de la Informacién es una publicacién
especialmente disefiada para todos los profesionales vinculados a la
Industria de la Informacién y el Conocimiento, que cubre ademas todos
los aspectos esenciales de la Bibliotecologfa, la Documentacién, y la
Archivologfa. Tiene frecuencia cuatrimestral y su cierre de publicacién
es en los meses de abril, agosto y diciembre.

Opera su versién digital sobre la plataforma Open Journal Systems
(OJS) solucion de software desarrollado por el PKP (Public Knowledge
Project http://pkp.sfu.ca) Canada, dedicada al aprovechamiento vy
desarrollo de las nuevas tecnologias en la gestién editorial y en funcién
de la investigaciéon cientifica y académica. El sitio http:/pkp.sfu.ca
permite documentarse y evacuar dudas, a través de su interactivo Foro.
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Su gestién de contenidos es avalada por la licencia Creative Commons,
con direccién de acceso a sus normativas:

http://creativecommons.org/licenses/

oge Project

HOME CONTACTS SITE MAP SEARCH

Sutthe PKP Open Journal Systems (Overview)

mrugram What is the Open Journal Systems?

= Websites COpen Journal Systems (0JS) is a journal management and publishing system that
= has been developed by the Public Knowledge Project through its federally funded
efforts to expand and improve access to research. 0JS assists with every stage of
the refereed publishing process, from submissions through to online publication and
mliésources indexing. Through its management systems, its finely grained indexing of research,

and the context it provides for research, 015 seeks to improve both the scholarly
and public quality of referred research. 0JS is open source software made freely
available to journals worldwide for the purpose of making open access publishing a
viable option for more journals, as open access can increase a journal's readership
as well as its contribution to the public good on a global scale {see PKP
Publications),

Demos & Downloads

Features (See Handout for details)

1. Online Submission of Articles, Reviews, and other Items
2. Online Management for Each Stage of Publishing

3. Comprehensive Indexing of Each Article Published

4. Research Support Tool for Each article Published

5. Email Notification and Commentary for Readers

038 Handout

Reviews of 018

0J18 FAQs

Journals Using 018

Working Demo

Download

Support Forum for this System

Fig. 1. Del sitio de PKP, tomado del Libro de Comunicacion
Cientifica y consultado el 12 de julio de 2004 Public Knowledge

Project (en linea) http://www.pkp.ubc.calojs/

La experiencia internacional plantea: “OJS permite controlar todo el
proceso editorial de nna revista en formato digital. Es instalado y controlado de
Jorma local, y a través de su interfaz, los editores configuran los requisitos del
sistema, los plazos, las secciones de la revista, el tipo de colaboraciones que se
recibiran, el sistema de arbitrage, y otros procesos”. (M. Alejandra Rojas V.
Sandra Rivera M. 2010)
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1.-

DESARROLLO

Operatividad en el OJS

Entre las particularidades generales que destacan al sistema O]S estin:

1.

El editor junto al gestor de revista configura los
requerimientos, secciones, proceso de revision y demas
normativas de la revista e institucion editora;

Son controlados en linea los envios de articulos y todo el
proceso editorial;

Su estructura tecnolégica le propicia a la revista un sistema de
indexaciéon de documentos a través de texto completo y sus
metadatos;

A través de notificaciones por correo electronico, mantiene al
tanto a los autores sobre el proceso editorial, y se interactda
con el resto del equipo editorial;

Permite que el usuario y autores registrados comente sobre los
articulos, su estado editorial o de los publicados;

El proceso editorial se maneja mediante cinco pasos, los cuales
pueden ser operados por uno o mas editores, intervienen en el
proceso editorial varios especialistas editores, correctores y
maquetadores;

El gestor de la revista o editor principal, configura, actualiza e
incorpora informacién segin politicas y normativas que
estipula la institucion que edita la revista;

La cola de envios, flujo de articulos enviados, es visibles segun
el rol, los autores ven el estado de sus articulos, el editor
principal asigna a editores segun los procesos y asi
sucesivamente segun el rol asumido;
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9. En OJS los autores indexan los datos enviados pero esta
informaciéon puede cambiarse por los editores antes de la
publicacion;

10. En la revisién de envio: el autor siempre estara enterado del
estado de su articulo, las correcciones hechas por los pares y su
aceptacion o denegacion;

11. En la edicién los articulos son enviados a correccion,
maquetacion-diagramacion y revisién de estilo y sintaxis, desde
el sistema;

12. En la programacién de ejemplares, los articulos permiten ser
programados para ediciones presentes o futuras sin limite de
tiempo, estableciendo tabla de contenidos para cada edicion;

13. Todas las acciones realizadas en el sistema son registradas en su
histotial, como constancia de la operatividad en el sistema.

Este software de edicion en linea es uno de los mas populares para
revistas cientificas, cuenta con una amplia comunidad de especialistas.
Como aseguran sus patrocinadores y atestiguan sus ejecutores “es
gratuito y de codigo abierto lo que lo hace altamente flexible, usa
tecnologias de servidor web ya que sélo requiere instalacién local inicial,
pero a nivel usuario el acceso y uso es en linea y no requiere instalacion
de un programa”, precisan M. Alejandra Rojas V.; Sandra Rivera M.

(2010)

Una de las pautas a precisar e imponer para la gestion editorial es
el perfil tematico, asegurard una gestién de contenidos de calidad.

2.- Perfil tematico

Ciencias de la Informacién es una publicacién diseflada para todos los
profesionales vinculados a la Industria de la Informacién, el
conocimiento, su procesamiento y comunicacién; cubre ademas todas
las disciplinas propias de la ciencias de la informacién, la Archivistica, la
Bibliotecologfa, y la Museologia, y desde la informacién generada ante
el desarrollo y vinculacién de sus campos de conocimientos con las
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actividades cientificas, tecnolégicas, econémicas y de otros sectores,
expuestas ante la ruptura de las fronteras disciplinarias y la aparicion de
las aplicaciones investigativas de caracter inter, pluri y transdiciplinar.

Esta mision en el cumplimiento de su agenda tematica asegurara
los tipos de contribucién a instrumentar. Como platean Guatrdiola y
Saracevik (2005) los articulos de revisiéon han de cumplir funciones en
el desarrollo de la ciencia y la técnica: compactar y sintetizar los
conocimientos fragmentados, actualizar e informar sobre el estado de
un tema e informar y evaluar la literatura publicada. (Cué Brugueras M.;
Diaz Alonso G; Diaz Martinez A.; Valdés Abreu M. 2008)

La revista Ciencias de la Informacién se asegura que sus formas
expresivas cumplan con estos pilares.

La Revista Ciencias de la Informacién procesa contribuciones para
publicat, contenidos propios de la tipologia de los articulos cientifico, y
para esto, los caracteriza as{ como se describe a continuacion:

- Editorial: género expresivo de analisis sobre un tema de
actualidad donde la agenda temadtica de la revista tenga
protagénico. No mas de 3 paginas.

- Carta al editor: documento sobre una argumentacién critica-
constructiva de algin contenido de la revista. También
resultados de investigacién para comunicar de forma breve y
desde una perspectiva valorativa, no mas de 3 cuartillas.

- Articulos de investigacion: lo constituyen resultados
originales, para ser validados y difundido hacia la comunidad
cientifica especializada en las areas tematicas de la revista, no
debe exceder las 15 cuartillas, incluidas tablas, figuras, imagenes
en general y sus referencias bibliograficas.

- Articulos de revision: son articulo cientifico que realiza un
analisis actualizado y valorativo; sistematizando los resultados
sobre un campo tematico, con el fin de comunicar avances y
tendencias de desarrollo. Se sustenta en una minuciosa revision
bibliografica. No exceder las 20 cuartillas incluidas las
referencias bibliograficas. Se requiere de una acotacién de no
menos de 30 citas.
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- Comunicaciones breves: es un documento sobre un tema de
relevancia para la comunidad cientifica por su ya aplicacién, o
que se encuentra en fase de investigacion, puede ser etapas,
procedimientos u otras fases. Asume la estructura del articulo
cientifico y no debe exceder las 8 cuartillas.

- Resefias: constituye un texto de actualidad que ofrece una
valoracion critica sobre una publicacién especializada o
proyecto a fin con los temas de la revista. No exceder de las 5
cuartillas.

- Temas de actualidad: breves informaciones sobre resultados
de eventos, convocatotias y noticias sobre las tematicas de la
revista.

Segtin Brown (2008), la edicion cientifica se fundamenta en base a
la nueva economia del conocimiento, cuatro caracteristicas
fundamentales le distingue:

- Apertura

- Compartir

- Expertos

- Globalizacion

Compartir ideas, recursos, proyectos en fin conocimientos es un
proposito de la ciencia mundial: Los especialistas utilizan canales
formales e informales para divulgar la ciencia global como acreditan los
expertos, validan a través de la evaluaciéon por pares, como forma de
verificar el conocimiento que alimentara los saberes de la comunidad
cientifica internacional. (Torres- Salinas, D. 2008)

Las politicas precisan lineamientos y regulan las responsabilidades
de los ejecutores hacia sus publicos y la sociedad. Estas se estipulan en
la revista, de acuerdo a las estrategias que precisen sus directivos. Una
experiencia encomendada y en linea con proyecciones internacionales
como las que implementan Rodriguez Sanchez Y. ; Capdevilla D (2011)
se describe a continuacién:
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3.- Politicas de secciones

La revista Ciencias de la Informacién somete a revision por pares a
doble ciego y en estricto anonimato a las siguientes secciones:

* Articulos de investigacion
*  Articulos de revisiéon
¢ Comunicaciones breves

En el caso de la editorial, carta al editor y resefia se realizard una
revisién editorial.

3.1.- Politica de revision

Proceso de evaluacion de la contribucién: se realiza bajo el
principio de la revisién por pates (peer review) a doble ciego, en estricto
anonimato, y por revisores externos a la revista. La decision de aprobar
o rechazar la contribucién propuesta serd comunicada al autor por el
editor de la revista.

Proceso de revision editorial: constituye la evaluacion inicial a la
que es sometida la contribucién. El editor verifica: el cardcter cientifico
de la propuesta; la aplicacién de normas de redaccién y en coherencia
con las tematicas cientificas de la revista Ciencias de la Informacion. El
autor serd comunicado en un perfiodo no mayor de una semana
respecto a la decisiéon del proceso de revision editorial. En caso de
detectarse dificultades supetficiales de estructura o/y forma, el editor
enviard al autor las sugerencias estimadas para su correccion, el autor
dispondra de 15 dias para entregar al editor de la revista la contribucién
corregida. El envio serd a través de la plataforma Open Journal Systems
(OJS), y desde este sitio http:/cinfo.idict.cu/ , por donde mismo subié6 la
contribucidn, el autor debe enviar todas las nuevas versiones realizadas
a partir de las correcciones sefialadas.

Proceso de revision académica: el tiempo estipulado por los
revisores para obtener un dictamen final es de 4 a 12 semanas, postetior
el editor enviard al autor las correcciones orientadas por los arbitros.
Puede ser realizada hasta 4 revisiones por los arbitros hasta su rechazo
o aprobacién final. Dispondrd de 2 semanas el autor para entregar al
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editor lo cotregido. El recordatorio arbitros /as o revisores/as se les
envia a la 5ta semana de enviado el articulo. La plataforma OJS, califica
con 5 puntos al arbitro cada vez que revisen un articulo.

Eleccién de los arbitros: Son seleccionados segin la tematica en
que califica la contribucién, ademas serdn expertos con categotia
cientifica igual o superior a los autores de la contribucién postulada y
cumpliran la condicién de ser externos a la entidad de los autores. Para
el proceso de revision seran seleccionados 2 arbitros y en caso de
conflicto de criterios se recurre a un tercer experto

Informe de los arbitros: en la plantilla de revisién académica los
arbitros valorarin varios aspectos, tales como: originalidad de
contribucién presentada; metodologia empleada; la calidad de los
resultados y conclusiones, aplicacion del estilo bibliografico orientado;
la coherencia en los objetivos planteados en la contribucion; claridad en
el lenguaje empleado; cumplimiento de las normas de la revista; asi
como la apropiada conducta ética en el contenido propuesto. Solo se
admiten hasta 3 revisiones por el autor, segin recomendaciones del
arbitro con un margen de tiempo de hasta 2 semanas en cada revision.

Es importante aclara que el articulo no debe permanecer por mas
de afio y medio (18 meses) sin haberse establecido algun tipo de
comunicacién entre el autor y el editor, tendria este que comenzar un
nuevo ciclo editorial, sugiriéndosele al autor una actualizacién de
contenidos.

Antes de publicar la propuesta: En caso de que la contribucion
propuesta sea aceptada para publicar, la version definitiva le sera
enviada al autor por el editor de la revista. Dispondra el autor de 5 dias
para su confirmacién de listo para ser publicado. Recuerde que los
envios deben ser a través del sitio, a partir de la postulacién de su
articulo a través de los 5 pasos serd por la plataforma de gestion
editorial OJS, de direccién http://cinfo.idict.cu/ toda la gestion. Después
de ser corregido por el corrector en el proceso de trabajo, se le envias al
autor para su consideracién y revision. Solamente tendrd 72 horas, 3
dias para esta aprobacién

Rechazo de la publicacion: ante la no posibilidad de publicacién
en la revista del trabajo enviado se informard al autor/es, con un
informe de evaluacién. Ante el caso, el autor/es puede exponer su
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conformidad o no con lo dispuesto, siendo respondido por el editor en
un plazo maximo de 15 dias. Tiene el autor 10 dias para alguna
reclamacién al respecto. Tiene 72 horas, el autor para la aprobacion
final.

En el ambito de la edicién cientifica la Web 2.0 no ha tenido el
mismo proceso de reflexién que otras modalidades expresivas, como el
periodismo u otras disciplinas sociales. El lector de las revistas
cientificas, el investigador, es por naturaleza usuatio-autor. Por eso las
revistas cientificas le han prestado una menor atencién a la Web 2.0,
porque ésta no supone una revoluciéon tan llamativa como en el
periodismo, asegura Briggs, (2007) y reafirma que el principal cambio
ha sido en el nivel de interactuacién del lector-autor y en los usuarios en
general que de un papel pasivo pasaron a uno activo, evidente lo es en
la introduccién de comentarios que agiliza el debate cientifico y facilita
el control de un trabajo ético y responsable, los sistemas de puntuacion
permiten indicar trabajos destacables, importantes herramientas
contribuyen a compartir articulos y relacionarlos con otros, redes
sociales como Facebook o Twitter facilitan la diseminacion de contenidos
entre comunidades y el rss que permite al lector(usuario) un consumo
mas eficaz y puntual de la revista, las ventajas son evidentes, convierte a
las revistas en un producto comunicativo mas dindmico y completo.
(Totres- Salinas, D. 2008)

A continuacién se describen pasos y procesos de trabajo dentro de
la plataforma OJS que asume la revista Ciencias de la Informacién
como su proceso editorial, la cual conforma en cada numero editado.
Son experiencias instrumentadas y puestas a consideracion.

4.- Descripcion de la pagina principal

La pagina de inicio: estin presente los datos generales y principales de
la revista, ademas de la portada(imagen), tabla de contenidos de la
edicién en curso y anuncios que son incorporados por el gestor de
revista, desde las acciones del gestor de la revista.

El acceso “Acerca de la revista” contiene en personas a contactos y
datos del equipo de trabajo de la revista. Las politicas, envios y otros
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son estipuladas por las metodologfas de trabajo del IDICT y son
manejadas en el sistema por los gestores de revista.

Para el acceso a la gestion de la revista Ciencias de la Informacion:

- El autor o usuario se registra a través del enlace registrarse,
completa su petfil, con los metadatos solicitados y si es su propédsito se
acredita como autor, revisor o lector.

4.1.- Procedimiento del editor

Después de notificado a través del correo electronico a la cuenta del
editor principal de la entrada a la plataforma de un articulo cientifico, se
accede al sitio http://cinfo.idict.cu/ para realizar la primera revision y,
verificar metadatos. Se crea una carpeta al autor en caso de no tenerla
su PC y en la carpeta habilitada para la Gestion Editorial.

2 Clanclas de la Infarmacidn - Mozilla Firefox
Bt Efter Yor Hotwldl  Macadees  Heramendes e

6 = O X (1) hmrfos,oedes. sheltnia B -] 49 5
)t vestoirs (D Commrcer avsar Frel Y Lot frites y s oot ) (s notcies. £ Hotnad gratute £ personato viasos £ wraows Meda | ] Windows B2 weorkiChert
R T —— =

REVISTA CIENTIFICA DEL INSTITUTO DE INFORMACION CIENTIFICA ¥ TRCNOLOGICA

ACEREA BE IHGRELAR BEGIETRA BUECAR AT ARCHEVOE Ayysls de 1a revists

USUAR IO/

> Vol 43, N, 7, maya - agests, 2012

Ciencias de la Informacion

ta Clencias e o inform.
nacsin eon u

R L ’\.le ‘h'\d&dl m
o &) hambre ta ACt dl 73 catnenad a lamarse
l:lullld-du de s In!enm!(ldn Cientifica ¥ Yé:nl(.- ¥ dnde l'ﬂll u publica con ¢l nombre sctush

wiomMA
Teanal
Clencias de la Ink diseRads para todos los profesionales L
R N A ¥ ol Conperrvunnt, qua cubre sdeenés todes b sepnctos
Ll uulu dr I '] 7 I il COMTENIDO DE L&
VIS TA
Tiene frecuencia custrimestral v se publics en los meses de abril, agosto v diciembre B

Es procesads por LISA, INSPEC, COMPENDEX, Flnen:h:m CLASE, LATINDEX, CUDACIENCIA, EDSCO,
UNIVERSTA, REDALYC, DOAT, satrn

Anuncios

"2 Inicio T Lt Evabin. 13 Cocimenta? « Tl els ¢

Fig. 2. http://cinfo. |d|ct cul pag Pnnc1pa1 del sitio de la revista
Ciencias de la Informacion, consultado 18 de diciembre de 2012

- Como autor, comienza desde esa opcién a cumplir con los
requisitos de los 5 PASOS, que son los metadatos, subir el articulo y sus
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archivos adicionales en caso de tenetlos. Al ser cumplido los 5 pasos el
autor se acredita en la seccion ASIGNAR como articulo activo.

- Al concluir el paso anterior es notificado a través del correo
electronico y a la cuenta del editor principal, de la entrada a la
plataforma de wun articulo cientifico, accede el Editor al sitio
http://cinfo.idict.cu/ para realizar la revisién inicial, donde se verifica

segun se describe en el pto. 8.2, y detallado también en la descripcion
de este paso:

) Sin asignar - Mozilla Flrefox

Bt Efter Yor  Hotwldl  Macadees  Heramendes e

@ - ¢ % oD s & - (8

)t vestoirs W Commrcer avsar Frel Y Las frutes y s oot ) (s notcies. £ Hotnad gatute £ personatos v £ wratows Meda | ] Wirdows B2 werkiChert
| Sy s T

JIENCIAS DE LA (INEORMACION._ AvisiAerz il

NP 0142
1845 DAGEATY

BETA CTENTIFICA DEL INSTITUTO DE INFORMACION CIENTIFICA ¥ TECNOLOGICA

/s » Editor/a » Envios » Sin asignar

S asignar

SIMASIGNAR (N REVISION  [W CDECION  ARCHIVG

Bsignada a: [Todes los Editares ™ En Seceidn: [Todas las secciones w0

oToMA

Tieafisl =

M0 0226 ART  Perez Mova, Zubusts vl CONTEWIDS DE LA
REVISTA

37 0319 ART  Saunders Vrques "“r“—

99 05-0%  ART  velkzgues Guerrers Todes -

IMGFO T Lt ks Fonin. 1 Coxcimerin? - T Dl v. B 7 Explorador

L Adobw Bamdn

Flg 3. Desde la seccién S1n asignar. http: / / cmfo idict. cu/ pag
Principal del sitio de la revista Ciencias de la Informacioén,
consultado 18 de diciembre de 2012

Se le da clic al articulo a revisar, y se revisan como parte de la
revision inicial, la estructura del mismo, si se cumple de acuerdo a las
instrucciones a los colaboradores, para comprobar el cumplimiento de
este proceso se revisa en el articulo:

Que el contenido se ajuste al tema de la revista.
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*  Que cumpla lo establecido en su estructura de acuerdo a los
estandares internacionales y politicas de la revista que se
detallan en la secciéon a acreditada en la plataforma, debiendo
cumplir entre otros aspectos: el titulo, palabras clave, y
resumen en inglés y espafiol, conclusiones claras y en respuesta
a los objetivos y otros cumplimientos de acuerdo a
instrucciones y tipologia de articulo.

Después de esta lectura inicial, definir si debe el autor asumir
cambios, si es rechazado por no cumplir con los requerimientos
anteriores.

Enviar a “Afiadir a editor/a de seccién” o al asignado, para
continuar el proceso

- El Gestor de la revista o Editor principal pueden incorporar
nuevos miembros y autores.

4.2.- Gestion como Gestor de revista

4.2.1.- Desde “navegacion de ficheros”

Puede el Gestor acceder a los contenidos de cualquier nimero de la
revista y revisar contenidos, metadatos, estadisticas e historial del
articulo. El vinculo contiene el nombre de archivo, tipo, fecha de
modificacién, su tamafio y la posibilidad de borrar. Para subir un
archivo realice el siguiente procedimiento: haga click sobre el botén
“examinar” y ubique el archivo. Inmediatamente notara que en la caja
de texto aparecera la ruta del archivo adjunto, finalmente haga click en
subir archivo. Para descargar o eliminar simplemente haga click sobre la
accion que desee realizar.

4.2.2.- Desde “secciones de la revista”

Puede crear o suprimir secciones. Se visualiza un formulario que
contiene datos obligatorios que son resaltados al final con un asterisco
(*), ingrese los datos de la siguiente forma:

Haga clic en cada caja de texto y digite la informacioén requerida,
cada vez que vaya a cambiar de caja haga click sobre ella o presione la
tecla “TAB”, en su PC. De igual manera se encuentran unos recuadros
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para marcar segun sus preferencias. Puede elegir un editor en la seccién
“Editor de seccién”, marque el nombre deseado, definido previamente,
luego haga click sobre el botén “asignar editor”, si desea cambiarlo o
eliminarlo de nuevo haga click en el nombre y en el botén “des-asignar
editor”, o puede asumir el editor principal el proceso. Finalmente,
guarde los cambios efectuados, haciendo click en el botén guardar, una
vez guardada la informacién visualizara el titulo de la seccion creada, su
abtreviatura y junto a ellas las acciones de editar / botrar. Si no desea
guardar los cambios haga click en el botén cancelar.

4.2.3.- En “idioma”

Selecciona entre decenas de idiomas que gestiona la plataforma, los a
tramitar por la revista Ciencias de la Informacién, esta seleccionado el
espafiol y el inglés.

4.2.4.- En “equipo de trabajo”

Crea y suprime equipos de trabajo, edita los perfiles de trabajo de sus
miembros e incorpora metadatos

En este enlace encontrara dos opciones: una donde el sistema
genera una lista de personas bajo el rol editorial asignado y otra donde
el gestor de la revista creard los cargos del equipo editorial y a su vez
registrard los nombres de las personas para cada cargo. En este caso,
haga click sobre el vinculo “crear titulo de posiciéon”, digite el titulo del
cargo en la caja de texto y haga click en guardar, posteriormente
visualizara el titulo creado y las acciones editar miembros y borrar.

Para editar haga click sobre el vinculo editar y cambie el nombre,
guarde los cambios.

Para adicionar miembros haga click sobre el vinculo miembros y
posteriormente en afiadir miembro, luego elija uno de la lista y haga
click sobre la accidén. Vuelva al vinculo equipo de trabajo y haga click
sobre el titulo creado, alli encontrard un formulario para enviar un
correo electrénico a los miembros seleccionados.
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4.2.5.- Las “plantillas de correo”

Son creadas en esta secciéon de acuerdo a la gestion a realizar, se le
redacta textos en correspondencia al procedimiento que se le va a
comunicar al usuario o autor.

Las plantillas de correo, son mensajes predeterminados utiles para
los integrantes de la revista, especialmente para el editor, quien es el que
gestiona todo el proceso y debe estar enviando mensajes
constantemente. Para crear una plantilla haga click sobre el vinculo
“Crear correo E”, inmediatamente se desplegara un formulario en el
cual debe ingresar la informacién solicitada.

Haga clic sobre la opcion deseada: guardar, cancelar o restablecer.
OJO Si elige el vinculo “Restaurar todas las plantillas” perdera todas las
plantillas creadas hasta ese momento para esa publicacion.

Nota: La clave “correo-¢” es el nombre que identificara la plantilla.

4.2.6.- En “herramientas de lectura”

Se activan y se desactivan procedimientos de trabajo del propio sistema
en funcién de la revista Ciencias de la Informacion, es circunstancial la
operatividad en este paso.

4.2.7.- En “configuraciéon”

La configuracién de la revista es muy importante, pues en ella se ingresa
la informacién mas relevante, por lo cual se vera con detenimiento,
revisando y consultando cada dato incorporado.

Lo primero que se debe hacer para configurar la revista es estar
registrado con el rol “Gestor de revista”. Al estatlo, se da click sobre
“Configuracién” y entraremos a la configuracion de la revista. Aqui
encontrara los 5 pasos para configurar una revista en el Open Journal
Systems, estos son:
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4.2.8.- En detalles

Se incorpora en este paso los datos generales de la revista, se va
actualizando a medida que se van asumiendo cambios o se incorpora
algin nuevo repositorio que procese la revista Ciencias de la
Informacién u otro dato acorde a su estructura.

4.2.9.- En politica

Aqui se describen y se van ajustando las politicas y criterios para la
revision de los pares que evalian los arbitros, definidas previamente
por la institucién editora. Se escogen también las opciones de revisién
que son:

* Tiempo de revision: Se definen cuantas semanas tiene el par
evaluador para devolver el articulo revisado, (en el pto. 6 se
describen los tiempos acordados)

* Recordatorios a los/as revisores/as: Se define después de
cuantos dfas se envia un recordatorio al par evaluador si no ha
devuelto el articulo revisado o la recomendacioén.

* Puntuacién de revisor/a: Esta opcion se escoge si el Editor
acuerda que los pares evaluadores tengan una puntuacién o
calificaciéon de 1 a 5 puntos cada vez que revisen un articulo.

* Acceso de los/as revisores/as: Si se escoge la primera
opcién que aparece en este punto, se esta permitiendo que el
par evaluador tengan acceso al articulo que se quiere que revise
sin necesidad de que haya aceptado hacer tal revision. Si por el
contrario se escoge la segunda opcion, el par evaluador solo
tendra acceso al articulo luego de haber aceptado hacer la
revision.

* Revision ciega: Esta opcion se activa cuando se requiere que
la revision sea ciega, es decir, cuando se quiere que el par
evaluador no esté enterado de quien es el autor del articulo que
le piden que revise y viceversa. En el link que aparece
“Asegurando una revisién ciega” se dan las instrucciones que
se deben seguir para asegurar que las identidades por parte del
autor y del par evaluador no sean conocidas entre ellos.
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4.2.10.- En envios

Se incorpora en este paso lo definido por la instituciéon editora sobre
directrices para los autores, parimetros de envios como una lista de
comprobacién, la nota de copyright, declaracién de conflicto de
intereses, lista de indexacion para el articulo, registro de indexacién y la
notificacién de envio de autor. También las normas bibliograficas que
aparecen en la version impresa de la revista

4.2.11.- En gestion

Se definen aca opciones de gestion de los autores y los roles de la
revista, asf como pardametros propios de la gestion de la revista segin
estipulaciones acordadas.

4.212.- En apariencia

Se incorporan en cada uno la informacién sobre la revista que a
parecera en sus diferentes secciones, a través de recuadros
predeterminados, o de indicaciones al detalle para cada paso, se van
incorporando politicas, normas y datos en general (cambios de
direccién, fechas, teléfonos, procesos y otros) con relacion a la revista
Ciencias de la Informacion.

5.- Registro y asignacion de roles

5.1.- Usuario

Puede registrarse a través de la opcion REGISTRARSE y asumir los
Roles que estan autorizados y se declaran al acceder.

El Gestor de la revista también puede incorporar usuarios a través
del paso USUARIOS, incorporando nuevos usuatios.
5.2.- Autores

El Gestor de la revista puede acreditar a un nuevo autor a través de esta
opcidn, el caso se da al tener que asumir su registro por no disponer el
autor de acceso a través de la Web. También el autor al registrarse

Editorial Universitaria. La Habana, 2013. -- ISBN 978-959-16-2116-0



23

como usuario puede asumir y enviar sus articulos cumpliendo el
proceso de los 5 pasos.

5.3.- Miembros de la revista

Son incorporados desde las opciones del Gestor de revista,
especificamente en gestion de revista en los pasos de Roles que
permite acreditar a un nuevo miembro de la revista.

5.4.- El Articulo

El autor después de realizar el procedimiento de registrarse, entrar por
su contrasefla como usuario, al ser registrado por el editor o el gestor
debe cumplimentar igual el proceso de los 5 pasos.

Si es incorporado por el autor, este termina el envio al concluir el
5to. Paso, si es incorporado por el Editor, al terminar el 5to. Paso, el
sistema le autoriza a continuar el procedimiento editorial, donde a partir
de este se acredita el articulo incorporado como editor del mismo, asf es
registrado, y continua el proceso de editorial.

Al momento de subirlos es importante tener en cuenta las
siguientes recomendaciones: el archivo no debe ser supetior a 4
Megabytes (no asimila el sistema, archivos mayores)

5.5.- Editor

El editor principal de la revista Ciencias de la Informacién supervisa
todo el proceso editorial y de publicacién, actia desde los roles de
Gestor de la revista, Editor y Editor de seccién y el resto de los Roles.
Debe apoyarse en la institucion editora y en resto del equipo editorial y
cientifico de la revista para establecer las politicas y procedimientos que
se utilizan para la configuracién de la misma. Es el responsable del
proceso e interactia con arbitros y autores a través del correo
electronico acreditado en el sistema, en la revista, el editor de la revista
estd acreditado desde el dominio idict.cu

Durante el proceso editorial, asigna envios a los editores de
seccion, en caso de no disponer, asume el Editor principal la revision
inicial los revisa y presta su asistencia a las dificultades iniciales del
autor. Toma en cuenta en general las regulaciones de diagramacién y
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sintaxis estipuladas en las instrucciones a los colaboradores, en general
son:

Los archivos deben estar en la plataforma en dos formatos,
entregados en Microsoft Word y publicados en PDF, son los que
asume la revista Ciencias de la Informacion.

Que el contenido se ajuste a las tematicas aprobadas para la
revista. Disciplinas propias de las especialidades de las ciencias de la
informacion.

Se acciona clic al articulo a revisar, desde la seccion SIN
ASIGNAR si es subido por el autor y desde revision se fue incorporado
por el editor. Se realiza una primera lectura como parte de la revisién
inicial, se verifica la estructura del mismo, si se cumple de acuerdo a las
instrucciones a los colaboradores, para comprobar el cumplimiento de
este proceso se revisa en el articulo:

Que cumpla lo establecido: relacionado los temas con las
disciplinas que trata la revista, su estructura de acuerdo a los estandares
y politicas de la revista, que se detallan en la seccién a acreditada en la
plataforma (instrucciones a los autores), debiendo cumplir entre otros
aspectos: el titulo, palabras clave, resumen, todos en inglés y espafiol,
conclusiones claras y en respuesta a los objetivos asumidos en el
articulo y los requerimientos de acuerdo a a la tipologia de articulo,
normas bibliograficas.

Después de esta lectura inicial, definir si debe el autor asumir
cambios, o si es rechazado por no cumplir con los requerimientos
anteriores.

* En caso de asumir cambios notificarlos a través de correo del
autor identificado a través del icono de correo que se encuentra
en esta seccion, se orientan las correcciones, y se recuerda el
tiempo estipulado en la politica de revisiéon para el caso, 15
dias.

* Si es rechazado notificarlo a través del indicativo especifico,
rechazar el envio, se especifica las razones por las cuales es
rechazado. Tiene el autor 10 dfas para alguna reclamacién al
respecto.
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* Enviar en caso de aceptado al editor seleccionado, después de
cubrir este primer proceso se le asigna un editor de seccién o
lo asume el mismo editor principal. Puede informarle al autor
sobre su aceptacion y continuidad del proceso editorial.

Se le crea una carpeta al autor en la PC de trabajo, en la seccion de
Gestion Editorial o Colchén Editorial, como le llame, y se incorpora el
articulo enviado inicialmente y las restantes correcciones que se van
asumiendo hasta su version final.

5.5.1.- Asignar Editor

Al ser recibido el articulo corregido, es revisado su complimiento y se le
asigna un editor de seccién o asociado, o lo asume el propio editor
principal, leera el articulo y revisard si el articulo esta en condiciones de
ser enviado a los arbitros (que no contenga datos que identifiquen a los
autores), su evaluacion es a clegas, asignara a los arbitros segun la
tematica y disciplina que evaldan los mismos, desde la seccién revision
el paso revisién por pares.

5.5.2.- Paso 3

Si el articulo es aceptado después de la revisién inicial se procede por
parte del editor principal a su asignacion a uno de los editores asociados
o de seccién para la continuacién del proceso, este paso le permite al
editor registrado asumir todas las tareas dentro del proceso editorial del
articulo asignado.

El Editor/ra asociado define si el articulo desde el punto de vista
de contenidos responde a los requerimientos de la revista, evalda:
originalidad, ajuste tematico, actualidad, y estrategia de fuentes, entre
otros aspectos segun el documento. También verifica los metadatos del
autor, en esencia su correspondencia con el perfil de investigacién.
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Fig. 4. Desde la seccion revision de uno de los artlculos del
colchon editorial. http://cinfo.idict.cu/ , pag. Principal del sitio de
la revista Ciencias de la Informacion, consultado 18 de diciembre

de 2012

5.5.3.- Paso4

Se sube a la plataforma OJS la versién corregida por parte del autor
después de los sefialamientos en la revisiéon inicial. Se procede a la
revision por pares, se escoge el arbitro en correspondencia con la
tematica que comunica el autor; son seleccionados dos revisores o
arbitros, se les envia la versidn a revisar, con la planilla estipulada por la
revista como gufa de evaluacién. En caso de haber disparidad en la
evaluacién se procede a la seleccién de un tercer evaluador, bajo el
mismo procedimiento.

Los revisores o evaluadores se inscriben como tales desde el inicio
de su registro en la revista y aparecen en esa seccidén para su seleccion,
segun el tema.
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Desde “Envio” se registra las versiones corregidas segun
orientaciones asumidas por los arbitros que pueden suceder hasta 4
veces, se adjunta en esta seccion de revision, el paso decisiéon editorial.
Al subir la versién final después de asumir todas las correcciones, se
pasa a “Editar”.
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Fig. 5 Desde la seccion editar de unos de los articulos
http://cinfo.idict.cu/_, pag. Principal del sitio de la revista Ciencias
de la Informacién, consultado 18 de diciembre de 2012

En la seccién “Editar”, el corrector, desde el paso correccion,
revisa los metadatos comprobando que estén los datos personales de
los autores, titulo, resumen e indixecion en ambos idiomas, debe
comprobarlos con el articulo aprobedo hasta ese momento. El
corrector inicia su labor de correccién gramatical, evaluando la
ortografia, coherencia y uso del lenguaje técnico, gramatica en general y
su Analisis morfosintactico, comprobaciéon de su sintasis, su funcién
lexica, semantica y etimoldgica.
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A partir de esta evaluacion el corrector decide los sefialamientos a
corregir por el autor, Le precisa tiempo y cordina con el editor
principal, para la comunicacion al autor de los sefialamentos detectados.

Después de definido el proceso de correccion, el editor principal
realiza una revision editorial y estilisitica a la contribucién, procediendo
de la siguiente manera:

Evaluando que el tratamiento a los contenidos, que estos hayan
respondido a la politica institucional, qué el discurso ideoldgico este a
corde con el tema propuesto y responda a las lineas de trabajo de la
comunidad que representa, evaluar el nivel de percepcion, evaluar Nivel
de interaccién comunicoldgica, intencionalidad y tratamiento ético a la
contribucién propuesta y el andlisis morfosintactico.

Los trabajos son enviados por el editor principal, de forma precisa
y tesumida, al quedar todo corregido es subido desde el archivo ya
corregido . Se agenda desde el paso “Agendar” a una ediciéon de la
revista ya proyectada o en planes de proyeccion.

El puntal de trabajo en la revista lo consttituye la gestion del
editor. Su responsabilidad para fundamentar acciones y aportar razones
y capacidades es lo que define la calidad editorial de la publicacion.
Aseguran investigadores que “la ética del discurso sostiene que los seres
humanos, en cuanto seres racionales y razonables, no podemos
renunciar a la competencia linglistico-dialogica sin lesionar nuestra
propia dignidad. Segu investigadores, en el marco de la teoria de la
corresponsabilidad solidaria de la ética del discurso, la "responsabilidad’
es entendida como "capacidad de" y "disposicién para" aportar razones
con el fin de fundamentar acciones y decisiones frente a todos los
demas, y también como "derecho a cuestionar las ragones de otros". Es una de
las premisas de la labor del editor. (J. Michelini Dorando, 2003)

5.5.4.- El Editor, su funcion

El proceso editorial es un procedimiento de trabajo complejo que va
adquiriendo particularidades a partir del tipo de documento. Su lectura
es esencial para una comunicacién de éxito, tanto por el autor durante
el proceso de confeccién, como por el corrector-editor durante el
proceso de edicién, para tal propésito la lectura evaluativa es
pragmatica. Su precisa complejidad responde a los diferentes elementos
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evaluados en el articulo. A partir de la valoraciéon de aspectos tales
como los destacados mas abajo, es considerado el resultado evaluativo
del articulo.

Analisis morfosintictico

Relaciones 1éxico-semanticas

Intencionalidad

Contexto en que esta inmerso el discurso

Rasgos pragmaticos y verbales

Secuencia textual

Tipos de estructuracién textual y procedimiento
Estructura interna y mecanismos de conexion y cohesion.
Niveles de percepcion

Estado gramatical final

EL arbitro evaluarad segun los aspectos orientados en la planilla de
evaluacion, sera a doble ciega y solo se incorpora un tercero en caso de
evidentes disparidad de criterios.

Tiempo de revision: tienen 4 semanas para la primera revision
Recordatorios a los/as revisores/as: Se les envia a la 5ta
semana de enviado

Puntuacién de revisor/a: Se estipularon 5 puntos cada vez que
revisen un articulo.

Acceso de los/as revisores/as: el pat evaluador solo tendrd
acceso al articulo luego de haber aceptado hacer la revision, en
los procesos de correccion.

Desde la seccién revision se va asumiendo el proceso del
articulo en su revisién desde el momento de su aceptaciéon por
el arbitro.

Desde el paso aceptar envios se van a agregando en el sistema las
versiones intercambiadas y ya corregidas entre el proceso autor-editor-

arbitro.

En decision editorial el paso que continia se aceptan envios,
esto se selecciona en el recuadro
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Solo se admiten hasta 3 revisiones por el autor, segun
recomendaciones dela arbitro con un margen de tiempo de hasta 2
semanas en cada revision

Es importante aclara que el articulo no debe permanecer por mas
de afio y medio (18 meses) sin haberse establecido algun tipo de
comunicacién entre el autor y el editor, tendria este que comenzar un
nuevo ciclo editorial, sugiriéndosele al autor una actualizaciéon de
contenidos.

Comienza el proceso de correccidn desde la seccion editar, paso
correccion.

Se revisan los metadatos, si estin todos los solicitados y su
gramatica.

Se realiza la correccion, en esta se revisa:

¢ Ortografia

*  Coherencia y uso del lenguaje técnico

¢ Gramitica en general

¢  Comprobacion en todo el contenido de su sintaxis, su funcién
léxica, semantica y etimolégica

Al ser corregido por el corrector se le envias al autor para su
consideracién y revision. Solamente tendra 72 horas, 3 dfas para esta
aprobacion.

Al ser aprobado por el autor se realiza la correccion final. Esta se
hace de conjunto con el editor principal, se toman decisiones con los
desacuerdo del autor, se revisa el estilo y se realizan correcciones
propias del proceso editorial, como son:

Evaluar que el tratamiento a los contenidos hayan respondido a la
politica institucional, y del pafs en cuanto a: intencionalidad, ética,
ideologfa y responsabilidad social. Coherencia y estado de la sintaxis en
general.

Se realizan comentarios de correccidon a través de la plantilla
acreditada, estos son asumidos por el maquetador y se refieren a
formatos, estilo de tablas, figuras e imagenes en general todos los
apuntes que deben ser del conocimiento del maquetador.
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6.- Agendar

Se agenda o asigna al numero que se ha determinado ird el articulo
puede ser un numero futuro o anterior.

7.- Maquetacion

Se envia la version final para maquetacion e incluso si lleva un archivo
adicional también es enviado por esta via.

El maquetador asume el montaje del articulo, lo lleva a formato
pdf u a otro estipulado.

Esta versién final es revisada por el editor principal y enviada al
autor para su revision final, no se asumen cambios de contenidos en
este proceso, solo los apreciables por autor-editor(errores de signos u
ortograficos, de simbolos u otros menores) y de estructura.

El maquetador o el editor principal debe acreditar el articulo pdf.
en el paso subir fichero galerada, puede hacerle comentarios al editor.

Para previsualizar la publicacién del articulo, se acude al Rol
Editor y se se da click a nimero futuro o anterior, segin donde se halla
acreditado el articulo.

Se incorpora aca el nimero de pagina requerido, se anota de
acuerdo a como se halla estipulado previamente en la seccion
configuracion de la revista.

El articulo junto a los demas pre-publicados quedaran listos para
ser publicados, al accionar la opcién publicar.
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8.- Resultados del proceso editorial en la revista
Ciencias de la Informacién durante las ediciones de
2012

68 articulos en total se han recibido para su publicacién en la
Revista Ciencias de la Informacion en el 2012.

15 articulos publicados durante sus tres ediciones.

9 articulos rechazados por no corresponder sus contenidos con
las disciplinas cientificas que se tratan en la revista.

57 articulos rechazados en su revisién inicial: por
estructuracion incorrecta, contenidos poco explicitos, utilizacion de
estilo bibliografico no orientado y otros aspectos a cumplir segun las
instrucciones a los autores.
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Tabla 1. Algunos resultados del proceso editorial de la revista
Ciencias de la Informacién durante el 2012

Grado / Nivel académico!

Disciplinas mas representativas

Grado Cantidad | [%] Disciplinas Cantidad®| [%0]
Dr. C. 24 28,6 | Gestion del 11 33
conocimiento
Ms Sc. 22 26,2 |Biblioteca 9 27,3
Ing. 19 22,6 | Tecnologias de la 8 242
Informacion
Lic. 17 20,2 | Otras 5 15,5
Tec. 2 2,3 | Totales 33 100
Totales 86 100,0

'Autotes y coautotes

?Articulos
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CONCLUSIONES

Las revistas cientificas se han desarrollado en la era de la informacién
como una especializacién informativa, sus muchas materias como
consecuencia del progreso tecnoldgico y de las transformaciones
sociales de las sociedades, ha propiciado profundos cambios que
influyen en el tratamiento a la informacién, suponiendo una mayor
especializacién metodologica, conjugada con un estratégico trazado de
politicas editoriales.

Del editor se precisa sea un buen comunicador, y también que
domine el ambito especifico de la informacién de actualidad. La
persuasion de los destinatarios es un objetivo posible siempre que la
forma y organizacién del discurso sean los adecuados.

El sistema OJS se potencia como un gestor que permite crear
entre otras acciones: formularios y notificaciones por correo electrénico
para autores, revisores y usuarios, manejar en linea todos los procesos
asociados a la recepcion de colaboraciones, desde que son subidos por
los autores hasta que son aceptados para ser publicados. Su
interactividad y participaciéon por parte de los usuarios, facilita hasta la
recepcion de comentarios, y también, descargas y comprobacion de
niveles de citacién, es un gestor necesario para la actividad de
contenidos cientificos, la experiencia de la revista Ciencias de la
Informacion asi lo evidencia.
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