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1
INTRODUCGION.
INTENCION DE ESTE MANUAL

La tarea que desarrollo diariamente como bibliotecaria y documen-
talista en una institucién de ensefanza superior —la universitaria—
implica que el contacto con investigadores y alumnos sea parte funda-
mental del trabajo cotidiano.

Al hilo de esta cuestién y desde mis inicios profesionales, muchos
investigadores y estudiantes son los que acuden buscando ayuda —en
concreto— para redactar la bibliografia de cualquier tipo de trabajo:
uno de clase, una tesina, una tesis, un proyecto docente, una monogra-
fia, etc. Si bien cuando escriben una aportacién cientifica en una revis-
ta (journal) ya les vienen indicadas las normas que han de aplicar en cada
caso —por regla general—, se encuentran desorientados cuando no
estdn expresamente dictadas. «Hay tantas...» —comentan— «gcual es la
correcta para elegir?» —dicen con hilaridad—.

Los profesores e investigadores universitarios —que publican sus
resultados o sus aportaciones a la ciencia en revistas— lo tienen mejor
que hace unos ainos cuando publican en journals, ya que existen desde
hace algin tiempo productos electrénicos en el mercado que son con-
versores de bibliografia que facilitan la ardua tarea de redaccién biblio-
grafica: ProCite, EndNote o Reference Manager, € incluso ya en nuestros dias,
un producto revolucionario en el mercado: RefWorks (que especificare-
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mos mas adelante), de posesion obligatoria en instituciones de investi-
gacion. Son conversores bibliograficos en los distintos sistemas existen-
tes que facilitan su tarea de forma electrénica, sin que ello suponga una
pérdida de tiempo ni posibilidad de error al cambiar la estructura de la
referencia. Los sistemas transforman la bibliografia al estilo deseado,
con la garantia y fiabilidad de que el producto responde. Pero son
opciones caras y no estin al alcance de todos.

Este manual va orientado a todos aquellos que no tengan pretensio-
nes de citar y referenciar bibliograficamente en varios estilos a la vez o
que carezcan de conversor electrénico. Estd escrito para los que quieran
redactar correctamente una bibliografia en un trabajo puntual y deseen
acatar una norma concreta, para asegurarse que hacen lo correcto cuan-
do un trabajo se publica de forma independiente, sin el marco de wnas normas
expresamente dictadas. Esperamos que sirva de ayuda, ya que es para lo
que nace.

Fundamentalmente, las normas en las que se deberia basar este traba-
Jo —por ser internacionales y oficiales— serian: ISO 690 (con traduccién
en UNE 50104) que contiene instrucciones para la redaccién de referen-
cias bibliograficas en formato papel, e ISO 690-2 (sin traduccién oficial
en UNE, pero si con algunas traducciones por parte de Instituciones o
particulares accesibles a través de Internet) que contiene las instrucciones
aplicables a documentos electrénicos y sus partes. Pero no considera-
mos oportuno fundamentar definitivamente este manual en ninguna de
ellas porque —en la actualidad— la nueva edicién de la norma ISO 690
(que va a incluir ambas) se encuentra en periodo de alegaciones para
publicar la norma definitiva y va a cancelar las actuales, con lo que no
queremos incurrir en aconsejar utilizar una normativa que se encuentra
en periodo de revision —una— y pronto obsoleta —otras—. Cuando
haga la norma oficial ISO, daremos asimismo cuenta debidamente. Fn
la actualidad trabaja en ella el TC 46/SC 9 N 378, un Subcomité de la
propia International Organization for Standarization, dedicado a ello.

Ante la demanda por parte de los usuarios, vamos a aplicar en este
manual un método que lleva funcionando con regularidad en el mundo
cientifico anglosajén desde comienzos del S. XX, que es pionero en
citar y elaborar referencias bibliograficas y que es muy utilizado actual-
mente en todo el mundo: el Harvard Style (denominado asimismo como
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Harvard System), con la entera seguridad de que es correcto, aceptado
internacionalmente y fécil de manejar. Sabemos que existen prestigiosas
Universidades e Instituciones que recomiendan el uso encarecido de
estas normas y las tienen adaptadas; valga pues este sistema para citar y
redactar correctamente nuestros trabajos.

Cuando la norma ISO se haga definitiva, por supuesto, serd igual-
mente valida para aplicar su uso.

Del mismo modo si se incluyen en la bibliografia un par de normas
ISO, que bien nos pueden ayudar a completar las referencias bibliogra-
ficas, aunque el modelo que utilicemos sea el Harvard System:

— ISO 4 (UNE 50134)
— ISO 832 (sin correspondiente norma UNE)

La primera de ellas (4), dicta normas para aplicar a los titulos de
publicaciones seriadas de todo tipo y, si es apropiado, de publicaciones
no seriadas en distintos idiomas. Sirve para establecer abreviaturas de
palabras en el titulo de las publicaciones. En su contenido se especifica,
por separado, c6mo se abrevian palabras en el titulo y como se abrevian
los titulos enteros.

La filosofia basica de esta norma es que a cada titulo debe correspon-
der una abreviatura dnica que lo diferencie de los demas a nivel mun-
dial, lo cudl facilita el trabajo de autores, editores, bibliotecarios y demas
profesionales vinculados.

La segunda (832) es algo mas extensa, ya que no se dedica unica-
mente a abreviaturas de términos en los titulos, sino que establece nor-
mas para abreviar términos bibliograficos en general. Es, por tanto, un
complemento de la primera citada. Aunque ISO publica en su pégina
web una traduccién en espainol, UNE no ha dictado traduccién de la
misma de manera oficial.
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2
SIGNIFICADO DE NORMA EN BIBLIOGRAFIA

Segin una de las acepciones del término general que indica el
Diccionario de la Real Academia Espariola, una norma es una «regla que se
debe seguir o a la que se deben ajustar las conductas, tareas, actividades,
ete». También el Diccionario de Bibliologia y Ciencias afines, de José Martinez
de Sousa, en una de sus acepciones lo califica como «Regla que fija las
condiciones en que debe realizarse una operacién o actividad».

En bibliografia también existen normas para acatar; fundamentos
tedricos que han de llevarse a la practica en aras de la uniformidad. Si
éstas ya estdn debidamente preparadas y generalizadas ;por qué no uti-
lizarlas? Este manual, pretende generalizar el uso de una norma pione-
ra, que lleva existiendo en el dmbito académico de forma dilatada en el
tiempo y que dispone de absoluta credibilidad en el ambito de la inves-
tigacién, a fin de que pueda ayudar a los que deseen aplicar un método
de trabajo. Aceptaremos, pues, como norma, una directriz a seguir; la
puesta en practica o aplicacién de un fundamento teérico.
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3
ISO Y AENOR

ISO es la International Organization for Standarization, es decir, la enti-
dad encargada de potenciar la normalizacién a nivel mundial en cual-
quier aspecto, incluido el bibliografico. Es una federacion no guberna-
mental que agrupa a las naciones que asi lo desean para promover el
desarrollo de la normalizacién y actividades relacionadas. Publica las
normas ISO que son el pilar fundamental, modelo y criterio a seguir. Su
principal finalidad es orientar, coordinar, simplificar y unificar los usos
para conseguir menores costes y una efectividad de ahorro de tiempo y
trabajo. Su valor es servir de guia ante el desconocimiento, establecer y
potenciar la normalizacién.

Esta entidad tiene delegaciones en todos los paises que lo desean y
que cumplen con los cometidos pertinentes; asi, en Espania, es AENOR
(Agencia Espanola para la NORmalizacién) la que la representa y hace
sus veces, traduciendo —en uno de sus cometidos—'las normas ISO en
UNE e indicando el ndmero equivalente que tienen en nuestro pais y la
fecha de su traduccién. Asi pues, ISO publica las normas que llevan su
nombre con un nimero identificativo y el ano de publicacién y AENOR
publica las normas UNE (Una Norma Espanola) con su referencia a la
norma ISO que traduce, un nimero identificativo diferente y el afio en
que lo hace. De este modo, las normas que tenemos en Espafa son la
traducccién de sus homénimas dictadas a nivel internacional, con lo
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que siguen fielmente sus directrices. Tal es esta fidelidad, que incluso
llegan, en ocasiones, a traducir sus erratas. Por ello es por lo que la
norma ISO 690 se encuentra en periodo de revisién y se admiten alega-
ciones, para evitar dar cabida a las erratas.

Insistimos en la idea de que no nos atrevemos a indicar en la actua-
lidad estas normas ISO que conciernen a la normalizacién bibliogrifica,
ya que se encuentran en periodo de revisién. Si ejemplificiramos las
normas existentes, quizd el trabajo se quedaria obsoleto en breve, y la
nueva norma no estamos autorizados todavia a exponerla, con lo cual,
quedara para otra ocasién.
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4
LA DIVERSIDAD Y LA UNIDAD BIBLIOGRAFICAS

El hecho de que hayan proliferado a lo largo de décadas diferentes
estilos de redaccién bibliografica, no significa que ello sea incorrecto,
aunque si afecta a la confusién cuando las personas que los utilizan no
son expertos en esta disciplina. Nacieron en el seno de instituciones de
prestigio que eran a su vez grandes editoras. Los denominados
«Manuales de estilo» pueden ser generales (multidisciplinares; para todo
tipo de materias) y especializados (particulares; para una disciplina con-
creta del saber). Los hay para todas las necesidades: de mayor enverga-
dura, dado el campo de actuacién en el que se aplican y existen incluso
para utilizar en el lenguaje periodistico. Los hay mds extensos o mas bre-
ves. Pero todos marcan pautas.

Los sistemas o estilos mas utilizados desde hace décadas y ain en la
actualidad en el ambito de la investigacién son:

— Harvard Style o Harvard System (y Harvard British Standars o similares)

— Turabian (realizado por Kate L. Turabian, pero seguidor del Harvard
Style)

— Vancouver

— Chicago (Estilo propio de la Universidad de Chicago)

— MLA (Modern Languaje Association of America)

— APA (American Psychological Association)

— CBE (Council of Biology Editors)
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Incluso hay un modelo muy utilizado, el Harvard-APA, que es la sim-
biosis de ambos. Como apreciamos, hay bastantes modelos incluso sin
contar con los modelos particulares que establecen los journals. Gran
elenco donde elegir y, para el profano en la materia, gran confusién por
cudl decidirse.

Cierto es que unos modelos son de mayor uso que otros, pero valo-
ramos que ello puede deberse bien al hecho de que en unas disciplinas
existen mas profesionales (e incluso mas resultados) que en otras, con
lo que no todos los modelos son igualmente aplicados y, por tanto, no
pueden ser valorados en la misma medida; bien porque simplemente el
modelo es mds comodo de adaptar, o incluso porque se le haya dado
una mayor difusion, etc...Son muchos los ingredientes que pueden
decantar hacia el uso de un modelo determinado.

Lo que si es cierto es que todos indican los elementos principales de
los que debe constar una correcta cita, asi como una correcta referen-
cia, pero es la forma de expresarlas lo que lleva a confusién: su utiliza-
cién o no de maytsculas y mintsculas; su grafia; sus signos de puntua-
cién; los espacios entre dreas e incluso, en las tabulaciones a la hora de
redactar las listas bibliograficas.

Al tiempo que existen estos sistemas-modelos, recordamos que hay
unas normas dictadas a nivel internacional (ISO) que en Espaiia se tradu-
cen como normas UNE, tal como hemos dado cuenta con anterioridad.

Reflexionando, nos reiteramos esta pregunta para procurar respon-
derla, ;qué ha ocasionado —desde el principio— esta diversidad de
modelos? Lo primero que hay que reconocer es que la mayoria de ellos
surgieron mucho antes de que se dictara la normativa internacional, con
lo cudl, la necesidad de uniformar apremiaba. Por otra parte, imagina-
mos que en la proliferacién influiria el hecho de tener un modo parti-
cular a seguir, independiente, diferenciador, mejor y més prictico que
los ya conocidos. Quizé esta situacién —a la que per se no se critica en
absoluto, sino que se intenta aportar un razonamiento légico desde
nuestro punto de vista— haya dado como resultado el que tanta diversi-
dad haya abocado a la indecisién a la hora de escoger cuando no este-
mos obligados a acatar una de ellas. La exposicién de la bibliografia es
cuestion imprescindible de reflejar en cualquier trabajo de investiga-
cion, ya que es la base del mismo, pero ha de tenerse en cuenta que no
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es la investigacién en si, que debe ser novedosa, sino una tarea mecani-
ca. Y, si lo es, ¢qmerece la pena tanta diversificacién para decir lo mismo?

Los extremos a los que alcanza la diversidad, no s6lo han dado como
resultado que, en la practica, se tengan dudas en torno a su expresion,
sino que han atraido a un mercado floreciente de conversores bibliogra-
ficos, que se nutren de esta variedad. Pero esa no es la cuestion que real-
mente nos ocupa. Este breve manual, pretende rellenar un vacio para
aquellos que necesiten aplicar un modelo y adaptar sus trabajos a €I, de
forma que se les haga familiar y cotidiano, exponiendo la forma de
redaccién de un sistema que en la actualidad es uno de los mas aplica-
dos y estd avalado por la gran cantidad de investigadores e Instituciones
que lo utilizan.

Evidentemente, de las normas a manejar, se hara la referencia biblio-
grafica pertinente al final de este estudio para que los interesados pue-
dan consultarlas si lo desean, ya que estin publicadas y no se deben
copiar, para no infringir la propiedad intelectual. No obstante, avanza-
do este trabajo, estableceremos el fundamento bésico y los modelos a
seguir, como aclaratorios.
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5
LA ESTRUCTURA BASICA DE LA BIBLIOGRAFIA
QUE DICTA EL HARVARD STYLE

La tarea de exposicién de cualquier resultado de una investigacién,
sea de mayor o menor envergadura y esté escrito en cualquier soporte
documental, ha de tener un denominador comun:

— a lo largo del texto se han de citar brevemente (a fin de no dis-
traer la atencién) los trabajos de aquellos investigadores que nos
han precedido en dicho tema;

— y de esos trabajos citados, se debe dar cuenta de forma extensa al
final del estudio, para corroborar debidamente que no citamos al
azar, sino con una base cientifica.

Por ello, tanto las citas como las referencias bibliograficas deben ser
exhaustivas y plenamente fiables. No se debe citar ni referenciar sin
haber consultado las fuentes. En ocasiones necesitaremos citar y refe-
renciar prolijamente y, otras veces, menos extensamente. No importa
para culminar un buen trabajo llenar el texto de citas o referencias que
no vengan al caso o que conocemos a través de otros investigadores, por
el simple hecho de llenar un listado. Todo lo que se cita y referencia en
un trabajo ha tenido que ser consultado por el autor —individual o
colectivo— que escribe el nuevo documento y no importa el nimero de
fuentes, sino su competencia, precisién y fiabilidad. Resulta penoso
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comprobar c6mo un autor referencia errénea o imprecisamente, ya que
enseguida nos percatamos de que dicha fuente ha sido tomada de una
segunda, tercera persona, etc...con lo que se producen errores en cade-
na. En la cita, dada su brevedad, es mas improbable la errata, pero en la
referencia es bien facil equivocarse. Si existen materialmente las obras y
no han sido consultadas ni utilizadas pero se las referencia erréneamen-
te, el trabajo pierde credibilidad.

5.1. CITAS BIBLIOGRAFICAS

Citar es probar una autoria concreta. Es manifestar que se tiene
conocimiento de un documento que nos es imprescindible para aclarar
y completar la base cientifica de nuestra aportacién. Es la prueba feha-
ciente de que nos hemos documentado para ampliar la informacién;
que reconocemos saber que antes de nuestras ideas han habido otras
que conocemos y hemos indagado en ellas para que nuestra aportacién
resulte novedosa.

Para citar de manera correcta, los documentos-fuente han debido ser
previamente consultados. Jamds citaremos sin haber trabajado con el
documento al que hacemos referencia en primera persona.

5.2. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS Y BIBLIOGRAFIA

Al término de un trabajo, debemos exponer, bajo el epigrafe
Referencias bibliograficas todos aquellos documentos que hayamos
consultado y que formen parte de la redaccién del mismo. La médxima a
tener en cuenta seria: «todo lo que ha sido citado a lo largo de un estu-
dio, debe tener su correspondencia en una lista de referencias bibliogra-
ficas al final del mismo».

Es bien sabido por cualquier autor e investigador que un buen traba-
Jo —por mucha originalidad que posea— debe sustentarse sobre un cor-
pus tedrico compuesto por todo lo que se haya investigado al respecto
con anterioridad a su elaboracién. El hecho de que un autor sepa acer-
ca de un tema, presupone que ha tenido que documentarse previamen-
te y que lo que publique ha de ser novedoso.
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Como ademds se utilizan otro tipo de obras de consulta para redac-
tar, pero no se citan porque no ha lugar, para diferenciarlas se incorpo-
raran en el apartado Bibliografia como lugar mds correcto. Aqui seri el
lugar en el que se pondran diccionarios, enciclopedias, manuales de
estilo, etc....En definitiva, obras que hemos tenido que consultar por
fuerza pero que en ninglin momento son citadas en el texto, ya que no
forman parte de la redaccién del mismo.

Asi pues, resumiendo, un trabajo quedara culminado correctamente
si se indican estos dos apartados y mejor resultard el trabajo cuanto mds
se nutra —si procede—, ya que una buena investigacién, para serlo, ha
de estar sustentada en unos pilares s6lidos y ricos, a fin de que la apor-
tacion cientifica resulte mayor y mejor.

La calidad y categoria de un trabajo no sélo la ofrece la aportacién
novedosa, sino la aportacién bibliografica, la tarea de documentacién.
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6
EL HARVARD STYLE

«Ponga mi nombre el Gltimo; asi se verdn obligados a citar a todo el
mundo. Si ponen ustedes mi nombre en cabeza diran: la comunicacién
es de Fleming y de otros; yo no necesito eso.»

Maurois, A. 1963, Fleming : la vida de Sir Alexander Fleming, 3° ed., Edi-
ciones Cid, Madrid.

6.1. GENERALIDADES

La frase que encabeza este epigrafe, escogida como anecdética, es un
testimonio que nos indica c6mo —desde el comienzo de la publicacién
de los resultados cientificos en revistas— el orden de expresién de la
autoria (en este caso) siempre ha sido cuestién importante. Siempre ha
sido relevante del mismo modo la expresién de una referencia biblio-
grafica en su totalidad y, para el mundo cientifico anglosajén, imprescin-
dible desde sus comienzos, cuestién que se ha generalizado.

Si bien el Harvard Style estd demostrado que es uno de los estilos mas
utilizados a nivel mundial, tanto para redactar citas como referencias
bibliogrificas (sobre todo en el mundo cientifico anglosajén), no esti
reconocido como modelo tnico de manera oficial, asi que en la practi-
ca tiene algunas variaciones en su aplicacién y adaptaciones que si estin
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reconocidas por Instituciones relevantes, incluida la propia Universidad
de Harvard.

El sistema que nos ocupa —en principio aplicado a la citacion— es
conocido también mundialmente como sistema de autor-fecha (Author-
Data System) y es utilizado hoy extensamente en todas las ciencias. El
principal objetivo de este sistema de citas y referencias bibliogréficas es
facilitar la redaccién de escritos cientificos (aunque se puede tomar
como modelo para escritos no-cientificos, divulgativos, dada su sencillez
de aplicacién y exhaustividad) a los autores. Aplicando siempre un
mismo modelo nos resultara siempre mas facil la tarea de su utilizacién.

Este mismo sistema ha tenido a lo largo del tiempo diversas variantes
y aun las tiene hoy dia. Digamos que es un mismo fundamento, pero con
distintos criterios de expresién. Las mas conocidas y utilizadas del
Harvard Style son:

1.° las que indican -—entre otras— instituciones como la
Queensland University, en Australia, basadas en la AGPS,
Australian Government Publishing Service, que quiza sea la mds rigu-
rosa a la que nos hemos cenido y que lleva implicitas un par de
monografias de interés que son sustento de este sistema
(Australian Government Publising Service 2002) para documen-
tos en formato papel y (Li, X. & Crane, N. 1993) para documen-
tos en formato electrénico, de las que daremos cuenta en las
referencias bibliograficas de este manual,

2.° y las Harvard British Standars, adaptadas y recomendadas por la
mayoria de instituciones de investigacién del Reino Unido, entre
las que se encuentran, por destacar algunas de ellas, la Robert
Gordon University (RGU) en Aberdeen, Escocia y la Bournemouth
University en Poole, Dorset, Inglaterra.

Esta monografia tiene su fundamento en el Harvard Style. Hemos
procurado intentar ofrecer el fundamento teérico y su aplicacién con
los datos que aparecen en todas ellas y adaptar la explicacién a la lengua
espanola, asi como a la manifestacién escrita de los ejemplos. Por tanto,
y sin salirnos del sistema, haremos cuantas aclaraciones y ampliaciones
necesitemos para algunos conceptos haciendo uso —en todo caso— de
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la uniformidad que implican las ISBD (International Standard Bibliogra-
phic Description).

Observamos y recordamos que el Harvard Style no es como la norma
ISO 690, que dicta una estructura rigida en sus modelos, sino que posee
variantes de expresién, aunque la que se presenta en este manual es
correcta y se puede utilizar con confianza.

6.2. DATOS FUNDAMENTALES A TENER EN CUENTA

— Para redactar las referencias bibliogrificas se respetara la grafia de
cada idioma en su utilizacién de mayidsculas, mindsculas y signos de
puntuacién.

— Todas las referencias bibliograficas, asi como la bibliografia, deberan

expresarse en su idioma original, excepto —en nuestro caso como

. espanoles— las notas, ya que al ser explicativas, se redactardn en nues-
tra lengua.

— Los signos de puntuacién llevan Gnicamente espacio detrds de ellos,
nunca delante, con excepcién de los dos puntos (:) que los llevan
delante y detras en los subtitulos, no asi para especificar las notas.

— Los corchetes, comillas y paréntesis se consideran un mismo signo de
puntuacién y llevaran espacio delante y detrds, fuera de ellos.

— Si los autores son 2 6 mas, previamente a citar el apellido del dltimo
de ellos, precedera la conjuncién «y» en espanol o, si procede, su
equivalente en otros idiomas. Si se trata del inglés, se podra indicar
«and» o la abreviatura «&».

— El sangrado de la referencia se hard a partir de la segunda fila, hacia
la derecha, quedando destacado asi el apellido-os del autor. Los
modelos lo indican claramente.

— Un hecho muy relevante es la eterna discusion entre si una abrevia-
tura del nombre es lo suficientemente identificativa o seria mas con-
veniente redactar el nombre de pila completo del autor. Ello viene

29



motivado porque pueden existir personas con el mismo apellido e
inicial y poder indicar el nombre completo parece que resulta mais
aclaratorio. E1 Harvard System solo utiliza la INICIAL-ES, pero no se
incurre en ninguna errata si se expresa el nombre completo. Parece
que en articulos de revista es mds aclaratorio visualmente ofrecer
Unicamente iniciales, pero la cuestién varia si se trata de una mono-
grafia o similar. Si se considera mejor por parte de quien redacta la
referencia expresarlo completo, no creemos que sea problema.

6.3. FUNDAMENTO TEOGRICO BASICO ESTABLECIDO Y ESQUEMAS PARA APLICAR A
LOS DISTINTOS DOCUMENTOS DEL HARVARD STYLE

Este sistema de citas y referencias bibliograficas estd fundamentado,
basicamente, en:

1.° Citar el apellido/-os del autor y el afio de publicacién del trabajo
al que se hace alusién, dentro de la redaccién general del texto.

2.° Llevar su correspondiente referencia bibliogrifica completa, por
orden alfabético, en un listado al final del trabajo.

Resta la expresion de la bibliografia, que si bien no va citada a lo largo
de la redaccién del texto, hemos comentado que si va implicita. La expre-
sién de dicha bibliografia se hard anidlogamente a la expresién de una
referencia bibliografica, asi como su ordenacién en su listado pertinente.

Antes de avanzar mads en la explicacion, recordaremos que el Harvard
Style, aunque tiene pequenas variantes de expresién (dado su dilatado uso
en el tiempo), gira en torno a un mismo modelo, que es el que admite
como valido en su estructura. Sin embargo ISO 690, al ser bastante mis
reciente, contempla en su estructura 3 modelos vilidos, a elegir (estd mds
disenada para que el autor elija el modelo que mas se adapta a la forma
de expresién que desea, segiin la disciplina en la que escribe). Veamos a
continuacién lo que propone uno y otro, hecha esta justificacién, para
comprobar a lo que nos referimos, por si acaso resulta aclaratorio:

La ISO 690 propone:

1.° El mismo que dicta el Harvard Style (cita mediante autor-fecha y
referencia bibliografica completa al final).
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2.° Cita a modo de niimero solamente, que se corresponde con una
referencia bibliografica completa al final, precedida de dicho
nimero.

3.° Numeracién intercalada a modo de supraindice con nota com-
pleta a pie de pigina y con/sin referencia bibliografica al final,
segun se considere apropiado.

El Harvard Style prefiere:

El sistema tnico que establece y que tuvo que ser adoptado en su
momento por ISO para su primera expresion, ya que considera que la
lectura del texto se hace mas fluida incorporando notas y comentarios en
el texto indicando someramente de dénde los toma y ampliando la infor-
macién al final, para no distraer la atencién del lector, al tiempo que da
una informacién mas completa que la que propone el punto 2° de ISO.

Pero profundicemos ya un poco mis en el modelo que nos ocupa:

6.3.1. Citas bibliogréficas

1. Si se hace alusion directa al autor y lo que dice forma parte de la
redaccion del texto, se puede expresar as:

Izquierdo Arroyo (1997).

Izquierdo Arroyo (1997, p. 23).
Izquierdo Arroyo (1997, pp. 93-94).
Izquierdo Arroyo (1997, pp. 93-4).

Ejemplo:
Moir & Jessel (1991) have shown that it is futile to maintain that
the sexes are interchangeable.

2. Silo que dice el autor no forma parte de la redaccién del texto,
s€ expresara asi:
(Izquierdo Arroyo 1997).
Ejemplo: :
It is futile to maintain that the sexes are interchangeable (Moir &
Jessel 1991).
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Si dos 0 mas trabajos de distintos autores son citados al mismo tiem-
po, se separaran por punto y coma (;) entre ellos, asi:

The implications for land degradation have been much debated
(Malinowski, Miller & Gripta 1995; Thomson 1999).

3. Si dos o mis trabajos de un mismo autor son citados al mismo
tiempo, no se repetira el nombre del autor/-es y se separaran los
anos de publicacién mediante coma (,), asi:

Subsequient investigation confirmed these results (Watson & Clark
1996, 1998).

4. Si un mismo autor tiene publicados trabajos en un mismo ano, se
indicara una letra mintuscula del alfabeto ordenadamente (a, b, c,
d, etc...) junto al ano, asi:

Izquierdo Arroyo (1997a) o bien, (Izquierdo Arroyo 1997b)

5. Silos autores que se van a citar son 2, se indicardn ambos:

Moreno Fernandez y Borgonés Martinez (2000).
(Moreno Fernindez y Borgonés Martinez 2000).
Moir & Jessel (1991).

(Moir and Jessel 1991).

En el caso de que el autor se identifique por sus dos apellidos (cues-
tién que no es muy comun en otros idiomas), se indicardan ambos. En
espaiiol suele ser habitual el uso de los dos apellidos, asi que se podrdn
indicar. Si se considera suficiente la indicacién de un solo apellido, tam-
bién serd valido:

Moreno y Borgofiés (2000).
(Moreno y Borgonés 2000).

6. Si los autores son 3 6 mas, se indicard el primero, seguido de la
abreviatura et al., asi:

Izquierdo Arroyo et al. (1997).
(Izquierdo Arroyo et al. 1997).




Cuando se redacte la referencia completa apareceran todos los auto-
res citados, dard igual que sean 2, 3 6 7. La abreviatura et al. sélo se uti-
lizara para redactar la cita, pero no la referencia bibliografica, ya que en
esta ultima estardn explicitamente reflejados todos ellos.

7. Si no podemos establecer con seguridad el ano de publicacién,
usaremos la abreviatura n.d. (no date) o s.a. (sin ano), segiin pro-
ceda, asi:

(Bolton n.d.).
(Bolton s.a.).

8. Si se trata de comunicaciones personales hechas al autor de un
trabajo, se expresard asi en nuestro idioma:

(comunicacién personal, 18 de abril de 1997).

9. Silo que se ha de citar es un titulo, porque no existe autor expli-
cito, se citard en cursiva:

In military settings, leadership acquires a different significance
(Be, know, do : leadership the army way 2004).

6.3.2. Referencias bibliogrificas y Bibliografia

Todos los documentos (cualquiera que sea su naturaleza) que hayan
sido citados a lo largo del trabajo, han de tener su correspondencia en
una lista alfabética comun final, en la que se expresaran de forma exten-
sa y exhaustiva los trabajos a los que se ha hecho alusion. Seran unas
referencias bibliograficas completas que irdn incluidas bajo el epigrafe
Referencias o Referencias bibliograficas, segiin se prefiera. Podran indi-
carse en una lista denominada Bibliografia los trabajos que no hayan
sido citados en el texto pero que, por importantes, han tenido relacién
directa con su elaboracién, tal es el caso de un diccionario, un manual
general de estilo, etc.

Las listas alfabéticas de autores que se precisen, se haran por el ape-
llido. Si se ha de citar a un mismo autor con trabajos realizados en un
mismo ano, se ordenaran con una letra minuscula del alfabeto, a conti-
nuacién del ano: 2006a, 2006b, 2006¢, etc.
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Seguidamente exponemos el esquema de los modelos —en aras de
su correcta visualizacién—, que luego veremos también desarrollado en
el médulo de ejemplos. Es de suma importancia advertir del uso de: san-
grados, mayisculas 0 mintsculas, puntos, cursivas, comillas, espacios,
etc. También hemos de resenar que, ante la ausencia del modelo funda-
mental para aplicar a determinadas situaciones, dichas ausencias se han
paliado usando la aplicacién que hacen de las Harvard en el Reino
Unido, esto es: las Harvard British Standars.

PAPEL

— Monografias.
- 1 autor.
- 2 0 mads autores.
— Editor literario de una monografia.
~ Capitulos de monografias (contribuciones).
— Cuando no hay autor explicito.
- Cuando el responsable es una Institucién.
— Actas de Congresos o equivalentes (jornadas, conferencias, semina-
rios).
- Leyes.
— Tesis.
— Publicaciones periddicas.
— Articulos de revista.
— Articulos de periddico.
— Mapas.
— Patentes.

PUBLICACIONES EN DIFERENTES SOPORTES

PUBLICACIONES DE INTERNET

— Monografias

— Articulos en revistas electrénicas
— Listas de correo electrénico

— Comunicaciones personales

Recordemos antes de exponer los modelos, que lo establecido es
indicar INICIAL-ES (en mayisculas y separadas por punto entre ellas),
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aunque —si se desea— nada impide que el nombre se indique desa-
rrollado.
También haremos tres salvedades basicas:

1.2

Papel

Si van en una misma monografia mas de un titulo porque son 2
0 mds obras de un mismo autor, ambas se separardn por ; (punto
y coma).

Sabemos que los dos puntos de un subtitulo llevan espacio delan-
te y detras de ellos (para indicar nota sélo llevan espacio detrds):

CDU : Clasificacién Decimal Universal

pero advertimos que el titulo paralelo, es decir, cuando un docu-
mento es bilingiie y asi lo indica su fuente principal de informa-
cién, va indicado con el signo igual (=) y no lleva espacio ni
delante, ni detras:

La isla de la tia Lola=Aunt Lola’s island

Los titulos, que en el presente estudio estan escritos en cursiva ya
que hemos optado por ese método, también se podrin indicar
(en monografias y articulos de revista) en letra normal y subraya-
dos. No obstante, hay que manifestar que se podra hacer de una
u otra manera, no combindndolos. Hemos preferido optar por
hacer extensivo el uso de la cursiva en los titulos para unificar con
las publicaciones en diferentes soportes y en Internet, que no lle-
van esta salvedad en el modelo, por lo que recomendamos su uso.

Monografias

1 Autor

Modelo:
Apellido-os, INICIAL-ES. Aiio de publicacién, Titulo, Editorial, Lugar.

Ejemplos:

Roba,

S. 2004, Zaragoza, Anaya Touring Club, Madrid.

Lamartine, A. de. 1974, Graciela, Rafael, estudio preliminar de Daniel

Moreno, Porria, México.
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2 0 mas autores

El modelo —recordemos— nos indica que todos los autores deben
hacer aparicion en la descripcién completa de la publicacién que se
referencia, sean el nimero que sean a partir de dos.

Modelo:
Apellido-os, INICIAL-ES., Apellido-os, INICIAL-ES. y Apellido-os, INI-
CIAL-ES. Ano de publicacién, Titulo, Editorial, Lugar.

Ejemplos:

Woller, R. y Torre M.C. 2004, Vino y nulricion : composicion, metabolismo,
salud y consumo, Rubens, Barcelona.

Cheek, J., Doskatsch, 1., Hill, P. & Walsh L. 1995. Finding Out : Information
Literacy For the 21st century, MacMillan Education Australia, South
Melbourne.

Editor literario de una monografia

Se utiliza cuando la publicacién lo requiera y se le necesite otorgar
esta importancia; si no es asi, pasard a seguir el modelo establecido en
el apartado «Cuando no hay autor explicito»

Modelo:

El esquema responde exactamente a los dos primeros expuestos.
Unicamente se afiade detras al editor, que lo es. Si en vez de uno (ed.)
fueran varios, se pondria (eds.):

Ejemplo:
Soria, J. (ed.) 1990, Tu voz reflejada : homenaje a Carmen Conde, Caja de
Ahorros de Murcia, Murcia.

Capitulos de Monografias (Contribuciones)

Modelo:
El esquema responde exactamente a los dos primeros expuestos.
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Unicamente se aniaden dos aspectos,

— el titulo de la colaboracién se indica entre comillas y

— antes de indicar el titulo de la obra principal, se afiade la prepo-
sicién «En» en el idioma respectivo de quien dicta la referencia.
Este modelo también es aplicable a la colaboracién en las actas de
un congreso, jornada, conferencia o similar.

Ejemplo:

Steffens, D.L. and Robbins, J.B. 1991, «The role of editors boards in
journal publishing» In Library and information source research: pers-
pectives and strategies for improvement, ed. Ch. R. McClure & P.
Hernon, Abblex, Norwook, NJ, pp.190-215.

Cuando no hay autor explicito

Aunque la intencién de la publicacién es destacar el titulo, se pue-
den incluir en ella editores, coordinadores o directores.

Modelo:
Si se trata de una obra colectiva 0o de una obra anénima.
“itulo de la obra ano, Editorial, Lugar.

Ejemplos:
The Newshorter Oxford English dictionary on historical principles 1993, Claren-

don Press, Oxford.
Lazarillo de Tormes 2004, edicién de F. Rico, RBA, Barcelona.

CUANDO EL RESPONSABLE ES UNA INSTITUCION

Modelo:
Institucién responsable ano, Titulo, Editorial, Lugar.

Si la Institucién responsable es oficial y lleva nombre del pais, éste ird
en primer lugar. Si la Institucién tiene nombre identificativo, ira ella sola.

Ejemplos:
Esparia, Ministerio de la Presidencia 2004, Reglamento de instalaciones de
gas, 2° ed., Thomson-Paraninfo, Madrid.
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Comité Olimpico Espariol 2003, Actas de la XXXIII Sesién de la Academia
Olimpica Espariola, Universidad Caté6lica San Antonio, Murcia.

Actas de congresos o equivalentes

Modelo:

Sirve para hacer la referencia bibliogréfica de las Actas en su totali-
dad, no de una contribucién (que responderia al ejemplo de capitulos
de monografias). También se incluyen las exposiciones. Para este caso
general, es preferible optar por referenciarlas por su titulo, asi que res-
ponderd a los modelos de cuando no hay autor explicito o bien al de edi-
tor literario de una monografia, como lo considere adecuado quien rea-
liza la referencia.

Ejemplos:

Archivos, Bibliotecas, Centros de Documentacion y Museos en el estado de las
autonomias : actas del VI Congreso Nacional de ANABAD, Murcia, 26,
27 y 28 de junio de 1996 1997, Anabad-Murcia; Consejeria de
Cultura y Educacién, Murcia.

Raitt, D.I. (ed.) 1991, 9th International online information meeting, 3-5
December 1990 London, Learned Information, Oxford.

Leyes

Modelo:
No hay modelo dictado en exclusiva. Tenemos que realizarlo confor-
me al esquema establecido para cuando el responsable es una institucién.

Ejemplos:

Espana 1990, Ley de patrimonio del estado 1964, Civitas, Madrid.

Espana 1993, Ley y reglamento del IRPF y ley del impuesto sobre el Patrimonio,
3% ed., Segura, Madrid.

Tesis

Recordemos que estamos ofreciendo pautas para hacer referencias
en formato papel. Si las tesis estuvieran en CD-ROM se realizardn segin
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lo estipulado en el apartado «Publicaciones en diferentes soportes»,
como recurso electrénico que son.

Modelo:
Apellido-os, INICIAL-ES. (del autor) ano de publicacién, Titulo de la
tesis. De qué tipo es (licenciatura, doctoral). Universidad en la
que se ha hecho el trabajo.

Ejemplo:
Martin Cortés, 1. 2004, Significados y origenes del interés por la politica en
dos nuevas democracias: Espania y Grecia. Tesis doctoral. Univer-
sidad Auténoma de Madrid.

Acerca de las tesis no publicadas, no existe ejemplo concreto, pero
pensamos que podrin ser referenciadas, indicando como fecha la de su
defensa y anadiendo al final de la referencia «sin publicar», «inédita» o
término similar:

Borgofiés Martinez, M.D. 1986, El tema «Desolacion» en la poesia de
Carmen Conde. Tesis de Licenciatura. Universidad de Murcia.
Inédita.

Recordemos que las que estén publicadas en soporte diferente al
papel: formato electrénico o en red (TDR) irdn ejemplificadas en sus
lugares correspondientes.

Publicaciones Periédicas
(Las revistas completas NO se referencian, solo los articulos)

Para los articulos, regiran las mismas normas que en las monografias
en lo que se refiere al orden de los autores.

Las abreviaturas se indicardn en el idioma original en que esta escri-

to el articulo, es por ello por lo que exponemos las mds relevantes en el
Apéndice I del presente estudio.
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Articulos de Revista

Modelo:

Apellido-os, INICIAL-ES. afio, «Titulo del articulo», Titulo de la revista,
vol., no., pp.

Ejemplos:

Borgonés Martinez, M.D. y Moreno Fernindez L.M. 2005, «La CDU
(Clasificacién Decimal Universal) : pasado, presente y futuro», Mi
Biblioteca: la revista del mundo bibliotecario, ano I, n. 1, pp. 9297.

Elegret, M.L.S. 1992, «Standarization and quality», International Journal
of Information and Library Research, vol. 4, no. 3, pp- 169-174.

Articulos de Peri6dico

Modelo:

Apellido-os, INICIAL-ES. afio, «Titulo del articulo», Nombre del periddico,
fecha, pdgina.

Ejemplo:
Borgondés Gémez, E. 2006, «Fl principio de la autoridad y el magisterio»,
El Faro, 8 de mayo, p. 5.

Aqui también influye en la redaccién las normas del uso de la lengua
en la que estd escrito. En espanol, por ejemplo, los meses del aiio se
escriben en mintsculas, mientras que en inglés no es asi. La expresion
de los dias de la semana, tampoco se hace igual, etc.:

Simpson, L. 1997, «Tasmania’s railway goes private», Australian Financial
Review, 13 Oct., p. 10.

Mapas

Modelo:

Apellido-os, Nombre desarrollado (si el autor es antiguo) o INICIAL- ES.
(del autor del mapa), afio. Titulo del mapa, Escala, Editor, Lugar.

40



Ejemplos:

Loeches, J., 1996. Plano de Toledo, 1:25.000, Editor, Lugar.

Masson, James, 1832. Map of the countries lying between Spain an India,
1:8.000.000, Ordnance Surrey, London.

Los dos puntos (:) para determinar las escalas no llevan espacio ni
delante, ni detras.

Patentes

Modelo:

Origen de la patente, afo, Titulo de la patente, Serie a la que pertenece,
Fecha completa.

Ejemplo:
Philip Morris Inc., 1981, Optical perforating apparatus and system,
European patent application 0021165 Al. 1981-01-07.

Publicaciones en diferentes soportes

Aunque el Harvard Style utiliza el término «Material multimedia»
para denominar a este grupo de publicaciones que vamos a explicar en
este apartado, consideramos que es mids acertada la denominacién por
la que hemos optado.

Por otra parte, hemos de comentar que la consideraciéon que el
modelo tiene de este tipo de materiales es diferente a la que se emplea
en el lenguaje bibliotecario, que distingue mas profundamente entre
sus variados tipos de soporte. Se refieren al mismo tipo de materiales,
aunque con diferente nombre que los engloba a todos. No estd tomado
el término «multimedia» en el sentido que dan por vélido las Reglas de
Catalogacion: «Si bajo un titulo comin se retinen un documento grafi-
co proyectable y otros de categoria distinta, pero de la misma importan-
cia, el término empleado en la designacién general sera Multimedia»,
sino que estd tomado en sentido amplio, que abarca todo aquello que
no estd en papel ni pertenece al dominio de Internet («Multi»: muchos;
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«media»: medios = muchos-medios). Por otra parte, tampoco indica el
modelo hasta que punto es necesaria la aclaracion, ya que los ejemplos
cubren designaciones muy extensas, sin detenerse en concreciones.
Pensamos que el grado de concrecién dependera de la persona que rea-
lice las referencias. Por ejemplo, se dira el término (musica impresa),
pero no si es (ballet) o (suite); se especifica ampliamente, no descen-
ciendo a concretar el término. No obstante, podemos ofrecer cierta
libertad para adaptar el modelo, puesto que se trata de especificar mas
y consideramos que ello no afecta a su fundamento teérico y mucho
menos a su entendimiento. Debemos indicar el término brevemente,
pero que aclare, sin mas. No se especifica tanto como cuando aplicamos
las Reglas de Catalogacién, ya que una bibliografia debe estar accesible
a todos y no se trata de materia especifica, para catalogar.

Los ejemplos siguen las directrices de los modelos que se utilizan
para Monografias, pero se le especifica el tipo de documento que es, en
su idioma y entre paréntesis a continuacién del titulo, ya que hay de
varias modalidades.

Modelo:
Titulo o Encabezamiento correspondiente (Tipo de documento-sopor-
te) ano, Editor, Productor o Distribuidor, Lugar.

Ejemplos:

Get de Facts (videorecording) 1990, Appleseed Productions, Williams-
town, WV,

Casablanca (video) 1985, Warner Home Video, Madrid.

Mozart, W.A. Réquiem (grabacién sonora) 1976, Polydor, Hamburg.

A este iltimo ejemplo, seria conveniente afadirle el intérprete, como
especificaremos un poco mds adelante para que la referencia quedara
mds completa, aunque el modelo no lo especifique claramente.

El denominado grupo «material multimedia», al que nosotros prefe-
rimos llamar «en diferentes soportes», —citamos sélo los mas utiliza-
dos— incluyen todos los recursos que necesitan de una maquina para ser vistos,
oidos o leidos. videos, CD-ROM, programas de ordenador, cintas, DVD,
etc...En la designacién del tipo de documento de que se trata, habrd
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que especificar en su idioma, en mintscula y entre paréntesis (en nues-
tro caso, en espanol), el soporte. Nosotros podremos afinar mis en
nuestra descripcién, ya que la referencia bibliografica no lleva en nin-
gun momento descripcién fisica alguna y consideramos mas oportuno y
aclaratorio especificar mas el tipo de documento que es y no considera-
mos tampoco que suponga incurrir en ninguna errata:

— (videorecording) = (video) Aqui se incluyen las peliculas en DVD-
video y en videocasete. Pero nosotros las podremos diferenciar con
(video) o (DVD-video), segiin proceda.

— (computer file) = (programa de ordenador)

— (tape) = cinta de casete, pero lo equipararemos a (grabacién sonora)
y las podremos diferenciar con (CD-audio), (casete) o (disco)

— Uulizaremos el término (recurso electrénico) para disquetes, CD-I,
CD-ROM, CD-photo, DVD y DVD-ROM o bien, especificar mas,
como venimos comentando (disquete), (CD-I), (CD-ROM), (CD-
photo), (DVD) y (DVD-ROM)

— Podremos utilizar, si procede, estos términos:
(material grafico proyectable)
(microforma)

Insistimos en el hecho de que es una denominacién aclaratoria, pero
general, sin descender a mas pormenores.

En lo que si vamos a insistir es en el hecho de indicar el intérprete /-
es en las grabaciones sonoras de cualquier tipo, ya que es considerado
como dato de gran relevancia. Su lugar ird detrds del afo y antes de la
indicacién de editor. Quedaria asi:

Modelo:
Titulo o Encabezamiento correspondiente (Tipo de documento) afio,
intérprete o int., Editor, Productor o Distribuidor, Lugar.

Ejemplo:

Mendelssohn, F. Sinfonia nim. 4 en la mayor, Op. 90 ltaliana» (grabacién
sonora)1981, intérprete Orquesta Filarménica de Berlin, dirigida
por Herbert von Karajan, Deutsche Grammophon; Polydor, Madrid.
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Publicaciones de internet

Este apartado merece unas consideraciones aclaratorias en nuestro
idioma ya que el Harvard System, al encontrarse en inglés, Jos términos
que utiliza son en su lengua. Indicaremos ejemplos de referencias
bibliograficas en inglés y en espanol, indistintamente, a fin de que sean
mas aclaratorios y el usuario de este manual pueda adaptar los que pre-
cise en cada momento.

Las pautas se refieren a:

- Monografias

— Articulos en revistas electrénicas
— Listas de correo electrénico

— Comunicaciones personales

Se utilizaran los siguientes términos en esparfiol, que iremos indican-
do en los ejemplos, como ilustrativos:

— No pondremos [online] sino [en linea]

— No pondremos «Available at:», sino Disponible en:, o mejor:
Disponible en Internet:

— La fecha en la que se ha accedido al documento es muy relevan-
te. En vez de indicar [Accesed....] lo haremos en esparfiol: [Fecha
de acceso dia-mes-ano], tal como es correcto.

Estructura bdsica:

— Apellido-os, INICIAL-ES. o Nombre del autor-es

— Fecha de publicacién

— Titulo de la publicacion

— Edicién (si no es la primera)

— Editor u Organizacién encargada (y Lugar, si hubiera)
— [Tipo de medio]

— Direccion web

— Fecha de acceso al documento al que aludimos
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Monografias

Aplicable tanto a trabajos individuales de un autor o editor, como a
trabajos por el titulo.

Modelos:
(Con autor):

Apellido-os, INICIAL-ES. afio, Titulo, Edicién, Editorial, Lugar, [tipo
de medio]. Direccién web: [Fecha de acceso dia-mes-afo].

(Por el titulo):

Titulo ato, Edicién, Editorial, Lugar, [tipo de medio]. Direccién web:
[Fecha de acceso dia-mes-ano].

Ejemplos:

Holland, M. 2004, Guide to citing Internet sources, Bournemouth
University, Poole, [en linea]. Disponible en Internet: direccién
[Fecha de acceso dia-mes-ano].

Excepts from 1SO 690-2 : Information and Documentation : Bibliographic
References : Part 2 : Electronic documents or parts thereof 2002, [en
linea]. Disponible en Internet: http://nla.bnc.ca/iso/tc46sc9/
standard /690-2e.htm. [Fecha de acceso 16 de enero de 2002].

Articulos en revistas electrénicas

Consultar este tipo de fuente es ya muy habitual en nuestros dias. Las
revistas se consultan muchisimo a través de los productos que nos facili-
tan las editoriales o distribuidoras para consultarlas a texto completo.
Son productos caros (cabe la opcién de realizar compras en consorcio
para abaratar el coste), pero imprescindibles y poseen (a la vez que
algin que otro inconveniente en la actualidad, que aqui no viene al
caso) muchas ventajas, entre las que podemos destacar la comodidad de
consulta desde el puesto de trabajo; la multiplicidad de consultas a la
vez; el ahorro de espacio en las Hemerotecas, etc.
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Modelos:

Apellido-os, INICIAL-ES. Ano, «Titulo del articulo», Titulo de la revista,
[online], datos numéricos del articulo en su idioma. Available at:
http://direccién. [Accesed dia-mes-ano].

Apellido-os, INICIAL-ES. Ano, «Titulo del articulo», Titulo de la revista,

[en linea], datos numéricos del articulo. Disponible en Internet:
: http://direccién. [Fecha de acceso dia-mes-ano].

Ejemplos:
(Si hace la referencia un inglés, en su idioma):

Weibel, S. 1995, «Metadata : the foundations of resource descrip-
tion», D-Lib Magazine, [online], datos numéricos del articulo.

Available at: Http://www.dlib.org/dlib/. [Accesed 1 January
2003].

(Si la misma referencia la hace un espaiol):

Weibel, S. 1995, «Metadata : the foundations of resource descrip-
tion», D-Lib Magazine, [en linea], datos numéricos del articu-

lo. Disponible en Internet: Http://www.dlib.org/dlib/.
[Fecha de acceso 1 de enero de 2003].

Observamos que una cuestién son los datos numéricos de la revista
donde estd contenida el articulo y, otra, la fecha de acceso a consultarlo
a través de Internet.

Listas de correo electrénico

Los foros de Internet son frecuentemente conocidos como «foros de
mensajes», «foros de opinién» o «foros de discusién» y en ellos se con-
versa acerca de temas determinados a la vez que permiten la fluidez de
transmision de opiniones, asi como poder estar al dia en cuestiones pun-
tuales. Sus antecedentes fueron los BBS (Bulletin Board System) y Usenet,
que eran sistemas de noticias.
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Por regla general, estos foros son un complemento a un sitio weby se
insta a los que deseen participar —de manera informal— a compartir
informacién, preocupaciones, resultados, etc...El interés comtin que los
fundamenta es la comunicacién puntual acerca de un tema de interés
determinado.

Modelo:

Apellido-os, INICIAL-ES., dia mes afio. Objeto del mensaje. Nombre de la
lista de discusion, [online, o su equivalente en espaiol]. Disponible
en Internet: (datos de la lista). [Fecha de acceso dia mes afio].

Ejemplo:

Aceves Romadn, B., 10 de enero de 2005. Reestructuracién de la CDU.
IWETEL, [en linea]. Disponible en Internet: Iwetel@listserv.redi-
ris.es. [Fecha de acceso 26 de octubre de 2006].

Comunicaciones personales

Ya es frecuente del mismo modo, comunicarse a través del correo
electrénico. De estas comunicaciones pueden salir consejos varios o
sugerencias que nos resultan ttiles en nuestra investigacién y, por tanto,
como quedan plasmados en lenguaje escrito, pueden demostrar su exis-
tencia. Por ello, se puede tomar como fundamento documental y hacer
la referencia bibliogrifica pertinente.

Modelo:

Apellido-os, INICIAL-ES de la persona que envia el mensaje (entre parén-
tesis, la direccién de correo electrénico de esa persona), dia mes
ano del mensaje (en los usos ortograficos de su idioma). Titulo del
mensaje. INICIAL-ES. Apellido-os de la persona que recibe el men-
saje (entre paréntesis, su direccién de correo electrénico).

Ejemplo:
Lowman, D. (deborah lowman@pbsinc.com), 4 Apr. 2000. RE: ProCite and

Internet Refere. E-mail to P. Cross (pcross@bournemouth.ac.uk).

La indicaci6n «E-mail to» serd sustituida por la expresién en el idioma
de la persona que redacta la referencia bibliografica, al igual que la fecha
se ha expresado asimismo en los usos ortograficos del idioma en cuestién.
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7
SISTEMAS AUTOMATICOS DE REDACCION
DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Las Instituciones en nuestro pais, sobre todo las de ensenanza uni-
versitaria o de cardcter superior, compran desde hace unos anos —y en
la actualidad de manera intensificada— unos sistemas automadticos de
conversién de bibliografia que ponen a disposiciéon de sus investigado-
res. Estos conversores son muy utiles debido a los diferentes estilos exis-
tentes en el mercado que coexisten y que, como hemos afirmado ante-
riormente, todos son igualmente vilidos desde el punto de vista de la
ayuda que suponen.

Cada editorial o revista, solicita que el investigador se adapte a un
estilo determinado si desea publicar, asi que estos conversores contie-
nen —unos u otros en mayor o menor extensién, o de unas u otras dis-
ciplinas— diferentes modelos para que el investigador cambie su forma
de referenciar la bibliografia de manera automatica, sin necesidad de
perder tiempo ni de incurrir en errores. La ventaja de formatear en
cuestion de segundos una bibliografia, ahorra tiempo y posibilidades de
cometer errores de tecleo, cuestion muy habitual en el ejercicio tedioso
que supone redactar una bibliografia o una lista de referencias biblio-
graficas.

Es muy importante resenar que todos los conversores son herramien-
tas muy importantes para crear bases de datos personales.
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Los mas importantes son los que someramente citamos a continuacién:

ProCite

Es un programa de gran alcance, ya que es capaz de manejar gran
cantidad de material bibliografico. Estd completamente equipado para
la gestion de referencias bibliograficas y utilizarlas profesional o perso-
nalmente. Almacena informacién bibliografica, notas, palabras clave y
extractos completos para las referencias. Se puede buscar, clasificar e
imprimir ficilmente en una gran variedad de estilos en pocos segundos.

Proporciona una solucién completa para la creacién y manipulacién
de bases de datos y es una manera adecuada para manejar, distribuir e
imprimir referencias.

Se pueden importar referencias en linea o desde CD-ROM y generar-
las de forma automatica, asi como ajustar la bibliografia para obtener
diferentes formatos y acabados profesionales, generar listas de publica-
ciones, listas de la adquisiciones o listas de cursos, corregir y actualizar

las referencias, buscar y recuperar inmediatamente la informacién
bibliografica.

EndNote

Es un gestor de referencias bibliograficas que permite al personal
investigador la creacién y gestién de bases de datos personales de refe-
rencias bibliograficas y la elaboracién de bibliografias.

Estd especializado en guardar, mantener y buscar referencias biblio-
gréficas en las bases creadas por el propio investigador y estd disefiado
para PC bajo MS-DOS, Windows o Macintosh.

Se pueden realizar bisquedas en linea. Desde EndNote y a través de
una sencilla ventana se pueden descargar los registros encontrados en
una base de datos bibliografica. Se convierte asi en un instrumento auxi-
liar importante para el investigador.

Reference Manager

Es un programa también con gran cantidad de formatos predefini-
dos de registros y campos definibles por el usuario, ademis de sencillo
de manejar posee estilos de citacién muy variados.
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Se pueden importar referencias desde bases de datos bibliograficas,
asi como consultar directamente bases de datos. Es posible realizar bus-
quedas de referencias dentro de las bases de datos creadas. Elabora
bibliografias y listas temadticas.

RefWorks

Vamos a extendernos un poco mas en explicar este conversor biblio-
grafico ya que es el producto mis reciente del mercadoy, hasta la fecha,
el mayor, ya que tiene hasta 800 estilos (formatos) diferentes en su base
de datos para expresar la bibliografia. Es un creador de bases de datosy
bibliografias personales en linea: un programa de administracion biblio-
grafica Gnicamente via Internet al que se puede acceder desde diversas
plataformas: Windows, Mac, Unix, etc. La ventaja que tiene al estar en la
red es el acceso remoto, que le permite movilidad, ademas de compar-
tir con otros usuarios referencias bibliograficas en tiempo real.

Es un gestor de bibliografia con las referencias que se tienen almace-
nadas y que se pueden importar desde las distintas bases de datos que se
utilicen.

Se diferencia también de los anteriormente citados porque es el
inico que contiene la ISO 690 en su totalidad y actualizada (para uso
exclusivo en RefWorks). Se convierte actualmente en un producto-estre-
lla del mercado dada su amplitud y la gran cantidad de posibilidades
que ofrece.

A Refworks se puede acceder —siempre que esté registrado el usua-
rio— desde fuera de la Institucién en la que esté instalado por acceso
remoto, mediante el cédigo de grupo de la organizacién que lo adquie-
re, cuando e} usuario se da de alta por primera vez. Si el cliente es VPN
(Virtual Private Network), en espanol RPV (Red Privada Virtual) no se
necesitara cédigo de grupo.
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8
ALFABETIZACION DE DOCUMENTOS
AL TERMINO DEL TRABAJO

Al término de un trabajo, debemos presentar una lista de Referencias
bibliograficas alfabética que se realizard de la A a la Z. Cuando un autor
sea referenciado con dos o mds trabajos en un mismo ano, a dicho ano
se le indicard una letra minuscula del alfabeto, si procediera.

Debemos de apoyarnos, para alfabetizar, en un sustento teérico, aun-
que nos consta que existen «recomendaciones» en diversos temarios de
oposiciones, pero sin base bibliografica, con lo cual no podemos estable-
cerlos como vilidos. El inico punto de referencia cientifica fiable —en
el que nos hemos basado— se encuentra en el indice que publica la
Bibliografia espafiola y se indican datos importantes por nuestra parte.
Nada de lo que aqui se indica estd hecho «al azar», sino con el funda-
mento tedrico que proporciona la Bibliografia espafiola. Para colocar el
orden correcto del apellido o apellidos de los autores, nos hemos fun-
damentado en las Reglas de Catalogacion de Bibliotecas en Espana, que, a
su vez es traduccién de las ISBD internacionales, ya que no existe ningin
otro documento uniformado en espariol.

La forma de presentacién de las mismas, también nos la ofrece el
propio Harvard System y se puede apreciar graficamente tanto en la
exposicion grifica del modelo, como en el médulo de los ejemplos del
presente estudio, asi como en la lista final que ofrecemos.
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Nos dedicaremos pues, a continuacién, Unicamente a la alfabetiza-
cién de los documentos, ya que quedar clara su exposicién al indicar
los ejemplos.

Es de gran importancia aclarar que se debe tener siempre en cuenta
el idioma del que se hace la referencia bibliogrifica del documento, ya
que cada idioma deberad ser respetado tal cudl es. S6lo se podra afiadir
——€n nuestro caso en espanol— el apartado destinado a notas porque,
al ser aclaratorias —insistimos—, irdn siempre en el idioma del autor
que redacta las referencias. Con la grafia, ocurre exactamente lo mismo:
el uso de mayisculas, minusculas, abreviaturas, etc...debera respetar el
idioma original del documento al que hacemos alusién.

8.1. NORMAS A SEGUIR

Al comienzo de una alfabetizacién, antes que los nimeros y las letras,
iran los signos que tengan algim significado.

Ejemplo:
+a prop 1
+ de 300 trucos para internet
1,2, 3, jpon el mundo al revés! consejos para dar masajes
1-2 Corintios
1* Becas de artes plasticas
1* Cumbre empresarial
1* JU.LP.
1* JUIP
1* Jornada

— No se tendran en cuenta los acentos ni los signos diacriticos.

— Los signos de puntuacion (?, !...) tampoco alfabetizan. Se ordenaran
los niimeros o letras segtn el orden que les corresponda, como si no
llevaran signos de puntuacién algunos.

— Las consonantes dobles «rr» y «ll» y la «ch» se consideraran 2 letras.

— El signo & se traducira por la palabra correspondiente en cada idio-
ma, a efectos de alfabetizacién (y;and ; et ;i; etc...).

— La alfabetizacién de letras se hace de la A a la Z y, dentro de cada
palabra, letra a letra. Se tiene en cuenta la conjuncién «y» en cual-
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quier idioma siempre que una apellidos y palabras del titulo. Se trata
de una letra mas para alfabetizar.

Ejemplo:
Boronat i Escrihuela, Miquel
Boronat Segui, Fernando
Boronat y Borja, Francisca
Borrell i Vidal, Esperanza
Diaz Viana, Luis
Diaz y Carbonell, Romualdo
Estadistica para ingenieros técnicos
Estadistica y aplicaciones

Los guiones entre apellidos, si alfabetizan y lo hacen después de ago-
tado el primer apellido.

Ejemplo:
Diaz y Pérez
Diaz Yubero
Diaz-Aguado
Diaz-Arias

Primero se alfabetizan los signos, luego los niimeros arabigos y, des-
pués, las letras. Las siglas irdn tal como figuran en el ejemplo expuesto
y daremos normas sobre ellas més adelante. Los niimeros arabigos irdn
primero y las letras después. Los niimeros romanos irdn alfabetizados
con las letras, en el lugar que les corresponda. De esta manera los arabi-
gos iran todos juntos al comienzo de una alfabetizacion, pero los roma-
nos iran dispersos, en el lugar que les corresponda.

Como norma general, diremos que:

1.° Bloque. Se pondrin los signos que precedan los titulos y que tengan
algun significado.

2.° Bloque. Se alfabetizardn los nimeros ardbigos por orden decimal.
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Ejemplo:

101

127

127 esparioles ilustres
128

2

910

— Nunca se tendri en cuenta el punto de los miles.

— Los nameros decimales menores que la unidad, van delante de ésta
y, los mayores, detrds:

Ejemplo:
0,312
1/3
1
1,112
1,25

3.° Bloque. Se alfabetizaran las letras en el lugar que les corresponda
(siglas; alfabético normal y nimeros romanos). Dentro de
cada letra (A/Z), en este orden:

1. Numeros romanos si van solos

2. Siglas con puntos

3. Y el alfabético normal, mezclando: nimeros romanos
compuestos (XI, VII, etc.); siglas sin puntos entre ellas y
titulos o apellidos.

Ejemplo:
100 barcos de vapor
20.000 Leguas de viaje submarino
Las 3 mellizas
5 moscas azules
A vivir, que son dos dias
La casa de campo



Cervantes en Vizcaya

Una cierta verdad

A Directory of Libraries

Un estilo de vida

Giovanni Papini

The great arquitecture

I Jornadas de Documentacién
Leyenda de la ciudad sin nombre
Un perro andaluz

El primero de la clase
Privilegiorum et gratiarum
S.0.S. : guia prictica de reparaciones
La Sanidad en Espana

La sopa

SOS : importante mensaje
Teresa de Jesus

La U.R.S.S.

La Unién europea

La URSS

XX anos de historia en Espana

Respecto a los niimeros, diremos que habrd que hacer distincién
entre arabigos y romanos.

Arabigos:

Su alfabetizacién NO es por orden légico, sino decimal, tal como se
ve en los ejemplos de arriba (del 0 al 9). Ird antes 1.000 que 12y que 2,
por ejemplo.

Romanos:

Estos nimeros NO alfabetizan con los nimeros, sino con las letras y
en el lugar que les corresponda. Indicamos los mas usuales: I, L, V y X

I: Iran alfabetizados los primeros de la letra «I»

L: Irdn alfabetizados los primeros de la letra «L»

V: Iran alfabetizados los primeros de la letra «V»

X: Irdn alfabetizados los primeros de la letra «X»
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Si los nimeros van mezclados con letras, procederemos del siguien-
te modo:

Si primero va el nimero arabigo, los ordenaremos por letras (de la
A ala Z) dentro de los propios niimeros.

Si los nimeros son romanos, los ordenaremos en sus letras correpon-
dientes y, dentro de ellas, por letras (dela Aala Z)

Los articulos (determinados e indeterminados) NO alfabetizan en
ningin idioma. Los mas frecuentes:

DETERMINADOS
Espariol: El, la, los, las
Inglés: The

Francés: Le, la, I’, les

INDETERMINADOS
Espanol: Un , una, unos, unas
Inglés: A, an

Francés: Un, une

Las siglas, no da igual que lleven o no punto entre ellas para alfabeti-
zarlas. Iran antes las que lleven puntos entre iniciales dentro de cada letra.

Ejemplo:
A.CN.UR
AAD
AAFP
Aaker, David A.
ACNUR

Las preposiciones, si van en el titulo o entre apellidos, alfabetizan en
cualquier idioma (jcuidado especial con la «A» espafiola, que es prepo-
sicién; sin embargo, la «A» inglesa es articulo!). Hemos de tener siem-
pre presentes, pues, las preposiciones en espanol, inglés, francés e italia-
no (du, des, au, aux, es). Si se trata de preposicion entre nombre y pri-
mer apellido, habra que seguir los usos aceptados por reglas internacio-
nales en los idiomas de que se trate.
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Cuando hay que alfabetizar un autor espafiol, se seguirén las siguien-
tes reglas:

Se posponen las preposiciones que preceden a los apellidos (ya
vayan solas; acompanadas del articulo o sean contraccién de preposi-
cién y articulo):

1. Unamuno, Miguel de

2. Fuente, Vicente de la

3. Rio, Angel del

El articulo sin preposicién que preceda al apellido, ya vaya separado,
unido o enlazado por un guién a éste, comenzara el encabezamiento:

Las Heras, Manuel

Lafuente, Modesto

La-Gasca, Fausto

Se comenzard igualmente por el articulo aunque vaya precedido de
preposicion, si el articulo va unido o enlazado al nombre, o esti consti-
tuido por un nombre de lugar que incluye articulo inicial:

Laiglesia, Alvaro de

La-Rosa Toro, Agustin de

El titulo de nobleza, serd el elemento inicial cuando los autores sean
conocidos por sus titulos (el Duque de Rivas; Lord Byron; el Marqués de
Santillana, Montesquieu, etc...):

Angel de Saavedra, Duque de Rivas

Se alfabetizara asi:

Rivas, Angel de Saavedra, Duque de (y los demis, igual).

Pero si el titulo de nobleza NO se utiliza habitualmente, o bien NO
se pondra o bien se pondra el autor por su apellido y luego se le anadi-
ra el titulo de nobleza, asi:

1. Primo de Rivera, Jose Antonio (no se pone, Primo de Rivera, Jose

Antonio, Marqués de Estella).
2. Vargas y Montero, Antonio, Marqués de Siete Iglesias.
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Si el autor es conocido por un nombre mas un topénimo (un lugar)
habra que ver si el lugar citado es un lugar (topénimo) o se trata de un
apellido realmente:

1. Gonzalo de Berceo (era de Berceo).
Luis de Granada (era de Granada).
Leonardo da Vinci (era de Vinci).

2. Fray Luis de Leén (Leén era su apellido) asi que se pondria:
Leén, Luis de
o Nebrija, Antonio de

Existen también reglas especiales en las Reglas de Catalogacién para
personas que escriben en el ejercicio de su autoridad:

1. Reyes

Reyes que han sido Santos

Papas

Dignidades eclesidsticas

Nombres de religién

Homénimos (2 personas que se llamen igual)

SERSAE I

Si estas personas anteriores, cuando escriben, NO actiian en el ejer-
cicio de su autoridad, se alfabetizaran por sus apellidos. Ejemplo:

Borbén y Borbén, Juan Carlos de

Cuando hay que alfabetizar nombres personales de otros idiomas
distintos del espaiiol haremos:
Francés

Se comenzara por el articulo o por la contraccién de preposicién y
articulo:

L’Espinoy, Phillipe de

La Bruyére, Jean de

Du Hamel, Jean

60



En el caso de preposicién sola, se comenzara por la parte del nom-
bre que la sigue:

Anglemont, Edouard d’
Longlay, Eugéne de
Gaulle, Charles de

Inglés

Se empezara por la preposicién o el articulo:
— De Ford, Miriam Allen
— Dos Passos, John

Italiano

Se empezara por la particula:
- D’Ancona, Alessandro

- Del Giudice, Giuseppe
Conti, Sigismundo dei
Ubaldini, Ruggero degli
Lo Savio, Niccold

Ejemplo aclaratorio a modo de resumen:
- 2000
— 2000-Hnos
- CAM.PS.A.
- CAMPSA
Diaz y Dias, S.L.
‘ — Diaz y Diaz, S.A.
- FAG.
- FAG
— Proveedores <50>
— San Pedro, Diego de (en el supuesto de que NO sea topénimo)
~ XXI-Asociados

Para los autores clasicos, griegos y latinos, se utilizardn los apéndices
Iy IV de las Reglas de Catalogacion, donde vienen los nombres correctos
con su forma de encabezamiento valida.
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9
LA EXPRESION DEL LUGAR DE PUBLICACION
LA FECHA

9.1. LUGAR DE PUBLICACION

Ird expresado siempre en su idioma original.

Si hay distintos lugares de publicacién, tendremos que dar el nom-
bre del lugar donde, prioritariamente, tiene su sede el editor. Si no
pudiéramos discernir o acaso no hubiera un solo lugar, deberiamos
expresar lo que se indica:

1.° Si aparece un mismo lugar de publicacién pero hay dos o tres
editores distintos, se indicara:
Editor 1; Editor 2; Editor 3, Lugar.

2.° Si aparecen dos lugares de publicacién con sus respectivos edi-
tores, se indicara:
Editor 1, Lugar; Editor 2, Lugar.

Si un lugar precisa aclaracién porque es dependiente de otro mayor,
es poco conocido o bien lleva a confusién por el hecho de haber dos o
mds lugares con el mismo nombre, se especificardn con coma entre ellos:
Chichester, Great Britain
Armonk, NY
Madrid, México
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Lo mismo ocurrird cuando se necesite precisar el nombre de un editor:

Servicio de Publicaciones, Universidad de Murcia

Se dejara siempre sin especificar (en dos lugares llamados igual) el
lugar mads antiguo y la especificacién se hara en el mds moderno:

Cambridge
Cambridge (Massachusetts)

También recordamos que el Harvard Style tiene adaptaciones y, por
tanto, variaciones del modelo en lo que se refiere a referencias biblio-
grificas (no a citas) y que todas pueden ser igualmente vilidas por tra-
tarse de cuestiones de forma, pero no de estructura. Tal es la adaptacién
que hace la Bournemouth University, en el Reino Unido, cuando indica
colocar el lugar de edicién y el nombre del editor en orden inverso al
que establece el modelo, asi:

Newbury Park, CA: Sage.
Paris: Unesco.

envez de :

Sage, Newbury Park, CA.
Unesco, Paris

Como insistimos, son adaptaciones de forma, nosotros hemos unifor-
mado los ejemplos que aparecen en el manual, eligiendo lo que mds se
adapta al modelo.

9.2. FECHA DE PUBLICACION

Ird sola, sin aclaracién de si se la toma de la edicién, del Depésito
Legal (DL) o del Copyright ©.

Cuando no se sepa a ciencia cierta, se indicard una fecha aproxima-
da, precedida de la abreviatura ca. Entre corchetes, asi: [ca. 1752] o, de
desconocerse por completo, figurard entre corchetes esa salvedad, asi:
[sin afio], o bien [sin fecha], en espafiol, por ser las traducciones mas
convenientes. En inglés, el término que se utilice sera [no date], ya que
asi lo indica el Harvard Style.

64




10
CONCLUSIONES

Con brevedad y concisién procuraremos extraer las mds notorias, a
modo de recapitulacién:

— La gran diversidad existente en torno a la forma de redactar citas
y referencias bibliograficas hace que los investigadores, al publi-
car un trabajo particular, duden a la hora de expresarse en un
estilo concreto y aplicarlo asi a sus trabajos. Este breve manual
puede ayudarles a ajustarse a un estilo que estd reconocido a nivel
mundial y pueden aplicar su uso continuado, ya que resulta sen-
cillo y es del todo fiable.

— El manual esta diseiado para aquellos autores que no dispongan
de coversor automaitico de bibliografia o que no deseen utilizarlo.

— Ahora bien, es una sugerencia de adaptacién, nunca una imposi-
cién. Pretende ser una guia ante el desconcierto y consideramos
que es una prueba tangible a la que acudir cuando necesitemos
redactar citas y referencias bibliograficas.
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11
MODULO DE EJEMPLOS

11.1. PUBLICACIONES EN PAPEL
11.1.1. Monografias

Un Autor

Anderson, D. 1989, A guide to information sources for the preparation, editing
and production of documents, Gower, Aldershot, Hants.

Augé, Marc. 2004, ;Por qué vivimos? : por una antropologia de los fines, tra-
duccién Marta Pino Moreno, Gedisa, Barcelona.

Borgonés, Ignacio. 2006, Animos sombrios, Consejeria de Educacién y
Cultura; Editora Regional de Murcia, Murcia.

Buonocore, D. 1986, Diccionario de Bibliotecologia : términos relativos a la
bibliologia, bibliografia, bibliofilia, biblioteconomia, archivologia, docu-
mentologia, tipografia y materias afines, 2* ed. aum., Marymar, Buenos
Aires.

Courel, Jesus A. 2004, La fortaleza de los Templarios, ].A. Courel (Avda. del
Bierzo, 12, 24400), Ponferrada, Ledn.

Covarrubias, Sebastidn de. 1993, Tesoro de la lengua castellana o espariola,
edicion de Martin de Riquer, Alta Fulla, Barcelona.

Currds, Emilia. 1985, Documentacion y metodologia de la investigacion cienti-
fica : cuaderno de trabajo, Paraninfo, Madrid.
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Fowler, HW. 1984, A dictionary of modern english usage, 2nd ed., Oxford
University Press, Oxford.

Gomez Gémez, M.A. 1995, Catalogo discogrifico de los cantes mineros,
Servicio de Publicaciones, Universidad de Murcia, Murcia.
Gonzilez, Mike. 1991, Collins pocket diccionario espariol-inglés, english-spa-

nish, 16* ed., Grijalbo, Barcelona.

Ludovici, L.J. 1952, Fleming Discovered of Penicillin, Andrew Dakers, Lon-
don.

Martinez de Sousa, José. 1989, Diccionario de bibliologia y ciencias afines,
Fundacion Germdn Sinchez Ruipérez, Salamanca; Piramide,
Madrid.

Marx, K. 1978, Grundisse, trad. Martin Nicolaus, Penguin Books, London.

Ronchera, C.L. 2004, Farmacologia y farmacoterapia, Centro Privado de
Ensenanza Universitaria CEMS, Valencia.

Sdinz de Robles, Federico Carlos. 1984, Diccionario espariol de sinénimos y
anténimos, 8° ed., 11° reimp., Aguilar, Madrid.

Seco, Manuel. 1991, Diccionario de dudas y dificultades de la lengua espario-
la, 9° ed., 5% reimp., Espasa-Calpe, Madrid.

Terreros y Pando, Esteban de. 1987, Diccionario castellano con las voces de
ciencias y artes, ed. facsimil, Arco-Libros, Madrid.

Weiss, B. 2004, A través del tiempo, Ediciones B, Barcelona.

Dos 0 mas autores

Achtert, Walter S. and Gibaldji, Joseph. 1985, The MLA Style Manual, The
Modern Languaje Association of America, New York.

Alonso Amo, F., Martinez Normand, L. y Segovia Pérez, J. 2004,
Metodologia basica de desarrollo orientado a objetos, Fundacién
General de la Universidad Politécnica de Madrid, Madrid.

Asin Ferrando, J., Lépez Giner, I. y Garcia Larragdn, J.M. 2003, Mando y
conirol en servicios de emergencia, Asociacién Profesional de
Técnicos de Bomberos, Las Arenas, Bizcaia.

Bargueno Gémez, E., Sdinz Fernandez, B. y Sanchez Zarco, M. 2004,
Educacion plastica y visual 2° ESO. Carpeta de recursos, revisiéon técni-
ca J. Moreno Antonino, McGraw Hill Interamericana de Espana,
Madrid.




Blecua, José Manuel, Casan Herrera, José y Rubio, Juan Carlos. 1986,
Libro de redaccion La Vanguardia : edicion experimental, La Vanguar-
dia, Barcelona.

Fernandez Rodriguez, J.L. y Soto, M.]. 2004, Historia de la filosofia moder-
na, EUNSA, Pamplona.

Hayat Benkirane, S. y San Millan Lépez, A. 2004, Finanzas con Excel, 2*
ed., McGraw Hill Interamericana de Espafia, Madrid.

Lisén Herndndez, L. y Lillo Carpio M. 2003, Los aprovechamientos terma-
les en Archena, Universidad de Murcia, Murcia.

Otero Coto, E., Ruflilanchas Sinchez, J.J. y Belda Nacher, FJ. 2004,
Riesgos y complicaciones en cirugia cardiaca, Médica Panamericana,
Madrid.

Page, G., Campbell, R. & Meadows, J. 1987, Journal publishing : principles
and Practic, Butterworths, London.

Pérez Carrillo, B., Guerrero-Starchan Carrillo, J. y Andrés Diaz, J.R. de.
2004, Instalaciones eléciricas de baja tension : manual bésico e imprescin-
dible, Thomson-Paraninfo, Madrid.

Rodriguez Jordana C. y Ferniandez Bunuel, A. 2004, La isla de la tia
Lola=Aunt Lola’s island, ilustrado por A. Clarine, ed. bilingue,
Vicens-Vives, Barcelona.

Walker, J.R. & Taylor, T. 1998, The Columbia Guide to Online Style, Colum-
bia University Press, New York.

Yang, Peter & Prat, José M. 2004, Chi Kung cristiano: (chi tu chi kung),
Publications de I’Abadia de Montserrat, Barcelona.

Editor literario de una monografia

Cabrero, Leoncio (ed.) 2004, Espatia y el Pacifico : Legazpi, Sociedad
Estatal de Conmemoraciones Culturales, Madrid.
Carreras Panchon, Antonio (ed.) 1994, Guia préctica para la elaboracion de
un trabajo cientifico, Universidad de Salamanca, Salamanca.
Gomez Herndndez, J.A. (ed.) 1994, Lectura, Educacion y Bibliotecas : ideas
para crear buenos lectores, Anabad-Murcia, Murcia.

Puy Mufoz, F. (ed.) 2004, La herencia espiritual de Don Luis de Trelles en
Avila, Fundacién Alfredo Branas, Santiago de Compostela;
Fundacién Luis de Trelles, Vigo.
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Robinson, W.F. & Huxtable, C.R.R. (eds.) 1988, Clinicopathologic Prin-
ciples for Veterinary Medicine, Cambridge University Press, Cam-
bridge.

Capitulos de monografias (Contribuciones)

Betti, G.L. 1987, «Actividades del servizio Regionale ai Beni Librari de la
Regién Toscana» En Autonomia y Bibliotecas : La Regién Toscana,
Generalitat Valenciana, Conselleria de Cultura Educacié i
Ciencia, Valencia, pp. 95-117.

Borgonés Martinez, M.D. 2000, «Normalizacién de referencias biblio-
graficas de documentos electrénicos» En La Gestion del
Conocimiento : retos y soluciones de los profesionales de la informacion :
VII Jornadas Espatiolas de Documentacion : Bilbao 19-20-21 octubre
2000 Palacio Euskalduna, FESABID; Servicio FEditorial de la
Universidad del Pais Vasco, Bilbao, pp. 145-153.

Cobos, L. y Alvarez, M. 1994, «La biblioteca escolar en Espana : proble-
mas para la normalizacién» En Lectura, Educacion y Bibliotecas :
ideas para crear buenos lectores : actas de la Reunién Nacional de Estudio
y Debate, organizada por CajaMurcia y Anabad-Murcia y celebrada el 22
de actubre de 1993, Anabad-Murcia, Murcia, pp. 33-52.

Fuster Ruiz, F. 1995, «Funciones educativas de la hemeroteca» En Heme-
T0tecas : aportaciones al estudio y tratamiento de publicaciones periddicas,
Anabad Regién de Murcia; CajaMurcia; Editora Regional de
Murcia, Murcia, pp. 253-272.

Pongamos especial atencién al ejemplo que exponemos a continua-
cion, ya que no lleva autor y va referenciado por el titulo. Se seguira el
ejemplo de «Cuando no hay autor explicito» y se suprimiran las comi-
llas del titulo. Quedari tal como sigue:

Norma espanola UNE 50104-1994 : Referencias bibliograficas : conteni-
do, forma y Estructura 1997 En Asociacion Espafiola de Normali-
zacion y Certificacion. Documentacion, AENOR, Madrid, pp. 234-252.




Cuando no hay autor explicito

Arquitectura de computadores 2004, Agustin Fernindez Giménez (coordi-
nador), UOC, Barcelona.

The Bluebook : A Uniform system of Citation 1991, 16th ed., Harvard Law
Review Association, Cambridge, MA.

The Chicago Manual of Style : the essential guide for writers, editors and publis-
hers 1993, 14th ed., The University of Chicago Press, Chicago.

Diccionario Akal de Filosofia 2004, Robert Andi (ed.), traduccién de
Huberto Marrayd y Enrique Alonso, Akal, Tres Cantos, Madrid.

Dizionario ITER italiano-spagnolo, spagnolo-italiano : rivedutto, aumentato ed
aggiornato=Diccionario ITER italiano- espafiol y espatiol-italiano : revi-
sado, ampliado y puesto al dia 1978, Sopena, Barcelona.

Estudio sobre la participacion de Cordoba en proyectos culturales del dmbito europeo
e tnternacional 2003, direccién Manuel Pérez Pérez, coordinacién F.
Javier Lucena Dominguez, Ayuntamijento de Cérdoba, Cérdoba.

Exclusion social y estado del bienestar 2004, coord. Juan Antonio Gimeno
Ullastres, Editorial Centro de Estudios Ramén Areces, Madrid.

1V centenario del patronazgo de san Eufrasio sobre la didcesis de Jaén 2004,
Francisco Puy Mufoz (ed.), Hermandad de San Eufrasio,
Andjar.

Mugjer y deseo : representaciones y prdcticas de vida 2004, M* José de la Pascua,
M* del Rosario Garcia Doncel y Gloria Espigado (eds.),
Universidad de CAdiz, Servicio de Publicaciones, Cadiz.

The Newshorter Oxford English dictionary on historical principles 1993,
Clarendon Press, Oxford.

The Oxford dictionary for scientifics writers and editors 1991, Clarendon Press,
Oxford.

Principios bésicos de vacunacion 2004, coordinador, Angel Gil de Miguel,
Editorial Centro de Estudios Ramén Areces, Madrid.

Técnico en actividades fisico-deportivas para la tercera edad 2004, ISED, Bar-
celona.

Cuando el responsable es una institucién

Ateneo de Sevilla 2004, Catalogo de publicaciones del Ateneo de Sevilla :
(noviembre 1999-junio 2004), Enrique Barrero Gonzilez (ed. lit.),
Ateneo de Sevilla, Sevilla.

71



Espana, Cortes Generales, Senado 2004, Composicion de la Camara. VIIT
Legislatura, Secretaria General del Senado, Departamento de
Publicaciones, Madrid.

Fundacié Antoni Tapies 2004, The Fundacié Antoni Tapies : Barcelona
2004, Fundacié Antoni Tapies, Barcelona.

Patronat de Turisme Costa Brava Girona 2003, Memoria d’activitats :
1999-2002, textos disseny i realitzacié Iglesies Associats, Patronat
de Turisme Costa Brava Girona, Girona.

Universidad de Granada 2004, Estatutos de la Universidad de Granada,
Editorial Universidad de Granada, Granada.

Universidad Politécnica de Cataluna, Facultad de Naiitica, Biblioteca
2004, Cataleg del fons historic, a cura de P. Nieto, C. Piera y C.
Urgell, Servei de Biblioteques i Documentacié de la Universitat
Politécnica de Catalunya, Barcelona.

Actas de congresos o equivalentes

1° Conferencia Internacional Ganaderia Ecologica en el Sur de Europa 2004, SEAE,
Catarroja, Valencia; Diputacién Provincial de Zamora, Zamora.

Congreso Internacional «Biblia, Memoria Historica y Encrucijada de Caminos»:
actas 2002 Salamanca 2004, Asociacién Biblica Espanola, Zamora.

Contrastes : pintura desde ayer y fotografia de hoy : exposicion 2004, textos Julia
Barroso Villar, Javier Hernando Carrasco y Jaime Luis Martin
Martin, Universidad de Oviedo, Oviedo.

Fernando Sanchez Castillo : exposicion 2004, Fundacié Espais d’Art
Contemporani, Girona.

Guadalupe : itinerarios iconogrdficos de una devocion : Sala de Exposiciones
CajaCanarias, San Sebastidn de la Gomera, del 9 de octubre al 15 de
noviembre de 2003 2003, Servicio de Publicaciones de la Caja
General de Ahorros de Canarias, Santa Cruz de Tenerife.

Isabella the Catholic, queen of two worlds (1451-1504) : New York, Instituto
Cervantes, 10 June 2004-11 July 2004 : exhibition guide 2004, texts
Angel Alcala, Graficas Andrés Martin, Valladolid.

Los judios en la historia de Espafia : actas del curso celebrado en la UNED de
Calatayud en mayo de 2002 2004, Diputacion Provincial de Zara-
goza, Zaragoza.




Produccion horticola y seguridad alimentaria : III Congreso Internacional de
Horticultura Mediterranea 2004, Servicio de Publicaciones de la
Uni-versidad de Almeria, La Canada de San Urbano, Almeria;
Ediciones Agrotécnicas, Madrid.

Leyes

Aragén 2004, Estatuto de autonomia de Aragon, Cortes de Aragén, Zara-
goza.

Canarias 2004, Codigo de derecho turistico de Canarias, edicién a cargo de FJ.
Villar Rojas y FJ. Betancort Reyes, Idea, Santa Cruz de Tenerife.

Espania 2004, Arrendamientos urbanos, propiedad horizontal, viviendas de pro-
teccion oficial y normas complementarias, actualizada por la redaccién
de Civitas, 26* ed., Civitas, Madrid.

Espana 2004, Codigo civil 1889, edicién preparada por José Antonio
Pajares Jiménez, 27* ed., Civitas, Madrid.

Espana 2004, Codigo penal 1995, comentarios y jurisprudencia por
Rogelio Gémez Guillamén, 9* ed., Colex, Majadahonda, Madrid.

Espana 2004, Constitucion espatiola y Reglamento del Congreso de los
Diputados, revision realizada por Mercedes Araujo Diaz de Terdn,
9" ed., Congreso de los Diputados, Madrid.

Tesis

Abad Mateo, M.E. 1981, Estudio dptico y ultraestructural del pdncreas endo-
crino de Sparus auratus. Tesis de Licenciatura. Universidad de
Murcia.

Alba Gonzilez, E. 2004, Presencia de América en Toledo : aportacion cultural
y social : (el establecimiento de las capuchinas toledanas en Nueva
Espana). Tesis doctoral. Universidad Complutense de Madrid.

Borgonés Martinez, E.E. 1993, Estudio de calidad de vida en pacientes esqui-
zofrénicos. Tesis doctoral. Universidad de Murcia. Inédita.

Cortés Lopez, J.C. 2004, Funciones especiales y ecuaciones diferenciales matri-
ciales. Tesis doctoral. Universidad Politécnica de Valencia.

Gonzalez Ortiz, J.L. 1993, El norceste murciano : estudio geogrdfico. Tesis
doctoral. Universidad de Murcia.
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Mengo, R.I. 2004, Incidencia de los golpes de Estado de los 60 en la prensa de
Cordoba, Repriblica Argentina. Tesis doctoral. Universidad de La
Laguna, Tenerife.

Sabater Lorenzo, P. 2000, Las fesis doctorales de las Facultades de Ciencias de
la Universidad de Murcia, 1955-1990 : ( catdlogo, estadistica descriptiva
y bibliometria). Tesis doctoral. Universidad de Murcia. Inédita.

11.1.2. Publicaciones periédicas

ARTICULOS DE REVISTA
Un sélo autor

Bjorner, S. 1995, «Bibliography formatting software for managing search
results : EndNote Plus and EndLink», Online, vol. 19, no. 5, pp. 3843.

Elegret, M.L.S. 1992, «Standarization and quality», International Journal
of Information and Library Research, vol. 4, no. 3, pp. 169-174.

Fernandes, E. 2005, «Limites y posibilidades de la democratizacién del
acceso al suelo urbano y a la vivienda en Brasil después del
Estatuto de la Ciudad», Ciudad y Territorio : estudios territoriales, vol.
XXXVII, n. 145-146, pp. 707-723.

Weaver, W. 1985, «The Collectors : command performances», Architectu-
ral Digest, vol. 42, no. 12, pp- 126-133.

Dos o mas autores

Biais, B., Foucault, T. & Salanié, F. 1998, «Floors, dealer markets and
limit order markets», Journal of Financial Markets, vol. 1, no. 3-4,
pp. 253-284.

Borgonés Martinez, M* Dolores y Moreno Ferndndez, Luis Miguel.
2005, «La CDU (Clasificaciéon Decimal Universal) : pasado, pre-
sente y futuro», Mi Biblioteca : la revista del mundo bibliotecario, ano
I, n. 1, pp. 9297,

Martin, M.L., Moreiras, O. y Carbajal, A. 2000, «La actividad fisica como
indicador de la calidad de vida en los ancianos», Revista Multidis-
ciplinar de Gerontologia, vol. 10, n. 1, pp. 9-14.
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Robledo, R. y Lépez, S. 2005, «Cambio institucional en la agricultura :
modificaciones en la gestion de los grandes patrimonios y refor-
ma agraria 1800-1939», Historia agraria : revista de agricultura e his-
toria rural, afio XV, dic., pp.593-597.

Vargas Jiménez, J.A., Molino Contreras, ]J.L, Shellman, J., Cantero
Gonzalez, M.L. & Bernal, H. 2006, «The level of cultural self-effi-
cacy among a sample of spanish nurses in southeastern Spain»,
Journal of transcultural nursing : oficial journal of the Transcultural
Nursing Soctety, vol. 17, no. 2, pp. 164-170.

ARTICULOS DE PERIODICO

Seria la referencia de los autores exactamente igual a los articulos de
revista y cambia el contenido de la referencia:

Un sélo autor

Arrieta, E. 2006, «Las dos caras del negocio de la impresién», Expansion,
7 de noviembre, p. 26.

Beaumont, J.F. 1995, «La batalla de la telefonia mévil», PCWEEK
Telecomunicaciones, 4 de febrero, p. 5.

Chamizo, Jorge. 2006, «Las escopetas son para el otono», Cinco Dias, 17
de octubre, p. 4.

Gonzilez, Eugenio. 2006, «Calasparra, el tnico arrozal de interior en
Europa», La Economia Region de Murcia, n. 96, p. 36.

Herrero, R. 2006, «Cuatro de cada diez espanoles no consume la racién
minima de fruta», La Verdad : Murcia, 8 de noviembre, p- 67.

Dos o mas autores

Jorganes, J. y Montoya, E. 2006, «Foro de la educacién : escuela y valo-
res civicos», La Verdad : Murcia, 8 de noviembre, p. 31.

Lafraya, C. y Montalvo, J. 2006, «Ya.com encarga la venta de su portal
Viajar.com», Expansion, 7 de noviembre, p. 6.

Vélez, AM., Casado, R. y Llobell, J. 2006, «<E.ON denuncia a Acciona
ante la justicia de EEUU», Expansion, 17 de octubre, p. 8.
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11.1.3. Mapas

Department of Mines and Energy, Queensland 1996, Dotswood, Australia,
1:100.000, Geological Series, Sheet 8158, Department of Mines
and Energy, Queensland, Brisbane.

Espatia y Portugal : mapa Everest de carreteras 1996, 14* ed., 1:1.100.000,
Everest, Ledn.

Garcia i Acén, F. y Nin i Catald, J., 2000. Barcelona : mapa comarcal de carre-
teras, 1:200.000, distrimapas Telstar, Barcelona.

Mapa de puertos deportivos : Esparia 1992, Escala indeterminada, Sub-
direccién General de Medios de Promocién, Madrid.

Mapa geologico de Esparia 1919, 1:500.000, Instituto Geolégico, Madrid.

11.1.4. Patentes

Cookson, A.H. 1985, Particle trap for compressed gas insulated transmission
systems, US Patent 4554399.

Dota, M. & Kojima, A. 2006, Nanocarbon for nanocarbon material such as
back ligth of liquid crystal, contains carbon mocrosphere having specific
average diameter, International patent classification C01B-031/00;
CO01B-031/02; DO1F-009/12; DO1F-009/127. 2006-8-24.

Sogeresa, 1971, Equipo de generador de ondas continuas en la superficie de los
liquidos, Patente n°® 295-581.

11.2. PUBLICACIONES EN DIFERENTES SOPORTES

Alta alta es la luna : canciones sefarditas (grabacion sonora) 1992, Tecnosa-
ga, Madrid.

Amérique Latine=Latin America (grabacién sonora) 1998, Sunset,
Boulogne.

Aplicaciones informdticas : grado medio, grado superior : Médulo Transversal
(recurso electrénico) 2003, Editex, Madrid.

Arsénico por compasion (video) 1995, Warner Home Video, Madrid.

Asturias (Comunidad Auténoma). Leyes y decretos legislativos de la Comuni-
dad Autonoma del Principado de Asturias (recurso electrénico) 2003,
recopilado por Victoria Roig Madeu, Esquema-Ley, Barcelona.




Bajo el sol de la Toscana (video) 2004, Buena Vista Home Entertainment,
Madrid.

Batuka latin (DVD-video) 2005, Gestmusic Endemol, Barcelona.

Chocolat (video) 2002, Laurenfilm, Barcelona.

Climatologia y tecnologia (recurso electrénico) 2000, Tibidabo Ediciones,
Barcelona.

Garcia Burgos, C. y Navarro F. Flash MX//Freelance Studio (recurso elec-
trénico) 2003, C. Garcia, Madrid.

El Halcén maltés (video) 1988, Warner Home Video Espariola, Madrid.

El hijo de la novia (DVD-video) 2002, Filmax Home Video, Madrid.

Iniguez, R. Aplicacion de los modelos de Feltham-Ohlson para la prediccion de
beneficios y valoracién de acciones (CD-ROM) 2004. Tesis doctoral.
Universidad de Alicante.

Mapa de Peters : per una mirada mes justa al mon (CD-ROM) 2003, director
projecte Pere Polo, director Toni Bibiloni, Conselleria de Benestar
Social, Direccié General de Cooperacié, Palma de Mallorca.

La Oreja de Van Gogh. Guapa (CD-audio) 2006, Sony Music
Entertainment Espana, Madrid.

Peir6 Mateos, M.C. El comercio y los comerciantes en la Murcia de finales de la
Edad Media a través de los protocolos notariales (microforma) 1990.
Tesis de Licenciatura. Universidad de Murcia.

Polo Lagos, J.I. Nuevo indice onomdstico de hidalguias (recurso electrénico)
2003, J. Polo, Bilbao.

Sianchez Baena, J.J. El libro en Cuba, imprenta, bibliotecas y publicaciones
periddicas : siglos XVIIEXIX (microforma) 1993. Tesis doctoral.
Universidad de Murcia.

Todo ABBA (CD-audio) 2004, Universal Music Spain, Madrid.

11.3. PUBLICACIONES DE INTERNET

Monografias

Achtert, W.S. and Gibaldi, J. 1995, The MLA Style Manual, Modern
Language Association of America, New York, [en linea]. Dispo-

nible en Internet: http://biblioteca.udg.es/mlastyle.htm. [Fecha
de acceso 11 de mayo de 1999].
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http://biblioteca.udg.es/mlast;yle.htm.

Crouse, M. 1999, Citing Electronic Information in History Papers, [en linea].
Disponible en Internet: http://www.people.memphis.edu//-
mcrouse/elcite.html. [Fecha de acceso 14 de julio de 2000].

Kirk-Othomer Enciclopedia of Chemical Technology 1984, 8rd ed., John Wiley,

New York, [en linea]. Disponible en Dialog. [Fecha de acceso 3
de enero de 1990]. )

Articulos en revista electrénicas

Pajares, J.A., Garcia, S., Martin, D., Diez, JJ. y Garcia Vallejo, C. 2004,
«Feeding responses by scolytus to twig bark extracts from elms»,
Investigacion agraria. Sistemas 9y recursos forestales, [en linea], vol. 13,
n. 1, pp. 217-226. Disponible en Internet: http://refworks.com.
[Fecha de acceso 25 de octubre de 2006].

Pfeiffer, P. and Grube, L. 2006, «Effect of pontic height on the fracture
strength of reinforced interim fixed partial dentures», Dental
Materials, [en linea], vol. 22, no. 12, pp- 1093-1097. Disponible en
Internet: http://www.sciencedirect.com/science?_ob=PublicationURL
&_cdi =6195& _pubType=]&_auth=y&_acct=C000053930&_ver-
sion=1&_urlVersion=0&_userid=15952938&md5=d 190092fcb102¢
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14
APENDICES

14.1. ABREVIATURAS EN DISTINTOS IDIOMAS

Ya que las normas nos permiten en ocasiones utilizar abreviaturas
cuando lo deseemos, debemos exponer las mis cominmente utilizadas.
Y las tenemos que expresar en varios idiomas ya que debemos respetar
en todo momento (excepto cuando hagamos una nota aclaratoria) el
idioma del documento que referenciamos.

Como dato relevante, indicamos que hay que hacer caso estricto al
uso de mayusculas y mindsculas, asi como al punto que lleve al final o no.

14.1.1. Meses del ario

Espaifiol Aleman
en. Jan.
feb. Feb.
marzo Mirz
abr. Apr.
mayo Mai
jun. Juni
jul. Juli
ag. Aug.
sept. Sept.
oct. Okt
nov. Nov.
dic. Dez.
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Inglés Italiano

Jan. genn.
Feb. febbr.
Mar. mar.
Apr. apr.
May magg.
June giugno
July Iuglio
Aug. ag.
Sept. sett.
Oct. ott.
Now. nov.
Dec. dic.
Francés Latin
janv. Ian.
févr. Febr.
mars Mart.
avril Apr.
mai Mai.
juin Iun.
Jjuil Tul.
aofit Aug.
sept. Sept.
oct. Oct.
nov. Now.
déc. Dec.

14.1.2. Edicion

El Harvard System afirma que, si se trata de una 1* edicién, no se ha
de hacer constar ésta, pero si las siguientes. Debera hacerse en el idio-
ma original en que vaya escrito el documento, por ello expresamos
ejemplos de los mads utilizados. Nos fijaremos atentamente en su forma
de expresién (mayusculas, mindsculas, acentos, abreviaturas, punto
final o no, etc...), ya que la que aqui figura es correcta:
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Espariol: 2% ed.
Inglés: 2nd ed.
3rd ed.
17th ed.
Frances: 3e éd.
Ttaliano: 2. ed.
Alemdn: 6. Aufl.

Evidentemente, si la edicién lleva ademds del dato numeérico alguna
otra aclaracién, también ira expresada en el idioma original del documen-
to. Indicamos a continuacién algunos ejemplos aclaratorios al respecto:

Ed. abreviada, 2* ed. (espafiol)
3rd ed., 2nd printing (inglés)

be éd., 3e tirage (francés)
Uberab. Aufl. (alemzn)

2. ed. aggiornata con.....(italiano)

Del mismo modo, si existe algtin otro dato expresamente indicado,
también se hara constar en su idioma original de manera extensa o bien
utilizando los indices de abreviaturas estandarizados existentes en sus
idiomas respectivos. Puede ser el caso de:

Facsimil
Oficial

de lujo
Especial, etc...

14.1.8. Indice de abreviaturas general
(en parte, extraidas de las Reglas de Catalogacién, 1as mds comin-
mente utilizadas)

En espaiiol:

acompanamiento ac.
actualizado act.
adaptador adapt.
adherido adh.
adicionador adic.
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En espaiiol:

ampliado, -a amp.
anénimo andém.
anotador anot.
anteportada antep.
apaisado apais.
apdocrifo apocr.
arreglista, arreglo arr.
articulo art.
asesor as.
aumentada aum.
autégrafo autogr.
autor aut.
autor literario aut. lit.
bibliografia bibliogr.
blanco y negro bl y n.
capitulo cap.
cartén, cartoné cart.
catalogo cat.
coautor coaut.
colaborador col.
coleccién col.
color col.
color y negro col. yn.
comentarista com.
compilador comp.
complementario compl.
compositor musical comp.
continuacién, continuador cont.
coordinador coord.
corrector, corregido, correcién COIT.
cuadrafénico cuadr.
cubierta cub.
dedicado, dedicatoria ded.
diagrama diagr.
dibujante dib.
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En espaiiol:

digitador

direccion, director
diseno

documento
duplicado

edicién, editor
editor literario

editor musical
ejemplar
encuadernacién, encuadernado
epilogo
establecimiento tipografico
facsimil

fasciculo

figura

foliacion variada
folio

folio (tamano)
fotografias, fotégrafo
fotogramas por segundo
frontispicio

grabado

gréfico

hoja

ilustracién, ilustrador
imprenta, impresor
incluido

incompleto
intérprete

irregular

limina

libro

litografia, litografiado, litégrafo
manuscrito, -s
marca tipografica

dig.

dir.

dis.

doc.
dupl.
ed.

ed. lit.
ed. mus.
ejemp.
enc.

ep.
estab. tip.
facs.
fasc.

fig.

fol. var.
f.

Fol.

fot.

fps
front.
grab.
graf.

h.

il.

imp.
incl.
incomp.
int.
irreg.
lam.

1.

litogr.
ms., mss.
m. tipogr.
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En espaiiol:

mecanografiado
minuto, minudsculas
monofénico
musica

negativo

nueva serie
numero

numerado
opusculo

original

orquesta

pagina

paginacién duplicada
paginacién variada
plegado

portada

precede al titulo
prefacio
preliminares
prologuista
publicacién, publicado
recopilador
redactor
refundidor
reformada
reimpresién
reproduccién
revisado, revisador

revoluciones por minuto

rustica

seccién

seleccion, seleccionador
separata

serie

seudénimo
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mecan.
min.
mono
mus.
neg.
n.s.

n.

num.
opusc.
orig.
orq.

p-» pag.
pag. dupl.
pag. var.
pleg.
port.
precede al tit.
pref.
prelim.
pr.
publ.
rec.
red.

ref.
reform.
reimp.
reprod.
rev.
rpm
rust.
sec.

sel.

sep.

ser.
seud.



En espaiiol:

seudénimo colectivo
signatura
siguiente, -s
sin ano

sin editor

sin lugar
subtitulo
suplemento
tipografia
titulo

titulo original
tomo
topografico
traductor
transcriptor
véase

véase ademas
volumen

y otros

seud. colect.

sign.

S., SS.

s.a.

s.n.

s.l.

subtit.

supl.

tip.

tit.

tit. orig.

t.

topogr.

trad.

transcrip.

V.

Va.

v., vol. (vol. se utiliza al comien-
zo de una mencién y delante de
numeros romanos)
etal.

En otros idiomas (aleman, francés, inglés, italiano, latin y portugués)

Abbildung
Abdruck
abgedndert
abgedruckt
Abteilung
accedit
Anhang
Anlage
Anmerkung
anno Domini

annotazione, annotated,
annotateur, annotavit,

Abb.
Abdr.
abgeand.
abgedr.
Abt.

acc.

Anh.
Anl.
Anm.
A.D.

annot.
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En otros idiomas (alemén, francés, inglés, italiano, latin y portugués)

antiporta

appendice, appendix
arranged, arrangiamento
article, articol, articolo
Artikel

Auflage

augmenté, augmented
aumentato

Ausgabe

ausgewiahlt

Auswahl

autore

avant-propos

Band, Bande
Bearbeiter, Bearbeitung
bearbeitet

bedeutend vermehrt
begrindet

Beigabe

beigedruckt

Beiheft

Beilage

Beitrag

bibliographie
Bibliography

Bildnis

Blatt

book

born

broché

Broschiire

Buch

Buchdrucher, Buchdruckerei
Buchhandlung

cahier
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antip.
app.

arr.

art.

Art.
Aufl.
augm.
aum.
Ausg.
ausgew.
Ausw.
aut.
av.-pr.
Bd., Bde.
Bearb.
bearb.
bed. verm.
begr.
Beig.
beigedr.
Beih.
Beil.
Beitr.
bibliogr.
Bibliogr.
Bild.

B1.

bk.

b.

br.
Brosch.
B.
Buchdr.
Buchh.
cah.




En otros idiomas (aleman, francés, inglés, italiano, latin y portugués)

capitel, capitolo
catalog, catalogue
chapitre

chapter

circa
collaboratore
collezione
collonna

colored, coloured
commentary
compiled
comunicagao
confer
continuazione
continued
copyright
coordenador
corrected, corretto, corrigé
curatore, curavit
dactylographié
dargestellt
Darstellung
desconhecido
desdobravel
Diagramm
diagramma

died

diretto, -ore
disegno
dissertation, dissertazione
Druck

Druckerei

edité, edited, edition, edizione
Einfiihrung

eingeleited

cap.

cat.
chap.
ch.

ca.
collab.
collez.
col.

col.
comment.
comp.
comunic.
cf.

cont.
contin.
cop., C.
coord.
COIT.
cur.
dactyl.
dargest.
Darst.
desc.
desdobr.
Diagr.
diagr.

d.

dir.

dis.
diss.

Dr.
Druck.
ed.
Einf.
eingel.
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En otros idiomas (aleman, francés, inglés, italiano, latin y portugués)

Einleitung Einl.
engraved engr.
enlarged enl.
enthaltend enth.
enganzt erg.
Erganzung Erg.
erklart erkl.
erlautert erl.
erweitert eTW.
estratto estr.

et alii et. al.
excipit expl.
fascicle, fascicolo fasc.
feuillet, s f., ff.
foglio, folha f.

Folge F.
folheto folh.
following ff.
fortgesetzt fortges.
Forsetzung Forst.
fuori testo ft
gebunden geb.
gedruckt gedr.
Geleitwort Geleitw.
gesammelt ges.
giornale giorn.
graphisch graph.
gravé, graveur, gravura, gravure grav.
Handbuch Handb.
Handschrift, -en Hs., Hss.
Heft H.
herausgegeben hrsg.
Herausgegeber Hrsg.
Holzschnitt Holzschn.
hors-texte h. -t.
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En otros idiomas (aleméan, francés, inglés, italiano, latin y portugués)

id est

illustrated, illustraiione, illustrée
ilustracao
imprenta, imprimerie
imprimatur
incipit

incisione
including, incluso
incomplet
Inhaltsverzeichnis
introduction
Jahrgang

Junior

Karte

Katalog

koloriert
Kommentator
Kuferstich
Kopftitel

legatura

librairie

livre, livro
Lieferung
liminaire
livraison, livraria
manuscript, -s
Manuskrip
mensile
mitarbeitet

mitgeteil
Mitteilung
Mitwirkung
monophonic
mort, morto
musique

ie.

ill.

il.

impr.
imp.
inc.
incis.
incl.
incomp.
Inh.-Verz.
introd.
Jahrg.
jr.

Kt.

Kat.
kolor.
Komment.
Kuferst.
Kopft.
leg.

libr.

1.

Lfg.

lim.

livr.

ms., mss.
Ms.
mens.
mitarb.
mitget.
Mitt.
Mitw.
mono.
m.

mus.
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En otros idiomas (aleméan, francés, inglés, italiano, latin y portugués)

Nachfolger Nachf.
Nachwort Nachw.
nato n.
Nebentitel Nebent
Negativ Neg.
negative, négative neg.
neue Folge N. F.
neue Relhe N. R.
neue Serie N. S
new series n. s.
noir et blanc n&b
non numerato n. n.
non paginé non pag.
notagao musical not. mus.
number, -s no.
numbered numb.
numeroté num.
Nummer Nr.

opus op.
opuscolo opus.
page, -s p-

page de garde p.-deg.
page de titre p-det.
paperback pbk
periodicidade period.
Photographie Photogr.
photographs photo.
piegato pieg.
Plan Pl
planche pl.

plate number pl. no.
portrait, -s port, ports.
Portrit Port.
positif, positive pos.
Positiv Pos.
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En otros idiomas (alemén, francés, inglés, italiano, latin y portugués)

postface
pseudonym
Pseudonym
pubblicato
Publikation
quaderno
raccolta
recensuit
Redacteur
Reihe
réimpression
reliure
report
reprinted
Reproduktion
resumé
revidiert, revisad, revu
riformata
ripiegato
riproduzione
ristampa
ritratto
riveduto
rosto
rotazioni per minuto
Sammlung
Schlusstitel
section
segnatura
Sektion

Seite

selection, selezione
senior

Serie

série

postf.
pseud.
Pseud.
pubb.
Publ.
quad.
racc.
rec.
Red.

R.
réimpr.
rel.
rept.
repr.
Reprod.
res.

rev.

rif.
ripieg.
ripr.
rist.
Titr.

Tiv.

L.

rpm
Samml.

Schlusst.

sect.
segn.
S.

S.
sel.
ST.
Ser.
Sér.
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En otros idiomas (aleman, francés, inglés, italiano, latin y portugués)

series ser.
settimanale settim.
siehe S.
signature sig.
seguente s.
sine loco s.L.

; sine nomine s.n.

1 sound sd.

| Spalte Sp.
stabilimento tipografico estab. tip.
stamperia stamp.
stereofonico stereo.
summary sum.
supplement, supplemento suppl.
tabella tab.
tableau tabl.
Tafel Taf’.
tavola tav.
Teil T.
tipografia tip.
tiratura tir.
Titel Tit.
Titelbild Titelb.
Titelblatt Tit.-Bl.
title page t.p.
titolo tit.
tome, tomo t.
tours a la minute tpm
traducteur, traduit, traduzido trad.
translated, translator tr.
typographie, typography typog.
uberarbeitet tiberarb.
Ubersetzer Ubers.
ibertragen ibertr.
umgearbeiter umgearb.
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En otros idiomas (aleman, francés, inglés, italiano, latin y portugués)

Umschlag
Umschlagtitel
under dem Titel
unverandert
verandert
verbessert
Verfasser

Verlag

vermehrt
veroffentlicht
versehen
vervollstandigt
Verzeichnis
vollstinding
volume

Vorwort
Zeichnung
Zeitschrift
Zusammenfassung
zusammengefasst
zusammengestellt
Zusamenstellung

14.2. ABREVIATURAS DE PAISES

Umschl.
Umschlagt.
u.d.T.
unverand.
verand.
verb.

Verf.

Verl.
verm.
veroff.
vers.
vervollst.
Verz.
vollst.

vol.

Vorw.
Zeichn.
Zeitschr.
Zsfassung.
zsgef.
zsgest.
Zsstellung.

14.2.1. Abreviaturas de dos letras para los estados de USA

El Harvard System comenta que se pueden abreviar los estados de
Estados Unidos de América. No hace alusién a ninguna abreviatura mas,
con lo cudl se podran utilizar para los demas lugares listas internaciona-
les al uso o, en caso de duda, el nombre extenso, para no errar.

AK Alaska

AL Alabama
AR Arkansas
AZ Arizona
CA California

CO Colorado
CT Connecticut
DE Delaware
FL Florida

GA Georgia
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MT Montana

NC North Carolina
ND North Dakota
NE Nebraska

NH New Hampshire
HI Hawai

ID Idaho

IL Illinois

IN Indiana

IA Towa

KS Kansas

KY Kentucky

LA Lousiana

ME Maine

MD Maryland

MA Massachusetts
MI Michigan

MN Minnesota

MS Mississipi

MO Missouri

NJ New Jersey
NM New Mexico
NV Nevada

NY New York
OH Ohio

OK Oklahoma
OR Oregon

PA Pennsylvania
RI Rhode Island
SC South Carolina
SD South Dakota
TN Tennessee
TX Texas

UT Utah

VA Virginia

VT Vertmont

WA Washington
WI Wisconsin
WV West Virginia
WY Wyoming

14.2.2. Abreviaturas de paises de Europa y algunos relevantes a nivel mundial

Alemania
Argentina
Austria
Bélgica
Canada
Dinamarca
Espana
Estados Unidos
Francia
Grecia
Italia

Irlanda

HEQUSIP%U

USA / EEUU / US



Luxemburgo
México

Noruega

Paises Bajos
Portugal

Reino Unido
Repiblica Checa
Suecia

Suiza

Unién Soviética

NO
NL

GB / UK
CZ

CH
SU
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