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Quienes somos?

Consorcio Digitalizacion del Conocimiento, organizacion seleccionada por
Procalidad, en el marco de la Licitacion Publica N° OO1 -2016 referida a la
Implementacion de Repositorios Institucionales Digitales en 28 universidades
de Peru presenta la linea de produccion gue se esta implementando en las
universidades a efectos de cumplir con el equipamiento de Repositorios v la
digitalizacion de 100,000 imagenes .
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INTRODUCCION AL SISTEMA OPEN JOURNAL SYSTEMS

Definicion

Open Journal Systems (OJS) es un sistema de administracion y publicacion de revistas
cientificas y académicas en Internet.

Este sistema permite un manejo eficiente y unificado del proceso editorial, con esto se

busca acelerar el acceso en la difusion de contenidos e investigacion producido por las
Universidades y centros de investigacion productores del conocimiento.

Administracion del sistema

Ingresando al sistema

El departamento de sistemas de la biblioteca central de cada Universidad le
proporcionara una direccion URL para que pueda acceder al sistema mediante su
navegador.

Abrir el navegador y escribir la direccion que le proporcionaron.
Ejemplo: http.//revistas.sisbib.unmsm.edu.pe/ojs/index.php/unmsm

Paso 1. Autenticacion

Para este paso, el departamento de sistemas le proporcionard un usuario y clave para
su autenticacion.

Ingrese usuario y clave como muestra la imagen.

Imagen 1.1

Mombre de usuario/a |'r‘-.th|:|5

Contrasena |uuuu

Recordar mi nombre de usuario/a v contrasenia

Iniciar sesion

CONSORCIO
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Paso 2: Administrador de Sitio

Es el encargado de configurar el sistema OJS, crear revistas y darle el estilo al portal
para los usuarios; a continuacion ir al link Administrador de sitio.

Imagen 2.1

Administrador/a del sitio

Paso 3: Crear Revista

Para crear una nueva revista solo tiene que pulsar en el enlace Revistas Alojadas

Imagen 3.1

Open Journal Systems

;. IHay una nueva versidon de 015 disponible! Esta utilizando |a version de 015 2.4.6.0. La version mas reciente de 015 es 2.4.8.0. Visite
para descargar la version mas reciente y para encontrar instrucciones para la actualizacion.

Gestion del sitio

.
+ Revistas alojadas
.
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Paso 3: Crear Revista (Continuacion)

Luego pulsar Crear revista y llenar el siguiente formulario de configuracién de revista.

Imagen 3.2

Open Journal Systems

Revistas

TITULD DE LA REVISTA RUTA PEDIR ACCION
Sanmarquina |
unmsm |

Elementos 1 - 2 de 2

CREAR REVISTA

Formulario revista, al término de ingresar los datos del formulario presione Guardar

Imagen 3.3

Open Journal Systems

Se le asignaré de forma automatica el rol de gestor/a de |a revista. Tras crear una nueva revista, acceda a ella como gestor/a para continuar con la
configuracién v el reaistro de usuarios/as.

Idioma del formulario IEspaﬁnI ¥  Entregar |
el
Para introducir la siguiente informacion en otros idiomas, primero seleccione el idioma.
Titulo de la revista * IGaceta Universitaria

Descripcian de la revista

Revista Universitaria de Infarmacion

2@ | B 7 U:

Ruta * |Gaceta

Este elemento debe ser una palabra corta o acronimo para identificar la revista. La direccidn URL de la revista sera
http://revistas.sisbib.unmsm.edu.pe/ojs/index.php/path

11
anan

' &) v |5 &

#| Habilitar esta revista para que aparezca de forma piblica en el sitio

TRl Cancelar |

CONSORCIO
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Paso 4: Crear seccliones

Primero ir a la ventana Area Personal, opcién ubicada en la parte superior.

Luego deberd pulsar al Gestor de la revista de la revista creada. Como muestra la
imagen.

Imagen 4.1

Open Journal Systems

Mis revistas

Gestor/a de la revista [ 1
0 Sin asignar 0 En revisidn 0 En edicidn [ 1L 1

Luego deberd pulsar Secciones de la revista para crear una seccion.

Imagen 4.2

Gaceta Universitaria

iHav una nueva version de 015 disponible! Estd utilizando la version de 015 2.4.6.0. La version mas reciente de 015 es 2.4.8.0. Contacte
s con su administrador/a del sitio (Athos , ) para avisarles de esta nueva version. Podra encontrar mas informacion

Paginas de gestion

-
+ Secciones de la revista
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Paso 4: Crear secCloneés (Continuacion)

Pulsar Crear seccién

Imagen 4.3

Gaceta Universitaria

TITULD DE SECCION ABREVIATURA ACCION
Articulos ART |

Elementos 1 - 1 de 1
CREAR SECCIGN

Ventana seccidén, aqui se deberd ingresar la informacidn necesaria para identificar la
seccion. Al término presione Guardar.

Imagen 4.4

Gaceta Universitaria

= = = -
e
Seccion
Titulo de seccidn * |Socia|es
Abreviatura * |soc (Par ejemplo, articulos=ART)

Politica de |la seccion N . E )
Se incluiran acticules de Sociales

AL@R[B ruizi=]| © w3 By
Formulario de revision |Ningl.’|n formulario de revisién gratuito ¥
Indexacidn Envios realizados a esta seccion de la revista

Mo se evaluaran por pares
Mo se requiere un resumen

Mo se incluirdn en el indice de la revista

Identificar los elementos publicados en esta seccion como

(p. e]., Articulo evaluado por pares, Resena de libro no evaluada, Comentario invitado, etc.)
Restricciones Solo los editores/as v los editores/as de seccion pueden enviar elementos.
N.2 de palabras Limitar el ndmero de palabras del resumen en esta seccidn; si no desea poner un limite, escriba un 0:

Tabla de contenidos Omitir el titulo de esta seccion en |a tabla de contenidos de la publicacion.

Omitir los nombres de los autores/as en los elementos de seccion de |a tabla de contenidos de la publicacion.

Acerca de Omitir esta seccién en el apartado Acerca de la revista.

CONSORCIO
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Paso 4: Crear secCloneés (Continuacion)

Imagen 4.5

Gaceta Universitaria

TITULO DE SECCION

ABREVIATURA 100
Articulos ART | |
Sociales S0C | |
Deportes DEP | |
Internacional INT | |
Elementos 1 - 4 de 4

Para continuar con el trabajo, volvemos a regresar a la ventana Area Personal.

CONSORCIO
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Paso 5: Crear Usuario

Primero deberd ir a Gestion de la Revista.

Luego se asignara los roles necesarios a un usuario existente o ya creado.
Pulsar Asignar un rol en esta revista a un usuario de este sitio

Imagen 5.1

Gaceta Universitaria

iHav una nueva version de 015 disponible! Estd utilizando la version de 015 2.4.6.0. La version mas reciente de 015 es 2.4.8.0. Contacte

% con su administrador/a del sitio {Athos ,

Paginas de gestion

Usuarios/as

Asignar un rol en esta revista a un usuario/a de este sitio

) para avisarles de esta nueva version. Podra encontrar mas informacian

CONSORCIO
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Paso 5: Crear Usuario (Continuacion)

Para el siguiente paso vamos a asignar 3 roles a un solo usuario, ya que en nuestro caso
debemos obviar los pasos del proceso editorial.

Se asignara los roles de Editor, Revisor y Autor al usuario ya creado Ejemplo: “Athos”.

Elija cada rol y pulse el botdon de Dar de alta usuario seleccionado.

Imagen 5.2

Gaceta Universitaria

= - =
Asignar el rol de
| Mombre r | contiene r ,E!:'E.E.E'.F.J
Dar de alta a un usuario/a comnl r
Gestor/a de la revista i
Editor/a
Editor/a de seccign ; -
Ld Eilas raphaelzv@hotmail.... I
Revisar/a
Autor/a : ; : .
L bayly@gmail.com & |
L '
| Gestor/a de suscripciones  jsthian cristhian_pfig@hot... 1 |
Paul o
Goyburo Ramirez, Sr. Cristhian cristhiangris@gmai... =1 |
Paul
Romero Salas, Sr. Editor eromero@gmail.com 1 |
Vargas Llosa, Sr. Mario mvargas@gmail.com =] |

Elementos 1 - 6 de &

Seleccionar todo ! Canc elarj

CONSORCIO
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Paso 6: Crear numero

Ir nuevamente a Area Personal, se encuentra en la parte superior.

Un ndmero es el identificador de una revista, también llamado niumero de edicion.

Ejemplo:

Enero revista numero 200
Febrero revista niumero 201
Marzo revista niumero 202

Es necesario crear un numero ya que contendra los articulos que subiremos.
Los articulos son dependientes del numero.

Pulsar Crear numero

Imagen 6.1

Gaceta Universitaria

Gaceta Universitaria

0 Sin asignar 0 En revisian 0 En edician [Crear nimero] [ 1
0 Activo/a 0 Archivar [ ]

0 Activo/a

CONSORCIO
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Paso 6: Crear numero (Continuacion)

Ventana Numero, ingresar la informacion necesaria y presione el botén Guardar.

Imagen 6.2

Gaceta Universitaria

MNimero: | ------ Mimero actual ------ .

Identificacion

Vaolurmen I]_
Mumero I]_
Afio I]_ggg

Identificacion del ndmero | Valumen

¥ Numero

“ Afio

¥ Titulo
Titulo [Mumero 1
Descripcion i

CONSORCIO
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Paso /: Subida de Articulo

Imagen 7.1

Gaceta Universitaria

Gaceta Universitaria

0 Sin asignar 0 En revisian 0 En edicidn [ 11 1
0 Activo/a 0 Archivar [Muevo envio]

0 Activo/a

Para iniciar la carga del articulo, elegira la seccidon donde se almacenara el articulo.

* Importante: escoger todas las opciones de comprobacidén del envio, ya que permitira
subir el archivo con las restricciones del proceso editorial.

Imagen 7.2

Gaceta Universitaria

1. INICIO 2. CARGAR ELENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

cMecesita ayuda? Pongase en contacto con para recibir asistencia.

Seccién de la revista

Seleccione la seccion adecuada para el envio (ver Secciones y Politica en la revista).

Seccion * ISociaIes v

Lista de comprobacion del envio

Marque los siguientes elementos para indicar que este envio estd preparado para que la revista lo examine (mas abajo se pueden afadir
comentarios al editor/a).

7 El envio no ha sido publicado previamente ni se ha sometido a consideracidn por ninguna otra revista (o se ha proporcionado una
explicacian al respecto en los Comentarios al editor/a).

7 El archivo de envio estd en formato OpenOffice, Microsoft Word, RTF o WardPerfect.

7 Siempre gue sea posible, se proporcionan direcciones URL para las referencias.

7 El texto tiene interlineado sencillo; 12 puntos de tamano de fuente; se utiliza cursiva en lugar de subrayado (excepto en las direcciones
URL); v todas las ilustraciones, figuras y tablas se encuentran colocadas en los lugares del texto apropiadoes, en vez de al final.

7 El texto se adhiere a los requisitos estilisticos y biliograficos resumidos en las , que aparecen en Acerca de la revista.

7 Si se envia a una seccion evaluada por pares de la revista, deben seguirse las instrucciones en

CONSORCIO
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Paso /: Subida de Articulo

(Continuacion)

Luego pulsar el botdn Guardar.

Para cargar el articulo, primero ubicamos el botdon Browse (Seleccionar Archivo, Buscar,
Examinar).

Elegimos el archivo y presionamos el botdon Cargar.

Imagen 7.3

Gaceta Universitaria

Para cargar un manuscrito en esta revista, complete los siguientes pasos:

1. Haga clic en Examinar (o Seleccionar archivo) en esta pagina para abrir la ventana Seleccionar archivo vy asi poder localizarlo en su disco
duro.

. Localice el archivo que desea enviar v resaltelo.

. Haga clic en Abrir {en la ventana Seleccionar archivao) v vera el nombre del archivo en esta pagina.

. Haga clic en Cargar para enviar el archivo al sitio web de la revista v renombrarlo segin las normas de la revista.

. Una vez cargado el envio, haga clic en Guardar v continuar, en la parte inferior de esta pagina.

[ SRV oS |

iMNecesita ayuda? Pongase en contacto con para recibir asistencia.

Archivo de envio

Mombre del archivo
Mombre del archivo original Guide_on_0J5_as_just_publishing_platform.pdf

Tamafio del archivo 247KB
Fecha de subida 2016-06-23 02:25 AM
Reemplazar el archivo de envia Seleccionar archivo Mingun archivo seleccionado ‘Eargar!

Guardar y continuar TR

Al término presionar Guardar y continuar.

CONSORCIO
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Paso /: Subida de Articulo

(Continuacion)

Luego pulsar el botdn Guardar.

Para cargar el articulo, primero ubicamos el botdon Browse (Seleccionar Archivo, Buscar,
Examinar).

Elegimos el archivo y presionamos el botdon Cargar.

Imagen 7.3

Gaceta Universitaria

Para cargar un manuscrito en esta revista, complete los siguientes pasos:

1. Haga clic en Examinar (o Seleccionar archivo) en esta pagina para abrir la ventana Seleccionar archivo vy asi poder localizarlo en su disco
duro.

. Localice el archivo que desea enviar v resaltelo.

. Haga clic en Abrir {en la ventana Seleccionar archivao) v vera el nombre del archivo en esta pagina.

. Haga clic en Cargar para enviar el archivo al sitio web de la revista v renombrarlo segin las normas de la revista.

. Una vez cargado el envio, haga clic en Guardar v continuar, en la parte inferior de esta pagina.

[ SRV oS |

iMNecesita ayuda? Pongase en contacto con para recibir asistencia.

Archivo de envio

Mombre del archivo
Mombre del archivo original Guide_on_0J5_as_just_publishing_platform.pdf

Tamafio del archivo 247KB
Fecha de subida 2016-06-23 02:25 AM
Reemplazar el archivo de envia Seleccionar archivo Mingun archivo seleccionado ‘Eargar!

Guardar y continuar TR

Al término presionar Guardar y continuar.
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Paso /: Subida de Articulo
(Continuacion)

En este ventana debera ingresar la informacion del Autor que sube el articulo, luego
presione el botdn Guardar v continuar.

Imagen 7.4

Gaceta Universitaria

3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Autores/as

Mombre * Il-'«thos

Segundo nombre |

Apellidos * IZevaIIDs

Correo electronico * [raphaslzv@hotmail.com

ORCID iD I
Solo el puede asignar ORCID iDs. Debes aceptar sus estdndares para disponer de ORCID iDs e
incluri la URL completa (pe. http://orcid.org/0000-0002-1825-0097)

URL I

Institucian

s
(Su institucién, p. ej. "Universidad Simon Fraser”)
Pais Iper,_', v
Resumen biografico
(p. e]. departamento y
rango)
X2a@B (B £ ui=i=| @ v 3 By

CONSORCIO
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Paso /: Subida de Articulo

(Continuacion)

En esta ventana podra cargar opcionalmente archivos complementarios al articulo. Al
finar presionar Guardar y continuar.

Imagen 7.5

Gaceta Universitaria

Este paso opcional permite afadir archivos complementarios al envio. Estos archivos, que pueden estar en cualquier formato, pueden incluir (a)
herramientas de investigacidn; (b) conjuntos de datos que cumplan con los términos establecidos por la revisidn ética de la investigacion; (c)
fuentes que de otro modo no estarian disponibles para los lectores/as, (d) figuras v tablas que no se puedan integrar en el texto u otros materiales
que se anadan a la contribucian del trabajo.

1D. TITULO NOMBRE DEL ARCHIVO ORIGINAL FECHA DE SUBIDA ACCION

No se han afadido archivos complementarios a este envio,

Cargar archive complementario Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado Cargaij

Guardar y nnntinu-' Canc elar !

Luego de cargar los archivos en el sistema, deberd pulsar el botén Finalizar envio.

Imagen 7.6

Gaceta Universitaria

5. CONFIRMACION
Fara enviar su manuscrito a Gaceta Universitaria haga clic en Finalizar envio. El contacto principal del envio recibird un acuse de recibo por correo

electranico v podra ver el progreso del envio a través del proceso editorial iniciando sesidn en el sitio web de la revista. Gracias por su publicacian
en Gaceta Universitaria.

Resumen del archivo

1D, MOMBRE DEL ARCHIVO ORIGIMNAL TIPO TAMARD DEL ARCHIVO FECHA DE SUBIDA
47 ] Archivo de envio 247KB 06-23

I Cancelar |

CONSORCIO
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Paso /: Subida de Articulo

(Continuacion)

Cuando haya completado todos los pasos como un autor, vera esta pantalla. Aqui es
donde se puede pasar por alto todas las otras etapas de revision, edicidon y correccion
de estilo. Seleccionando la opcidn “Hacer clic aqui”.

Imagen 7.7

Gaceta Universitaria

Envio completado. Gracias por su publicacion en Gaceta Universitaria.

Si el envio tiene un formato que puede publicarse sin necesidad de revisidn, edicion o maguetacion, se puede cargar directamente en el Gltimo
paso de la lista de Edicion HACIENDO CLIC AQUl. (Nota: Sélo los editores/as de la revista disponen de esta opcion para sus envios).

CONSORCIO
DIGITALIZACION DEL CONOCIMIENTO 19



MANUAL DE USUARIO DE OJS
INTRODUCCION AL SISTEMA OPEN JOURNAL SYSTEMS

Paso 8: Publicando el Articul

O

Luego de subir el articulo, aparecera la siguiente pantalla donde se debera elegir el

numero de la revista que se asignara al articulo. Pulsar botdn registrar.

Después ingresar a Tabla de contenidos para publicar el articulo.

Imagen 8.1

Gaceta Universitaria

Envio

Autores/as Athos Zevallos 53

Titulo Articulo Social Universitaria
Seccion Sociales

Editor/a Athos =1

Correccion de originales

SOLICITUD(ES) EM PROCESO COMPLETADO

1. Correccion inicial MDD

Archivo: 2016-06-23
2. Correccion del autor/a s —

Archivo:
3. Correccian final /D

Archivo:
Cargar archivo a "® Paso 1, Paso 2, 0 Paso 3| Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado _Cargar |

Comentarios de correccion de originales “Ningdn comentario

M/D

N/D

Planificacion
Programado para publicar en | vol. 1, Nim. 1 (1998): Numero 1 ¥ TABLA DE CONTENIDOS

du.pe/ojs/index.php/Gaceta/editor/issueToc/8 3_"’|201.6 v
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Paso 8: Publicando el Articulo

(Continuacion)

Para publicar el articulo debe confirmar el numero asignado y luego pulsar el botdén

Publicar niumero.

Si estamos seguros publicar el numero, entonces aceptamos o confirmamos.

Imagen 8.2

Gaceta Universitaria

;Esta seguro/a de que desea publicar el nu

Vol. 1, Num. 1 (1998): Numero 1

revistas.sisbib.unmsm.edu.pe dice:

ievo numero?

| Aceptar |

Mamero: |‘w'ol‘ 1, Mdm. 1 (1998): Numero 1 ¥

Tabla de contenidos

Socialest |

AUTORES/AS TITULO

ELIMIMAR REVISADO

Zevallos

ST | Publicar nomero |

O

Luego pulsar Guardar.
Confirmar el guardado pulsado OK o Aceptar.

Imagen 8.3

Gaceta Universitaria

= = = =

Vol. 1, Num. 1 (1998): Numero 1

Mamero: I‘w‘ol, 1, Mdm. 1 (1998): Numero 1 ¥

Tabla de contenidos

Socialest |

AUTORES/AS TiTULD

ELIMIMAR ~ REVISADO

Zevallos

m' Eliminar nimero public ado

O

* Listo ya hemos logrado publicar el articulo.
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Paso 8: Publicando el Articulo

(Continuacion)

Luego pulsamos en PDF del articulo para poder visualizarlo.

Imagen 8.4

Gaceta Universitaria

Vol. 1, Num. 1 (1998)

Numero 1

Mumero 1
Tabla de contenidos

Sociales

CONSORCIO
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Vista del articulo subido a la
olataforma.

Vista del articulo subido a la plataforma.

Gaceta Universitaria

Publishing Your Journal in OJS:
without using the management system

This guide is for those using 0JS as the publishing platform for their journal, but not its journal
management tools.

Step 1: Granting Roles
In 0I5 lingo, this means you become the Journal Manager, Subscription Manager, Editor,

Section Editor, Copyeditor, Author, and Reviewer. Unfortunately there's not an easy way to
bypass the initial need for these roles.

In order for you to upload your journal to 0JS, you'll need to assign yourself to all possible roles.

CONSORCIO
DIGITALIZACION DEL CONOCIMIENTO

23




