INSTRUCCION DE PROYECTO o 02
E.P.No 6 V.E. PROCEDIMIENTO PARA VARIAR LA P
V.D.T DOCUMENTACION DE UN PROYECTO
CUSTODIADO POR EL ARCHIVO TECNICO 21-01-85

OBJETIVO

Regular los cambios y variaciones de la documentacién de proyectos (modificaciones,
anulaciones e incorporacion de originales), asi como viabilizar su control y organizacion en el
Archivo Técnico y su comunicacién a los inversionistas y a la industria (en los casos de
catalogo).

PROCEDIMIENTO

El Dpto. Productivo entregara la solicitud firmada por el Jefe del Dpto. y autorizada por la V. D.
P al Archivo Técnico, de los originales, especificando los motivos de la misma: estudio,
modificacién, anulacion e incorporacion.

De esta solicitud debe ir copia ala V. D. T. (con excepcion de la solicitud para estudio)

1* Caso — estudio:

Se les entregardn exclusivamente los originales solicitados al Dpto.

2% Caso — modificacion:

a)

b)

d)

e)

f)

El Archivo Técnico reproducira en maduros los originales solicitados, que quedaran en la
carpeta como” Historia “ del proyecto, afiadiéndole a los mismos una nota de : anulado por
modificacidn o sustitucién

El Archivo Técnico entregara al Departamento Productivo los originales solicitados el listado
de documentos y la memoria descriptiva del proyecto a modificar.

De dicha entrega quedara constancia firmada en el Archivo Técnico.

En los originales solicitados para modificaciones o sustituciones, en caso de que se requiera
la elaboracion de un nuevo original, se aplicara lo establecido en la RNE 01-1 y RNE 02-1
para los casos de proyectos elaborados posteriormente a la implantacion de estas. En los
casos de proyectos elaborados con anterioridad a estas Regulaciones, sobre el cajetin se
colocara una nota con la palabra “Modificado”. Fecha y firma del ejecutor

El listado de documentos se actualizara por el departamento productivo con él o los
originales modificados, debiendo cancelarse con una linea el titulo del o los originales que
guedan sin vigencia para los casos de proyectos elaborados con la aplicacién de la RNE 01-
1y RNE 02-1.En el caso de modificado se le llenaré el cajetin de modificacién como indica
la regulacién

El Dpto. productivo afiadira en la Memoria Descriptiva el motivo de la modificacion, siempre
que ésta sea una modificacion especial.

Finalmente se devolvera al Archivo Técnico los originales modificados, el listado de
documentos y la Memoria descriptiva del proyecto

3 Caso — anulacion:

Cuando la solicitud del original sea para anular el mismo (sin sustitucién por otro original), se
sefialara en los planos la palabra “Anulado”, con la fecha y firma del ejecutor. Ademas, se
extraera del Archivo Técnico el listado de planos al cual se le cancelara con una linea los
originales anulados. La Memoria Descriptiva sera actualizada si el caso lo requiere, la cual
siempre se adjuntara en la solicitud.



Las variantes de una misma solucién, previstas en la elaboracién de proyectos, tendran cédigos
consecutivos segun la RNE 02-1

4'° Caso —incorporacién

En el caso de incorporacion de uno o mas originales, el Archivo Técnico entregara el listado de
documentos y la Memoria Descriptiva del proyecto al Dpto. productivo para su actualizacién

Si el proyecto al cual se le incorporan nuevos originales ha sido elaborado posterior a la
implantacion de las RNE 01-1 y RNE 02-1, los originales a incorporar, asi como listado de
documento, cumpliran lo establecido en estas regulaciones.

Si el proyecto a sido elaborado anterior a la implantacion de las RNE 01-1, RNE 02-1, se
elaboraran los nuevos originales utilizando los cédigos y cajetines del proyecto al cual se le
incorporan.

Al listado de planos se le incluirdn el o los nuevos originales.
En la Memaoria Descriptiva se reflejara la causa de la incorporacion cuando proceda.
NOTIFICACION DE MODIFICACIONES

Para todos los casos descritos en la presente, el Archivo Técnico, previa aprobacién técnico-
normalizativa, deberda comunicar los cambios realizados en el proyecto al Departamento
Comercial y a la V. D. P., para su posterior comunicacion por parte de éstas a los usuarios
respectivos.

Esta Instruccion anula cualquier documento anterior elaborado al respecto.

VECE-DIRECCION PRODUCCION VICE DIRECCION TECNICA
Dpto. Archivo Técnico Dpto. Desarrollo.



